ROPAZU NOVADA PASVALDIBA
ROPAZU MUZIKAS UN MAKSLAS SKOLA “RODENPOIS”
Registracijas Nr.4374902116
Rigas iela 6, p/n Ropazi, Ropazu novads, LV-2135
talr. 67918337, e-pasts: ropazumms(@ropazi.lv

PERSONU DATU AIZSARDZIBAS POLITIKA

S1Ropazu Miizikas un makslas skolas “Rodenpois™ iek$gja normativa akta mérkis ir sniegt

fiziskajai personai - darbiniekiem, skoléniem, skolénu vecakiem un/vai likumiskiem parstavjiem,
ka ar1 sadarbibas partneriem un treSajam personam informaciju par personas datu apstrades
noliku, apjomu, aizsardzibu, apstrades terminu un datu subjekta tiestbam datu iegiiSanas laika,
ka ar1 apstradajot personas datus.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.2.

2.3.

24.

Parzinis un ta kontaktinformacija

Personas datu apstrades parzinis ir Ropazu Miuzikas un makslas skola “Rodenpois”,
(turpmak teksta - Skola), juridiska adrese: Rigas iela 6, Ropazi, Ropazu novads, LV-2135
Skolas kontaktinformacija ar personas datu apstradi saistitajos jautajumos ir:
Tel. 67918337, ropazumms@ropazi.lv

Izmantojot So kontaktinformaciju vai verSoties Skolas juridiskaja adres€, var uzdot
jautajumu par personas datu apstradi. Pieprasijumu par savu tiesibu istenoSanu var iesniegt
saskana ar §1normativa akta 10.punktu.

Personu datu aizsardzibas politika lietotie termini:

personas dati — ir jebkura informacija, kas ir Skolas riciba un attiecas uz identificétu vai
identific€jamu fizisku personu; identific€jama fiziska persona ir tada, kuru var tieSi vai
netiesi identificét, jo 1pasi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram, minétas personas vardu,
uzvardu, identifikacijas numuru, atrasanas vietas datiem, tiessaistes identifikatoru vai vienu
vai vairakiem mingtajai fiziskajai personai raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, genetiskas,
garigas, ekonomiskas, kultliras vai socialas identitates faktoriem;

ipaSo kategoriju personas dati (sensitivie dati) - dati, kas atklaj rases vai etnisko
piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribas,
un genétisko datu, biometrisko datu, lai veiktu fiziskas personas unikalu identifikaciju,
veselibas datu vai datu par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju, ka ar1
dati, kas saistiti ar adopciju vai aizbildna iecelSanu;

datu subjekts — fiziska persona (t.sk. skoléns, nepilngadiga skoléna likumiskais parstavis,
darbinieks, sadarbibas partnera parstavis), kuru var tiesi vai netiesi identificet;

treSa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona (nav darba tiesisko attiecibu ar
Skolu), publiska iestade, agentlira vai cita struktiira iznemot pasu datu subjektu,
apstradatajus (datu operatorus) un personas, kuras tiesi pilnvarojusi Skola vai Ropazu
novada pasvaldiba;
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

apstradatajs (datu apstrades operators) - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade,
agentlira vai cita struktiira, kura parzina varda un uzdevuma apstrada personas datus;
personas datu apstrade - jebkuras ar Skolas riciba esoSajiem personas datiem veiktas
darbibas vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem, ieskaitot datu
vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, organiz€Sanu, strukturéSanu, glabasanu, sakartoSanu,
parveido$anu, izmantoSanu, nodosanu, parraidiSanu, izpausanu, izplatiSanu vai citadi darot
tos pieejamus, saskanoSanu, ierobezoSanu, blok&sanu, dz€Sanu un iznicinasanu;

datu subjekta piekriSana — Skolas skolnieka vai nepilngadiga skoléna vecaka un/vai
likumiska parstavja brivi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vin$ atlauj
apstradat personas datus atbilstoSi parzina sniegtajai informacijai;

personas datu aizsardzibas parkapums — droSibas parkapums, kura rezultata notiek
nejausa vai nelikumiga nosiitito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu iznicinasana,
nozaud@Sana, parveidosana, neatlauta izpausana vai piekluve.

Dokumenta pieméroSanas sfera

Sis normativais akts attiecas uz visu veidu personas datu apstradi Skola un ir saistoss
visiem Skolas darbiniekiem (t.sk. brivpratiga darba veicgjiem, praktikantiem), kuri, pildot
amata pienakumus, saskana ar normativajiem aktiem, darbinieka darba ligumu, amata
aprakstu, ieks$€jiem normativiem aktiem ir saistiti ar iestades funkciju nodroSinaSanu un
veic personas datu apstradi (turpmak — Darbinieks).



Skola tiek apstradati sekojoSi personu dati, nosakot sekojoSus personu datu apstrades mérkus

Nr.p.k. Datu subjekti Personu dati Personas datu apstrades meérkis
1. Audzekni * Vards Tiek pieprasiti registréSanai izglitibas iestadé, saskana ar MK noteikumu Nr.165
* Uzvards “Noteikumi par profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un eksaminacijas
* Personas kods centru profesionalas kvalifikacijas ieguves organizé€Sanai obligati nepiecieSamo
* Dzivesvietas adrese dokumentaciju” 2.11.p.
* Dzims$anas apliecibas
kopija
* Fotografija
* Sasniegumi macibas, Macibu procesu nodro$inasanai, iestades funkciju nodrosinasanai.
sekmes
* Uzvedibas dati
* Telefona Nr. Sazinai ar skolénu
Veselibas stavoklis - Lai noteiktu be&rnam nepiecieSamos macibu atvieglojumus
veidlapa 026/u
Notiek fotograféSana un | Informet sabiedribu par Ropazu Mizikas un makslas skolas “Rodenpois” aktivitatém,
video film&Sana pasakumos | publicitates nodroSinasanai, iestades véstures veidoSanai). Materiali var tikt ieklauti
novadpétniecibas materialos, saglabati Ropazu Mizikas un makslas skolas “Rodenpois”
arhiva un vesturiskiem datiem, izmantoti macibu stundu un pasakumu analizei, ilustrativi
makslinieciskiem mérkiem iestades dokumentos.
2. Audzeknu vecaki * Vards Identifikacijai, rékinu izrakstiSanai
un/vai likumiskie » Uzvards
parstavji * Personas kods
* Adrese

» Statuss attieciba pret
bernu




» Telefona numurs
* E-pasta adrese

Sazinai, rékinu nostitiSanai

Maznodrosinatas personas
statuss, bérnu skaits gimeng

NepiecieSams macibu maksas atvieglojumu noteikSanai

Notiek fotograféSana un
video film&Sana pasakumos
(publicitatei, skolas
pasakumi).

Inform@t sabiedribu par Ropazu Miizikas un makslas skolas “Rodenpois™ aktivitatém,
publicitates nodroSinaSanai, iestades vestures veidoSanai). Materiali var tikt ieklauti
novadpétniecibas materialos, saglabati Ropazu Miizikas un makslas skolas “Rodenpois”
arhiva un vésturiskiem datiem, izmantoti macibu stundu un pasakumu analizei, ilustrativi
makslinieciskiem mérkiem iestades dokumentos.

Darbinieki

Vards, uzvards, personas
kods, dzivesvieta

Saskana ar Darba likuma 40. panta 2. dalas 1. punktu — darba liguma noslégSanai

Konta numurs

Darba algas izmaksai

Talruna numurs,
Dzivesvietas adrese

Lai sakontakt&tos ar darbinieku Darba liguma izpildes sakara brizos, kad darbinieks
neatrodas darba vieta,

Kvalifikaciju apliecinosi
dokumenti, kvalifikacijas
paaugstinaSanas dokumenti

darbinieka atbilstibas savam amatam noteikS$anai.

Darbnespéjas (slimibas)
lapas

Darba algas aprékinasanai, darba kavéjumu attaisnojumam

Obligato veselibas
parbauzu rezultati

Saskana ar MK not. Nr.219 “ Kartiba kada veicama obligata veselibas parbaude” prasibas
— lai noskaidrotu darbinieka veselibas stavokla atbilstibu veicamajam darbam

Atzinums par darbinieka
veselibas stavokli -
veidlapa Nr. 027/u

Saskana ar MK not. Nr. 447 “Noteikumi par darbiem, kas saistiti ar iesp&jamu risku citu
cilvéku veselibai, un obligato veselibas parbauzu veikSanas kartiba”.

Sodamiba

Saskana ar Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma 72.panta 5.dalu; Izglitibas likuma 50.pantu.

Bérnu dzimsanas apliecibas
dati

Saskana ar Darba likuma 151.pantu — papildatvalinajuma pieskirSanai.



https://likumi.lv/ta/id/300636-noteikumi-par-darbiem-kas-saistiti-ar-iespejamu-risku-citu-cilveku-veselibai-un-obligato-veselibas-parbauzu-veiksanas-kartiba
http://likumi.lv/doc.php?id=49096#p72

Notiek fotograféSana un video
filmeSana pasakumos
(publicitatei, skolas
pasakumi).

Informét sabiedribu par Ropazu Muzikas un makslas skolas “Rodenpois” aktivitatem, publicitates
nodroSinasanai, iestades vestures veidoSanai). Materiali var tikt ieklauti novadp&tniecibas
materialos, saglabati Ropazu Miizikas un makslas skolas “Rodenpois” arhiva un vésturiskiem
datiem, izmantoti macibu stundu un pasakumu analizei, ilustrativi makslinieciskiem mérkiem
iestades dokumentos.

Sadarbibas partneru
parstavji

Paraksttiesigas personas
vards, uzvards, amats,
pilnvaru dati (vards,
uzvards, personas kods)

Pilnvarotas personas identifikacijai, liguma noslégsanai

Kontaktinformacija
telefona numurs,
e-pasta adrese

Sazinai ar sadarbibas partneri

Tresas personas —
koncertu dalibnieki,
apmekl€taji un citas
personas, kas
nonakusas fotografijas
un uzfilmetajos
videomaterialos

Fotografésanas un
videofilm&sanas rezultata
iegitie identific€jamu
personu attélu ieraksti,
fotografijas

Inform@t sabiedribu par Ropazu Miizikas un makslas skolas “Rodenpois™ aktivitatém,
publicitates nodroSinasanai, iestades vestures veidosSanai). Materiali var tikt ieklauti
novadpétniecibas materialos, saglabati Ropazu Miizikas un makslas skolas “Rodenpois”
arhiva un vésturiskiem datiem, izmantoti macibu stundu un pasakumu analizei, ilustrativi
makslinieciskiem mérkiem iestades dokumentos.




3.2

3.3.

3.4.

3.5.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

S politika tiek pielietota arl attiecba uz Skolas interneta majaslapu
https://ropazi.lv/lv/izglitiba/ropazu-muzikas-un-makslas-skola-rodenpois/.

Skola rtpgjas par savu skolénu, skolénu vecaku un/vai likumisko parstavju, darbinieku,
treSo personu — pasakumu apmekletaju, sadarbibas partneru, interneta lietotnes
apmekl€taju privatumu un personas datu aizsardzibu, ievéro personu tiesibas uz personas
datu apstrades likumibu saskana ar piemerojamajiem tiesibu aktiem - Eiropas Parlamenta
un padomes 2016. gada 27. aprila Regulu 2016/679 (Vispariga datu aizsardzibas regula)
par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti
(turpmak teksta - Regula), Fizisko personu datu apstrades likumu un citiem
piemérojamajiem tiesibu aktiem privatuma un datu apstrades joma.

Personu datu aizsardzibas politika ir attiecinama uz datu apstradi neatkarigi no ta, kada
forma un/vai vidé skoleni, skolénu vecaki un/vai likumiskie parstavji, darbinieki,
sadarbibas partneri un interneta lietotnes apmekletaji sniedz personas datus (Skolas
interneta majaslapa, papira formata vai telefoniski) un kadas uzn@émuma sisteémas vai
papira forma tie tiek apstradati.

Attieciba uz specifiskiem datu apstrades veidiem (pieméram, sikdatnu apstradi u.c.), vidi,
nolikiem var tikt noteikti papildu, specifiski noteikumi, par ko skoléns, skoléna vecaki
un/vai likumiskie parstavji, darbinieki, sadarbibas partneri un interneta lietotnes
apmekletaji tiek informéti bridi, kad vins sniedz attiecigus datus Skolai.

Personas datu apstrade

Skola apstrada personu datus, atbilstoSi normativo aktu prasibam, izmantojot misdienu
tehnologiju iesp&jas, nemot vera pastavosos privatuma riskus un Skolai sapratigi pieejamos
organizatoriskos, finansialos un tehniskos resursus.

subjekta personas datus var apstradat tikai tiesiska un ieprieks noteikta mérka sasniegSanai,
kas saistits ar Skolas funkciju izpildi. Par mérku noteikSanu un mérku istenoSanu Skola, ka
ar1 personas datu apstrades atbilstibu normativo aktu prasibam ir atbildigs Skolas direktors,
direktora p.i., direktora vietnieki, lietvede un darbinieki, kas veic datu apstradi.

Personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citadiem mérkiem, kas nav
saistiti ar izglitibas funkcijas nodro§inasanu, ja nav sanemta datu subjekta vai nepilngadiga
izglitojama likumiska parstavja rakstiska piekriSana vai, ja nepastav cits pamats, datu
tiesiskai apstradei.

Personas datu apstradé tiek ievérots proporcionalitates princips, kas paredz, ka Skolai ir
tiesibas apstradat tikai tos datus un tada apjoma, kas nepiecieSami noteikta merka
sasniegSanai.

Skola kvalitativai iestades funkciju nodro$inaSanai ir tiesiga nodot nepiecieSamos personu
datus sadarbibas partneriem, pieméram: SIA ,,Izglitibas sistémas” (e-klase). Ja, izpildot Sos
uzdevumus, sadarbibas partneri apstrada Skolas riciba esoSos personas datus, attiecigais
sadarbibas partneris ir uzskatams par Skolas datu apstrades operatoru (apstradataju).
Saskana ar starp pusém noslégto ligumu, Skolas sadarbibas partneri (personas datu
apstradataja statusa) nodroSina personas datu apstrades un aizsardzibas prasibu izpildi
saskana ar Skolas prasibam un tiesibu aktiem, un neizmanto personas datus citos noliikos,
ka tikai noslégta liguma, un normativo aktu prasibu izpildei.

Personas datu apstradi veic Skolas telpas, iznemot gadijumus, kad darbinieks ar pieskirto
lietotajvardu un paroli veic droSu attalinatu piekluvi informacijas sistemam. Personas datu



4.7.

4.8.

4.9.

apstrades laiks ir darba laiks atbilstoSi apstiprinatajiem darba kartibas noteikumiem vai
laiks virs darba laika, nemot veéra darbinieka darba specifiku.

Personas datu apstradi veic tikai tie darbinieki, kuru amata pienakumos ietilpst veikt $adas
darbibas saskana ar normativo aktu, darba Iigumu, amata aprakstu, Skolas nolikumu vai
direktora rikojumu, ievérojot Visparigas datu aizsardzibas regulas, Informacijas atklatibas
likuma un citos normativajos aktos noteiktas prasibas. Informacijas sist€émas personas
datus drikst apstradat tikai tie darbinieki, kuram tehnisko resursu turétajs ir pieskiris
attiecigu piekluvi informacijas sisteémai.

Ipaso kategoriju (sensitivos datus) apstrada tikai tam pilnvarotie darbinieki un tikai Skolai
normativajos aktos noteikto funkciju un juridisko pienakumu veikSanai.

Datu nesg€jus papira forma, kas satur ipaso kategoriju datus glaba slédzamos skapjos
nodroSinot ar papildus droSibu, ka ar1 izvert€jot glabaSanas nepiecieSamibu. Darbinieku
piekluves tiesibas skapjiem un telpam, kuros glabajas 1paSo kategoriju dati, nosaka Skolas
direktors vai direktora p. 1. ar rikojumu.

5. Noteikumi par fotografeSanu un video filmésanu Skola.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Skola ar meérki Informet sabiedribu par Skolas aktivitatém, publicitates nodroSinaSanai,
iestades vestures veidoSanai) notiek skolénu, skolénu vecaku un/vai likumisko parstavju,
pasakumu apmekl&taju un darbinieku fotograféSana un/vai videofilméSana. Materiali var
tikt ieklauti novadpétniecibas materialos, saglabati Skolas arhiva un vésturiskiem datiem,
izmantoti macibu nodarbibu un pasakumu analizei, ilustrativi makslinieciskiem mérkiem
iestades dokumentos.

FotograféSana un/vai film&Sana var tik teikta tikai un vienigi sanemot audzeékna vecaka
un/vai likumiska parstavja un darbinieka rakstveida piekriSanu. Lai nodroSinatu visu
audzeéknu (ar1 to, par kuru fotograféSanu un/vai filméSanu nav sapemta rakstveida
piekriSana) piedaliSanos macibu procesa, projektos un pasakumos, Skola apnemas
nekavéjoties veikt ieguta att€la, kura redzams audzeknis, par kuru fotograféSanu un/vai
filméSanu nav sanemta rakstveida piekriSana, apstrades izbeigSanu, to dzeSot, vai
apgrutinat attiecigas personas identificéSanu ar pieejamiem tehniskiem risindjumiem
(piem@ram — aizmigloSana, aizklasana u.tml.).

Uz Skolas rikoto pasakumu afis$am tiek noradita informacija, ka, apmekl&jot pasakumu,
apmekletaji ir informeti un piekrit pasakuma fotograféSanai un/vai videofilméSanai. Ja
kads no apmekletajiem iebilst fotograféSanai un/vai videofilmeSanai, vina tiesibas ir
griezties ar ligumu neveikt vina personas datu apstradi pie fotografa, videofilmétaja,
noradot savu atrasanas vietu zal€, vai ar1 péc pasakuma iesniedzot rakstveida iesniegumu
Skolai.

Skolas skoléniem, skolénu vecakiem un/vai likumiskajiem parstavjiem, iestades viesiem
nav tiesibu veikt citu skolénu un citu skolénu vecaku un/vai likumisko parstavju,
darbinieku, vai treSo personu fotograféSanu un/vai videofilmeésanu, ka art sadu materialu
publicéSanu, kamér nav sanemta citu skolénu un citu skolénu vecaku un/vai likumisko
parstavju, pasakumu apmeklI€taju un darbinieku atlauja.



6. Personas datu aizsardziba

Skola aizsarga personas datus, izmantojot musdienu tehnologiju iesp&jas, nemot véra
pastavoSos privatuma riskus un Skolai sapratigi pieejamos organizatoriskos, finansialos un
tehniskos resursus un citus aizsardzibas pasakumus atbilstosi aktualajam tehnikas attistibas
iespgjam.

7. Personas datu sanémeéju kategorijas

9.2.

9.3.

94.

Skola neizpauz treSajam personam personas datus, iznemot:

o ja treSajai personai dati janodod noslégta liguma ietvaros, lai veiktu kadu liguma
izpildei nepieciesamu vai ar likumu delegétu funkciju.

o saskana ar personas skaidru un neparprotamu piekriSanu;

o aréjos normativajos aktos paredz€tajam personam pec vinu pamatota
pieprasijuma, aréjos normativajos aktos noteiktaja kartiba un apjoma (piemeéram
— tiesibsargajosas institlicijas, paSvaldibas, Izglitibas ministrija, vai citas
institlicijas un izglitibas iestades).

o ar¢jos normativajos aktos noteiktos gadijumos Skola legitimo interesu
aizsardzibai, pieméram, verSoties tiesa vai citas valsts institlicijas pret personu,
kura ir aizskarusi Skolas legitimas intereses.

TreSo valstu subjektu piekluve personas datiem

Skolai nav bijusi nepiecieSamiba nodot personas datus treSajam valstim (valstis, kas nav
Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomikas zonas dalibvalstis). Ja $ada nepiecieSamiba
radisies — Skola nodroSinas normativajos aktos noteiktas procediiras personas datu
apstrades un aizsardzibas ltmena, kas lidzveértigs ar Regulu noteiktajam, nodrosinasanai.

Personas datu glabasanas ilgums

Personas dati tiek apstradati un glabati lidz noteikta personas datu apstrades merka
sasniegSanai, saskana ar Skolas noteikto lietu nomenklatiru, dokumentu un arhivu
parvaldibas un citu normativo aktu prasibam.

Péc dokumentu parvaldibas gada nosléguma, atbildigie darbinieki veic sava darbiba
izveidojusos un lietvediba pabeigtu lietu, kas satur personas datus, analizi saskana ar to
glabasanas terminiem un sagatavo pastavigi un ilgstosi glabajamas lietas nodoSanai arhiva
arhivéSanai turpmakai glabaSanai.

Katru gadu péc pastavigi un ilgstosi glabajamo dokumentu par attiecigo dokumentu
parvaldibas periodu aprakstiSanas un péc lietu nomenklatiira noteikta glabasanas termina
beigam, islaicigi glabajamos dokumentus (Iidz 10 gadiem ieskaitot) ieklauj dokumentu
iznicinasanas akta, aktu saskano ar Latvijas Nacionalo arhivu un péc tam organizé akta
ieklauto lietu iznicinasanu.

Datu nesgji papira formata, kuri satur personas datus, t.sk. visus dokumentu sagatavoSanas
procesa radusos un turpmakam darbam nederigos pierakstus (ar1 pasrocigi veiktos), kuri
vairak nav nepiecieSami noteikta datu apstrades mérka sasniegSanai, un kuri nav jasaglaba
atbilstosi Skolas noteiktajai lietu nomenklattrai, darbinieks iznicina, izmantojot
dokumentu smalcinataju.



9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Darbinieks péc dokumentu parvaldibas gada nosléguma izdzé$ no sava parzina esoSiem
datu nes€jiem elektroniski saglabatu informaciju, kas satur personas datus, ja tie vairak nav
nepiecieSami datu apstrades mérka sasniegSanai.

Tehnisko resursu turétajs péc nepiecieSsamibas nodrosina stacionaro un parnésajamo datu
nes€ju iznicinasanu, veicot informacijas izdz&€Sanu un datu nes€ju fizisku sabojasanu, kas
nelauj atjaunot to funkcion€Sanu. Stacionarie un parnésajamie datu nes€ji var tikt nodoti
iznicinasanai arpakalpojuma sniedz€jam, ievérojot pakalpojuma Iiguma noteiktas prasibas
un kartibu.

Gadijumos, kad personas datu apstradi Skolas uzdevuma veic apstradatajs (datu operators),
tiek sleégts rakstveida ligums, kura noteikts pienakums apstradat Skolas nodotos personas
datus tikai liguma paredzétajam mérkim un noteikta apjoma, ieklaujot liguma
konfidencialitates atrunu, personas datu apstrades obligatas prasibas un atbildibas apmeru,
datu apstrades ilgumu, tiesibas un pienakumus, t.sk. izbeidzot minéto ligumu.

Skola ka darba devéjs ir tiesiga apstradat tikai to Darbinieka personas datu kopumu, kas ir
nepiecieSams, lai istenotu normativajos aktos noteiktas prasibas un pienakumus un
nodroSinatu Darbinieka amata pienakumu pildiSanu. Papildus Personas datu uzkraSana un
apstrade pielaujama tikai ar Darbinieka rakstisku piekriSanu.

Piekluve personas datiem un citas tiestbas

Datu subjektam ir tiesibas sanemt normativajos aktos noteikto informaciju saistiba ar vina
datu apstradi.
Datu subjektam saskana ar normativajiem aktiem ir tiesibas pieprasit Skolai piekluvi
saviem personas datiem, ka arl pieprasit Skolai veikt to papildinasanu, laboSanu vai
dzeéSanu, vai apstrades ierobezoSanu, vai tiesibas iebilst pret apstradi (taja skaita pret
personas datu apstradi, kas veikta pamatojoties uz Skolas legitimajam interesem), ka art
tiesibas uz datu parnesamibu. Sis tiesibas Istenojamas, ciktal datu apstrade neizriet no
Skolas pienakumiem, kas tam ir uzlikti ar speka esosajiem normativajiem aktiem.
Datu subjekts var iesniegt pieprasijumu par savu tiesibu istenosanu:

o rakstveida forma klatieng, Skolas juridiskaja adresé: Rigas iela 6, Ropazi,

Ropazu novads, LV-2135, uzradot personu apliecinosu dokumentu;
o elektroniska pasta veida, parakstot ar droSu elektronisko parakstu, uz e-pastu:
ropazumms@inbox.lv

Sanemot personas pieprasijumu par savu tiesibu istenosanu, Skola parliecinas par personas
identitati, izverte pieprasijjumu un izpilda to saskana ar normativajiem aktiem.
Personai nav tiesibu sanemt informaciju, ja So informaciju aizliegts izpaust saskana ar
likumu nacionalas drosibas, valsts aizsardzibas, sabiedribas drosibas, kriminaltiesibu joma.
Skola ir tiesiga noteikt sapratigu terminu atbildes sagatavoSanai (datu savakSanai), kas nav
garaks par vienu ménesi, sakot no iesnieguma sanemsanas dienas.
Gadijumos, ja persona pieprasa informaciju par savu personas datu apstradi biezak neka
divas reizes gada, Skola ir tiesiga noteikt samaksu par datu sagatavosSanu, kas neparsniedz
administrativo izdevumu apmeru.
Skola var atteikties izpildit pieprasijumu, ja vin$ sp&j uzskatami paradit, ka pieprasijums ir
acimredzami nepamatots vai parmerigs.
Skola atbildi personai nosiita pa pastu uz vina noradito kontaktadresi ierakstita veéstule, vai

nemot vera datu subjekta noradito atbildes sanemsanas veidu.
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10.10. Skola nodroSina datu apstrades un aizsardzibas prasibu izpildi saskana ar normativajiem

11.

11.2.

11.3.

11.4.

12.

12.1.

12.2.

13.

14.

14.1.
1)

2)
14.2.

1y
2)

3)

aktiem un personas iebildumu gadijuma veic lietderigas darbibas, lai iebildumu atrisinatu.
Tomer, ja tas neizdodas, personai ir tiesibas versties uzraudzibas iestadé - Datu valsts
inspekcija.

Personas piekriSana datu apstradei un tiesibas to atsaukt

. Persona piekriSanu personas datu apstradei, kuras tiesiskais pamats ir piekriSana, var dot

skolas piekriSanas datu apstradei formas.

Personai ir tiesibas jebkura bridi atsaukt datu apstradei doto piekriSanu — ar rakstisku
iesniegumu Skolai, un tada gadijuma turpmaka datu apstrade, kas balstita uz ieprieks doto
piekriSanu, konkrétajam noltukam turpmak netiks veikta.

PiekriSanas atsaukums neietekm& datu apstrades, kuras veiktas taja laika, kad personas
piekriSana bija speka.

Atsaucot piekriSanu, nevar tikt partraukta datu apstrade, kuru veic, pamatojoties uz citiem
tiesiskajiem pamatiem, piem. likumdoSanas aktu prasibas, tiesibsargajoSo iestazu
pieprasijumi, u.tml.

Sazina ar personu

Skola veic sazinu ar personu, izmantojot personas noradito kontaktinformaciju (telefona
numuru, e-pasta adresi, pasta adresi).

Sazinu par pakalpojumu ligumsaistibu izpildi Skola veic uz noslégta liguma pamata
(piem@ram, precu piegades laiku saskanoSana, informacija par rékiniem, izmainam
pakalpojumos, darba liguma uzteikums prombiitné esosam darbiniekam, u.c.).

Majaslapu apmeklejumi un sikdatnu apstrade

Skatit normativo aktu “Privatuma politika” interneta vietné
https://ropazi.lv/lv/izglitiba/ropazu-muzikas-un-makslas-skola-rodenpois/

Riciba arkartas situacijas:

Lai noverstu personas datu prettiesisku apstradi, Skola nodro§ina Darbinieku:

instruktazu par personas datu apstrades jautajumiem, iepazistinaSanu ar Siem noteikumiem
un iek$gjiem noteikumiem par informacijas sistému lietoSanu un informacijas resursu
pieskirSanas kartibu, apliecinot ar parakstu;

veiktas personas datu apstrades planotas un neplanotas parbaudes.

Konstatgjot informacijas nes€ja drosibas apdraudéjumu vai Personas datu aizsardzibas
parkapumu (turpmak — DroSibas parkapums), Darbinieks saglaba visus pieradijumus un
nekavéjoties, ne velak ka divu stundu laika, rakstiski zino Skolas direktoram (prombiitnes
gadijuma direktora pienakumu izpilditajam), zinojuma ieklaujot $adu informaciju:

datumu un laiku, kad noticis (konstatéts) Drosibas parkapums;

Drosibas parkapuma aprakstu tostarp, ja iesp&jams, attiecigo datu subjektu kategorijas un
aptuveno skaitu un attiecigo datu ierakstu kategorijas un aptuveno skaitu;

pasakumus, kas veikti DroS$ibas parkapuma parvaldiSanai (identific€Sanai, novértéSanai,
samazinasanai, kontroléSanai);
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4)

)

14.3.

15.

15.1.

personas kontaktinformaciju, kurai zinots par Drosibas parkapumu;

punkta konstatétaja gadijuma, saglaba pieradijumus.

Skolas direktors, sanemot zinojumu par DroSibas parkapumu, izveérté to un ja
nepiecieSams, nekavéjoties, ne velak ka divu stundu laika, iesniedz to Ropazu novada
pasvaldibas izpilddirektoram un vienlaikus inform& Ropazu novada paSvaldibas personu
datu aizsardzibas specialistu.

Skolas darbinieku atbildiba par Regulai neatbilstoSu personu datu
apstradi

Skolas darbinieki uzpemas pilnu atbildibu par personas datu likumigu apstradi un
aizsardzibu, par parkapumiem nesot atbildibu saskana ar Latvijas Administrativo
parkapumu kodeksa 204. panta noteikumiem:

Par nelikumigam darbibam ar fiziskas personas datiem, tas ir, par jebkuram
nelikumigam darbibam ar fiziskas personas datiem, ieskaitot datu vakSanu,
registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu, parveido$anu, izmantoSanu,
nodoSanu, parraidiSanu, izpauSanu, blokéSanu vai dz€Sanu, izsaka bridinajumu vai
uzliek naudas sodu fiziskajam personam no septindesmit lidz piecsimt
septindesmit euro, konfisc€jot parkapuma priekSmetus un izdariSanas rikus vai bez
konfiskacijas.

Par nelikumigam darbibam ar fiziskas personas sensitivajiem personas datiem, tas ir,
par jebkuram nelikumigam darbibam ar fiziskas personas sensitivajiem personas
datiem, ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSsanu, glabasanu, sakartoSanu,
parveido$anu, izmantoSanu, nodosSanu, parraidiSanu, izpausanu, blok&Sanu vai
dzeSanu, izsaka bridinajumu vai uzliek naudas sodu fiziskajam personam no divsimt
astondesmit I1dz septinsimt euro, konfisc€jot parkapuma priekSmetus un izdariSanas
rikus vai bez konfiskacijas.

Par fiziskas personas datu blok&Sanas, kliidaini vai nelikumigi iegtitu datu izdz&Sanas
vai iznicinasanas rikojuma neizpildiSanu, ka arT par fiziskas personas datu apstrades
turpinaSanu péc tam, kad apstradei noteikts pastavigs vai pagaidu aizliegums, uzliek
naudas sodu fiziskajam personam no septindesmit [idz septinsimt euro.
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Nr.p.k. | Datu subjekti Personu dati Darbinieki, kas atbild par konkreto personas datu
apstradi un aizsardzibu
1. Skoléni * Vards Lietvede, direktore, skolotaji
» Uzvards
* Personas kods
* Dzivesvietas adrese
» DzimsSanas apliecibas kopija
* Fotografija
* Sasniegumi macibas, sekmes Lietvede, direktore, skolotaji
 Uzvedibas dati
* Telefona Nr. Lietvede, direktore, skolotaji
Veselibas stavoklis - veidlapa 026/u Direktore
Notiek fotografésana un video film&Sana pasakumos Lietvede, direktore, skolotaji, foto un/vai video pakalpojumu
sniedzgjs
2. Skolénu vecaki un/vai | * Vards Lietvede, direktore, skolotaji
likumiskie parstavji » Uzvards
* Personas kods
* Adrese

» Statuss attieciba pret beérnu

» Telefona numurs
 E-pasta adrese

Lietvede, direktore, skolotaji

Maznodro$inatas personas statuss
Bérnu skaits gimené

Direktore, lietvede

Notiek fotograféSana un video film&Sana pasakumos
(publicitatei, skolas pasakumi).

Lietvede, direktore, skolotaji, foto un/vai video pakalpojumu
sniedzgjs
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Darbinieki

Vards, uzvards, personas kods, dzivesvieta

Lietvede, direktore, skolotaji

Konta numurs

Direktore, lietvede

Talruna numurs, DZivesvietas adrese

Lietvede, direktore, skolotaji

Kwvalifikaciju apliecino$u dokumenti, kvalifikacijas
paaugstinasanas dokumenti

Lietvede, direktore

darbnesp&jas (slimibas) lapas

Lietvede, direktore

Obligato veselibas parbauzu rezultati Direktore

Atzinums par darbinieka veselibas stavokli - veidlapa Nr. Direktore

027/u

Sodamiba Direktore

Notiek fotografésana un video film&sana pasakumos Lietvede, direktore, skolotaji, foto un/vai video

(publicitatei, skolas pasakumi).

pakalpojumu sniedzgjs

Bernu dzimsSanas apliecibu dati

Lietvede, direktore

Sadarbibas partneru parstavji

Paraksttiesigas personas vards, uzvards, amats, pilnvaru dati
(vards, uzvards, personas kods)

Lietvede, direktore

Kontaktinformacija (telefona numurs,
e-pasta adrese

Lietvede, direktore

Personu dati, kas tiek apstradati
elektronisko datu sistemas

Datu ievade e-klasé

Atbildiga persona par datu apstradi elektronisko datu
sistemas — direktore, lietvede

Tresas personas — koncertu
dalibnieki, apmekl&taji un citas
personas, kas nonakusas
fotografijas un uzfilmetajos
videomaterialos

Fotografesanas un videofilmesanas rezultata iegttie
identific€jamu personu attelu ieraksti, fotografijas

Lietvede, direktore, skolotaji, foto wun/vai video

pakalpojumu sniedzgjs
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16. Citi noteikumi

16.1. Skolai ir tiesibas veikt papildinajumus $aja normativaja akta, padarot pieejamu personam ta
aktualo versiju.

16.2. Skola saglaba Personu datu aizsardzibas politikas iepriek§€jas redakcijas, un tas ir
pieejamas Skolas personu datu aizsardzibas dokumentacija.

16.3. Sis normativais akts sastadits uz 14 (desmit lapam), stajas speka ar Skolas direktora
apstiprinajumu uz $1 normativa dokumenta.

16.4. Ar normativo aktu iepazistas visi Skolas darbinieki, par iepaziSanos parakstoties S1
normativa akta pielikuma esoSaja parakstu veidlapa.

Direktore Daiga Jankovska
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