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Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam"
41.panta pirmas dalas 2.punktu
un 69.%, 69.2 pantu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Ropazu novada paSvaldibas Stopinu pagasta teritoriala parvalde (turpmak —
Parvalde) ir Ropazu novada pasvaldibas 1éméjinstitiicijas - domes, (turpmak — Dome),
dibinata centralas administracijas (iestades) struktiirvieniba, kas Stopinu pagasta
teritorijas iedzivotajiem un citam personam nodroSina likuma ,,Par pas§valdibam” un
citos argjos normativajos aktos noteikto pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu.

2. Parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Ropazu novada
pasSvaldibas izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks.

3. Parvalde darbojas saskana ar So nolikumu un sava darbiba ievéro un pilda Latvijas
Republikas Satversmi, likumu "Par pasvaldibam", citus valsti speka esoSus normativos
aktus, ka arT Domes 1émumus, citus Domes iek$€jos normativos dokumentus.

4. Parvalde rikojas ar Domes pieskirtajiem finansu lidzekliem atbilstosi budZeta tamé
apstiprinatajam finans€jumam.

5. Parvalde sava darba izmanto noteikta parauga veidlapu ar Ropazu novada gerbona
att€lu ar pilnu Parvaldes nosaukumu ,,Ropazu novada pasvaldibas Stopinu pagasta
teritoriala parvalde” un zimogu ar Ropazu novada gerbona attélu un pilnu Parvaldes
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nosaukumu, un to lieto saskana ar valsts normativo aktu prasibam un Pasvaldibas darba
organizacijas regul&josiem dokumentiem.

6.Parvaldes juridiska adrese: Institiita iela la, Ulbroka, Stopinu pagasts, Ropazu
novads, LV-2130.

II. PARVALDES KOMPETENCE

7. Atbilstosi likuma ,,Par pasvaldibam" 69.! panta otrajai dalai, Parvalde:

7.1. nodros$ina pasvaldibas kompetence esoso izzinu izsniegSanu un sniedz informaciju
par pasvaldibas kompetence esoSajiem jautajumiem;

7.2. pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana ir uzdota
paSvaldibai, ka ar1 domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par pasvaldibas
sniegtajiem pakalpojumiem;

7.3. nodroSina darba vietu un sniedz atbalstu centralizétas gramatvedibas darbiniekiem,
kuri nodro$ina socialo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas palidzibas
likuma un saistoSajos noteikumos noteiktaja kartiba, un kuri aprékina un pienem
valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekasésana ir uzdota
Pasvaldibai, ka ari Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par
Pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem;

7.4. pienem iesniegumus, siidzibas un priekSlikumus no fiziskam un juridiskajam
personam, organiz€ atbildes sagatavoSanu iesniedzgjiem vai sagatavo attiecigo
jautajumu izskatiSanai domes komisijas, komitejas, domes s€dg;

7.5. pienem iesniegumus, siidzibas un priekSlikumus no attiecigaja teritorija
dzivojoSajiem iedzivotdjiem un taja registrétajam juridiskajam personam, organizé
atbildes sagatavoSanu iesniedzgjiem;

7.6. nodrosina pieejamibu informacijai par domes pienemtajiem lémumiem,;

7.7. nodroSina viet§jo iedzivotaju un uzneéméju iesaistiSanu paSvaldibas autonomo
funkciju un jautajumu risinaSana parvaldes teritorija.

7.8. sagatavo dokumentaciju un sniedz atbalstu tiesvedibas procesa jautajumos;

7.9. sadarbojoties ar dzimtsarakstu nodalu, sniedz organizatorisku atbalstu
iedzivotajiem dzimtsarakstu nodalas jautajumu kompetencg;

7.10. nodroSina Dzivesvietas deklaréSanas likuma prasibas attieciba uz Parvaldes
teritorija dzivesvietu deklargjosiem iedzivotajiem;

7.11. nodroSina darba vietu un sniedz atbalstu centralizé€tas gramatvedibas
darbiniekiem, kuri aprékina un pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus,
kuru iekaseSana ir uzdota Pasvaldibai, ka art Domes noteikto nodevu maksajumus un
maksajumus par PaSvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem;

8. Domes lémumos un iek$&jos normativajos aktos noteiktaja kartiba Parvalde:

8.1. parrauga tas darbibas teritorija domes izveidoto un parraudziba nodoto iestazu,
struktiirvienibu darbibu, sniedz atbalstu saimniecisko jautdjumu risinasana parvaldei
iedalita budzeta iesp€ju robezas.

8.2. pienem no iedzivotajiem maksajumus par visa veida Ropazu novada pasvaldibas
(turpmak — Pasvaldiba) vai paSas Parvaldes sniegtajiem pakalpojumiem,;

8.3. sniedz informaciju un izzinas interesentiem par Domes un Parvaldes kompetencé
esoSajiem jautajumiem;

8.4. nodrosina informacijas apriti starp paSvaldibas iestadém, struktiirvienibam,
specialistiem un Domi;



8.5. sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotaju pienemsanai pie Domes amatpersonam;
8.6. organizé parvaldes parzina nodotas kustamas un nekustamas mantas
apsaimniekoSanu, slédz nekustama paSuma nomas un res ligumus (ar terminu lidz
vienam gadam) un zemes nomas ligumus par saknu darza nomu (ar terminu lidz tris
gadiem);

8.7.uzrauga Parvaldes administrativas teritorijas labiekartosanu un sanitaro tiribu (ielu,
celu un laukumu uzturéSanu; ielu, laukumu un citu publiskai lietoSanai paredz&tu
teritoriju apgaismosanu; parku, skveru un zalo zonu ierikoSanu; kapsétu uzturéSanu);
8.8. sadarbojas ar Ropazu novada pasvaldibas iestadi “Socialais dienests” par socialas
palidzibas un socialo pakalpojumu sniegSanu, sadarbojas ar Ropazu novada barintiesu
par bérnu tiesibu aizsardzibu, ka ar1 nodroSina sociala dienesta attalinatas klientu
pienemSanas punkta darbinieku un barintiesas darbinieku ar telpam, aprikotu
darbavietu un nepiecieSamibas gadijuma ar transportu amata pienakumu veiksanai;
8.9. sadarbojas ar Ropazu novada pasSvaldibas policiju sabiedriskas kartibas
nodrosinasana un uzturésana;

8.10. inform& Ropazu novada biivvaldi par parkapumiem biivnieciba;

8.11. informe izpilddirektoru un valsts parvaldes iestades par parkapumiem dabas
resursu un vides aizsardzibas joma;

8.12. Iidzdarbojas teritorijas attistibas planoSanas dokumentu, nozaru attistibas
programmu un strat€giju, investiciju planu utml. dokumentu izstradé un pilnveidoSana
par Parvaldes parvaldamo administrativo teritoriju;

8.13. sadarbojas ar domi dabas un tehnologisku avariju seku likvidéSanas
organizgé$anai;

8.14. veic personu dzivesvietas deklaréSanu novada darbibas teritorija saskana ar speka
esoSajiem normativajiem aktiem;

8.15. rikojas ar dibinataja pieSkirtajiem finanSu Iidzekliem atbilstoSi budzeta tame
apstiprinatajam finanséjumam;

8.16. nodroSina PaSvaldibas kopg@jas elektroniskas dokumentu vadibas sist€mas
izmantoSanu saskana ar PaSvaldibas dokumentu parvaldibas sisteému;

8.17. sadarbojas ar centralizetas gramatvedibas darbiniekiem Pasvaldibas publiska gada
parskata sagatavoSana, sniedzot informaciju par Parvaldi;

8.18. organizg citu Domes uzdoto vai deleggto funkciju izpildi.

9. Lai nodrosinatu parvaldei uzdoto funkciju izpildi parvaldei ir tiesibas:

9.1. pieprasit un sanemt no Domes, tas padotiba esoSajam institlicijam un
amatpersonam parvaldes funkciju izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un citu
informaciju;

9.2. izstradat un iesniegt Pasvaldibas izpilddirektoram Domes 1€émumu projektus par
parvaldes darbibas jautajumiem.

9.3. iesniegt Pasvaldibas izpilddirektoram priekSlikumus par parvaldes darbibas
nodroS$inaSanai nepiecieSamo finans€jumu, ierosindjumus parvaldes darba uzlaboSanai
un pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai.

10. Parvaldes atbildiba:

10.1. par Saja nolikuma noteikto funkciju kvalitativu nodroSinaSanu;

10.2. par $aja nolikuma uzdoto uzdevumu un pienakumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;

10.3. par Domes un Domes institiiciju pienemto [émumu izpildes procesu un Parvaldé
pienemta lémuma izpildes rezultata raditajam sekam;

10.4. par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu, un izstradato atzinumu un



priekslikumu kvalitati;

10.5. par konfidencialas, personas datu aizsardzibas, komercinformacijas, ierobezotas
pieejamibas informacijas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest
moralu vai materialu kaitéjumu pasvaldibai.

11. Parvalde par savam uznemtajam saistibam atbild ar tas valdijuma/turéjuma esoso
dibinataja mantu un budzeta iedalitajiem finansu lidzekliem.

III. PARVALDES STRUKTURA UN ADMINISTRACIJA

12. Parvaldes sastava ir:
12.1. Vienota klientu apkalpoSanas centra apkalposSanas centrs;
12.2. Radosas attistibas centri (ir Parvaldes parraudziba).

13. Atbilstosi Ropazu novada paSvaldibas Centralas administracijas noteiktajam
(iestades, departamenti, struktiirvienibas) Parvalde nodroSina darba vietu izvietojumu
un tehniska nodroSinajuma atbilstibu Centralas administracijas darbiniekiem, kuru
darba vieta noteikta Parvaldes juridiskaja adresg.

14. Parvaldes darba uzbuves struktira tiek noteikta atbilstos$i dibinataja budzeta
noteiktajam Parvaldes finans€tajam funkcionalajam kategorijam.

15. Parvaldes darbu organiz€ un vada parvaldes vaditajs (turpmak — Parvaldes vaditajs),
kuru pienem darba un atbrivo no darba ar Domes 1émumu. Parvaldes vaditajs strada uz
darba liguma pamata.

16. Parvaldes vaditajs:
16.1. plano, vada, organizé un nodroSina parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par
parvaldes likumigu darbibu, kompetencu nodro$inasanu un Parvaldei uzdoto funkciju
uz uzdevumu izpildi saskana ar $o nolikumu:
16.1.1. atbild par Parvalde sniegto novada paSvaldibas pakalpojumu un informacijas
pieejamibu un kvalitati, ka arT organiz€ iedzivotaju pienemSanu un atbilstosi savai
kompetencei izskata iesniegumus un stidzibas;
16.1.2. $aja nolikuma un Domes lémumos noteiktaja kartiba rikojas ar Parvaldei
iedalitiem finanSu lidzekliem, materialajiem resursiem un dibinataja mantu, ka art
nodrosina pieskirta finansg€juma mérktiecigu un efektivu izlietosanu;
16.1.3. nodroSina vienota standarta ievieSanu klientu apkalpoSana un pasvaldibas
pakalpojumu sniegSana;
16.1.4. atbild un organizé Parvaldes parzina nodotas kustamas un nekustamas
mantas apsaimniekoSanu, Parvaldes teritorija esoSo pasvaldibas Tpasumu uzskaiti,
registraciju un inspekciju,
16.1.5. ne retak ka reizi ceturksni, informé& Pasvaldibas izpilddirektoru par Parvaldes
kompetences jautdjumu izpildi, problematisko jautajumu risinasanu, par
nepiecieSamo palidzibu, atbalstu Parvaldes darba organizesana un vadiSana;
16.1.6. iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram [€mumu projektus izskatiSanai domes
pastavigajas komitejas;
16.1.7. var izveidot darba grupas Parvaldes kompetencé esoSo jautajumu
izskatiSanai un atzinumu sniegsanai,



16.1.8. uz pilnvarojuma pamata parstav Parvaldi valsts parvaldes un tiesu
institiicijas;

16.1.9. administrativi teritorialaja vieniba koordin€ pasvaldibas sadarbibu ar valsts
dienestiem;

16.1.10. pilda citus pienakumus, kas paredz&ti Domes 1@mumos un izpilddirektora
rikojumos;

16.1.11. nodroSina Parvaldes darba nepartrauktibu Domes nomainas gadijuma;
16.1.12. amata zaud&Sanas gadijuma, organiz€ dokumentacijas un materialo vértibu
nodosanu jaunajam Parvaldes vaditajam vai PaSvaldibas izpilddirektora norikotai
amatpersonai, sastadot nodoSanas - pienemsanas aktu;

17. Parvaldes vaditaja atvalinajuma vai vaditaja attaisnotas (neattaisnotas) prombiitnes
laika Parvaldes darbu vada ar Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu norikots Parvaldes
vaditaja pienakuma izpilditajs.

Parvaldes vaditaja pienakuma izpilditajs veic pienakumus saskana ar So nolikumu.

18. Parvaldes vaditaja tieSa paklautiba ir visi Parvaldes darbinieki un struktiirvienibu
vaditaji.

19.Parvaldes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, Domes lémumu un
Pasvaldiba tiesibu normu izpildi, ka ar1 Parvaldes darbibas nepartrauktibu Parvaldes
vaditaja nomainas gadijuma, nodro$ina Parvaldes darbinieki.

IV. PARVALDES MANTA UN SAIMNIECISKA DARBIBA

20. Parvalde ir valditajs, turetajs, lietotajs un apsaimniekotajs par novada pasvaldibas
nekustamiem un kustamiem TpaSumiem, kas atrodas Stopinu pagasta administrativaja
teritorija.

21. Parvaldes kustama manta/inventars ir tas Tpasuma, valdijuma un lietoSana esosa
dibinataja noskirta manta un manta, kuru Parvalde iegadajusies likumisku tiesisku
darfjumu un/vai davinajuma/ziedojumu cela, un/vai realiz€jot projektus.

22. Parvalde rikojas ar mantu un uznemas saistibas normativajos aktos un Domes un
Domes instittciju lémumos noteiktaja apjoma un kartiba.

23. Parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli, kustamas un nekustamas
mantas apsaimniekoSanas atbilsttbu Domes lémumiem, PaSvaldibas normativajiem
aktiem un iedzivotaju interes€m, ka ari finanSu Iidzeklu izlietoSanas atbilstibu
apstiprinatajam budzetam un tamém, PaSvaldibai ir tiesibas veikt Parvaldes reviziju un
sagatavot revizijas parskatu.

V.PARVALDES FINANSESANAS AVOTI UN KARTIBA

24. Parvaldi finansé dibinatajs. Parvalde rikojas ar dibinataja pieSkirtajiem finanSu
lidzekliem atbilstoSi novada paSvaldibas budZeta apstiprinatajam finans€jumam.

25. Parvaldes pamatbudzeta tame ir novada pasvaldibas Centralas administracijas
ikgad@ja budZzeta sastavdala, kuru apstiprina dibinatajs.



26. Parvalde, norakstot nematerialos ieguldijumus un pamatlidzeklus, saskano ar
Pasvaldibas izpilddirektoru.

VL. PARVALDES DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS
MEHANISMS UN PARSKATI PAR DARBIBU

27. Parvaldes darbibas tiesiskumu nodroSina Parvaldes vaditajs. Parvaldes vaditajs ir
atbildigs par $aja nolikuma un citos domes 1émumos noteikto pienakumu izpildi.

28. Parvaldes vaditaja faktisko ricibu var apstridét Domé.
29. Parvaldes darbinieku faktisko ricibu var apstridet Parvaldes vaditajam.

30. Domei jebkura laika ir tiesibas pieprasit parskatus par Parvaldes darbu.

VII. PARVALDES REORGANIZESANA UN LIKVIDESANA
31. Parvaldi likuma ,,Par pasvaldibam" noteiktaja kartiba reorganizg vai likvidé Dome.
32. Ja Parvaldi reorganizg vai likvid€, Parvalde sastada sléguma bilanci, nosaka mantas

vertibu un saistibu apmeéru. Ar paSvaldibas izpilddirektora rikojumu izveidota komisija
veic mantas un saistibu nodoSanu citai institiicijai.

Ropazu novada pasvaldibas
domes priekssédetaja V.Paulane/



