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Reg. Nr. 90000067986
Institita iela 1A, Ulbroka, Stopinu pagasts, Ropazu novads, LV-2130
Talr. 67910518
novada.dome@ropazi.lv
Ulbroka

IEKSEJIE NOTEIKUMI

2022. gada 22. novembr1 Nr. 1.3/22/26

RopaZu novada pasSvaldibas Centralas administracijas
Informacijas klasificéSanas un ierobeZotas pieejamibas informacijas lietoSanas noteikumi

Izdoti saskand ar
Informdcijas atklatibas likuma Informdacijas atklatibas likuma 5.pantu un 9. pantu

1. Visparigie noteikumi

1.1. Informacijas klasific€Sanas un ierobezotas pieejamibas informacijas lietoSanas noteikumi
(turpmak — noteikumi) nosaka RopaZzu novada paSvaldibas (turpmak - paSvaldiba) Centralas
administracijas informacijas klasificéSanu, ierobezotas pieejamibas informacijas lietoSanu un to
aizsardzibu. Noteikumi ir izdoti saskana ar Informacijas atklatibas likuma 5.pantu un 9. pantu, un
to saistoSajiem normativajiem aktiem.

1.2. Noteikumos minétas prasibas ir obligatas un saistoSas visiem PaSvaldibas Centralas
administracijas darbiniekiem un citam personam (pakalpojuma sniedzgjiem, piegadatajiem,
konsultantiem utt.), kuram saistiba ar vinu pienakumu izpildi ir vai var bt pieeja Pasvaldibas
ierobezotas pieejamibas informacijai.

1.3. Par informacijas klasific€Sanu, ierobezotas pieejamibas informacijas lietoSanu un to
aizsardzibu Pasvaldiba ir atbildigs pasvaldibas izpilddirektors.

2. Informacijas klasifikacija

2.1. Informacijas klasificeSanas merkis ir apzinat PaSvaldibas riciba esoSas informacijas
nozimibu, pieskirot tai informacijas droSibas attiecigu [imeni.
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2.2. Informacijas klasific€Sana attiecas uz visu Pasvaldibas riciba esoSo informaciju neatkarigi
no informacijas nes€ja veida (papirs, izdruka, elektroniska veida saglabata informacija, epasts,
cietais disks, argjie datu nesgji vai citi).

2.3. Informaciju p&c to klasificeSanas iedala sekojosos drosibas Iimenos:

2.3.1. visparpieejama informacija;

2.3.2. ierobezotas pieejamibas informacija.

2.4. Visparpieejama informacija ir tdda informacija, kas nav klasificéta ka ierobezotas
pieejamibas informacija.

2.5. lerobezotas pieejamibas informacija ir tada informacija, kura ir paredzeta ierobezotam
personu lokam sakara ar darba vai dienesta pienakumu veikSanu un kuras izpauSana vai
nozaud@Sana §1s informacijas rakstura un satura d€| apgriitina vai var apgritinat iestades darbibu,
nodara vai var nodarit kait€jumu personu likumiskajam interesém.

2.6. lerobezotas pieejamibas informacijas sadalijums:

2.6.1. informacija, kurai $ads statuss noteikts ar likumu;

2.6.2. 1estades iek$€jas lietoSanas informacija;

2.6.3. komercnoslépums, iznemot gadijumus, kad ir noslégts iepirkuma ligums saskana
ar Publisko iepirkumu likumu vai cita veida ligums par ricibu ar valsts vai paSvaldibas
finanSu lidzekliem un mantu;

2.6.4. fizisko peronu dati atbilstoSi Fizisko personu datu apstrades likumam un saskana
ar Eiropas Parlamenta un Padomes regulai Nr. 2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un §adu datu brivu apriti un ar ko atcel
Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula);

2.6.5. informacija, kas attiecas uz atestacijas, eksamenu, iesniegto projektu (iznemot
projektus, kuru finans€Sana paredzeta ar valsts sniegtu galvojumu), konkursu
(iznemot konkursus, kas saistiti ar iepirkumiem valsts vai pasvaldibu vajadzibam vai
citadi saistiti ar ricibu ar valsts vai pasvaldibu finanSu lidzekliem un mantu) un citu
lidziga rakstura novert€jumu procesu;

2.6.6. informacija dienesta vajadzibam;
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2.6.7. Ziemelatlantijas liguma organizacijas vai Eiropas Savienibas informacija, kura
apziméta attiecigi ka "NATO UNCLASSIFIED" vai "LIMITE".

2.7. PaSvaldiba ierobeZotas pieejamibas statusu informacijai nosaka uz laiku, kas nav ilgaks par
vienu gadu. Pasvaldiba var lemt par jauna termina noteikSanu, ka ar1 par §a statusa atcelSanu pirms
noteikta termina izbeigSanas. Ja beidzies termin$, uz kadu informacijai noteikts ierobezotas
pieejamibas statuss, vai ja ierobezotas pieejamibas statuss ir atcelts pirms likuma noteikta termina,
sada informacija klust par visparpieejamu informaciju.

2.8. So noteikumu 2.7.punkts neattiecas uz gadfjumiem, kad informacijai ierobeZotas
pieejamibas statuss noteikts ar likumu.

2.9. Gadijumos, kad viens neatdalams informacijas kopums ietver gan ierobezotas pieejamibas
informaciju, gan visparpieejamu informaciju, tas pieejamibu nodroSina nemot par pamatu
ierobezotas pieejamibas informacijas aizsardzibas prasibas.

2.10. Veicot informacijas klasificéSanu, Pasvaldiba sagatavo lerobezotas pieejamibas
informacijas sarakstu, kuru apstiprina pasvaldibas izpilddirektors.

2.11. Papildus bez lerobezotas pieejamibas informacijas saraksta ieklautas informacijas,
ierobezotas pieejamibas informacijas statusu pasvaldibas izpilddirektors var noteikt ar [Emumu.

3. Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

3.1. Personai, kurai ir pieeja PaSvaldibas ierobezotas pieejamibas informacijai, to nedrikst
izpaust un atklat nepilnvarotam personam, iznemot gadijumus, kad to atlauju ir devis PaSvaldibas
pasvaldibas izpilddirektors.

3.2. Ja persona vélas nodot ierobeZotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam personam (t.sk.
treSajai personai), personai ir jaraksta rakstisks pieprasijums pasvaldibas izpilddirektoram, noradot
pamatojumu un mérki, kddam ta ir nepiecieSama. Tikai tad, kad pasvaldibas izpilddirektors ir devis
atbilstoSu atlauju, ierobezotas pieejamibas informaciju ir iesp&jams izpaust nepilnvarotai personai.

3.3. Pasvaldibas izpilddirektors ir atbildigs par struktiirvienibu vaditaju iepazistinasanu ar
noteikumiem, savukart struktiirvienibu vaditaji ir atbildigi par vinu paklautiba vai uzraudziba
esoSo darbinieku iepazistinasanu ar tiem.

3.4. Personas, uz kuram attiecas noteikumu prasibas, atbild par So noteikumu nosacijumu
ievéroSanu un ar savu parakstu apliecina So prasibu ievérosanu (1.Pielikums “Apliecinajums par
“Ropazu novada pasvaldibas Informacijas klasificéSanas un ierobeZotas pieejamibas informacijas
lietoSanas noteikumu” prasibu ievérosanu™).
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3.5. Ja sakara ar ierobeZotas pieejamibas informacijas nelikumigu izpauSanu tas TpaSniekam vai
citai personai radits kait€jums vai butiski aizskartas to likumiskas intereses, $1s personas ir tiesigas
prasit kaitéjuma atlidzinaSanu vai aizskarto tiesibu atjaunoSanu.

3.6. Ja persona neatlauti izpaudusi informaciju, kas atzita par ierobeZotas pieejamibas
informaciju, ta saucama pie disciplinaratbildibas vai kriminalatbildibas.

4. IerobeZotas pieejamibas informacijas aizsardziba

4.1. Pagvaldiba nodrosina, ka ierobezotas pieejamibas informaciju ir pieejama tikai atbilstoSam
pilnvarotam personalam.

4.2. Elektroniska veida un papira veida saglabatai informacijai dro$ibas un aizsardzibas
prasibas ir noteiktas iek$€jos datu apstrades aizsardzibas noteikumos un citos paSvaldibas ieks€jos
normativajos aktos.

4.3. Telpam, kuras tiek glabata ierobezotas pieejamibas informacija (papira veida un
elektroniska veida), ir jabut slégtam un aizsargatam no neautoriz€tas pieejas, izmantojot
pasvaldibas noteiktos un ieviestos aizsardzibas mehanismus.

Ropazu novada pasvaldibas izpilddirektors M.Grisc¢enko

1.pielikums

“RopaZzu novada pasvaldibas

Informacijas klasificéSanas un ierobeZotas
pieejamibas informacijas lietoSanas noteikumi”

APLIECINAJUMS
PAR “ROPAZU NOVADA PASVALDIBAS CENTRALAS ADMINISTRACIJAS
INFORMACIJAS KLASIFICESANAS UN IEROBEZOTAS PIEEJAMIBAS
INFORMACIJAS LIETOSANAS NOTEIKUMU” PRASIBU IEVEROSANU

Ar So es, zemak parakstijies, apliecinu:

1. Esmu iepazinies(usies) ar “RopaZzu novada pasSvaldibas Informacijas klasificéSanas un
ierobezotas pieejamibas informacijas lietoSanas noteikumiem” un izprotu to, ka ari
apnemos ieveérot §1s Informacijas sistému droSibas politikas un to saistoSo dokumentu
prasibas.
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2. Apnemos neizpaust un neizmantot ierobeZotas pieejamibas informaciju, kas sanemta no
Ropazu novada pasvaldibas, savu vai treSo personu interesés, ka arl apnemos ieverot
Informacijas atklatibas likuma, Fizisko personu datu apstrades likuma un Eiropas
Parlamenta un Padomes regulas Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK
(Vispariga datu aizsardzibas regula) prasibas.

3. Es piekritu, ka partraucot darba (liguma) attiecibas ar Ropazu novada pasvaldibas jebkadu
iemeslu dél, es nekav@joties nodoSu Ropazu novada pasSvaldibas man riciba esoSo
programmatiiru un to aprikojumu, ka arT man riciba esoSos informacijas originalus un
kopijas, ko esmu sanémis(usi) darba (Iiguma izpildes) laika, un kura ir mana riciba vai kura
ir citadi tie$i vai netie$i mana riciba.

4. Apnemos saglabat informacijas konfidencialitati ar1 pe€c darba (liguma izpildes) tiesisko
attiecibu izbeigSanas.

Struktiirvieniba un amats /Paraksts/ Paraksta atSifréjums
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