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I. Visparigie noteikumi

Inventarizacijas norises kartibu nosaka Sis nolikums un atseviski noradijumi vai rikojumi.
Inventarizacijas galvenie uzdevumi ir:

2.1.  konstatét pasvaldibas Tpasuma vai lietojuma objektu un lidzeklu faktisko esamibu;

2.2.  atklat liekas neizmantojamas vertibas;

2.3. kontrolet, ka tiek ieverota paSvaldibas 1pasuma vai lietojuma objektu un lidzeklu

saglabasana;

2.4. parbaudit, gada parskata uzradito bilances postenu pareizibu.
Inventarizacija ir visu pasvaldibas 1paSuma vai lietojuma objektu, lidzeklu un saistibu parbaude
daba, un tas uzdevums ir ietvert uzskait€ nedokumentéto procesu rezultatus. Lai to istenotu,
inventarizacijas procesa ir jakonstaté visas starpibas.
Gada parskata sléguma inventarizacija javeic katra parskata perioda beigas, perioda no parskata
gada 1.oktobra Iidz parskata gadam sekojosa gada 1.februarim. Turklat, inventarizaciju veic
uzsakot iestades darbibu, reorganizgjot, likvid€jot iestadi vai mainoties iestades paklautibai.
Gada parskata sléguma inventarizaciju veic ne retak ka reizi gada, parbaudot visus pasvaldibas
Ipasuma vai lietojuma objektus daba, nosakot to faktiskos atlikumus naturalas mervienibas, ka ar1
skaidras un bezskaidras naudas lidzeklus. Parbauda ari prasibas un saistibas, salidzinot
gramatvedibas uzskaites datus ar attiecigd norékinu partnera datiem. Gada inventarizacijai tiek
paklauti [émumu, rikojumu un darjjumu ligumu izpildes dati, ko veic konkretais izpilditajs, gada
beigas parbaudot uzskaites datus.
Inventarizaciju biezums un termini :

lljlr; Inventarizacijas objekti Inventarizacijas veikSanas termini
Nematerialie ieguldijumi Ne retak ka reizi gada pirms gramatvedibas
1. gada parskata sastadiSanas, bet ne agrak par
1.oktobri
Pamatlidzekli Ne retak ka reizi gada pirms gramatvedibas
2. gada parskata sastadiSanas, bet ne agrak par
1.oktobri
Ilgtermina finansu ieguldijumi Ne retak ka reizi gada pirms gramatvedibas
3. gada parskata sastadiSanas, bet ne agrak par
1.oktobri
Ieguldijuma Tpasumi Ne retak ka reizi gada pirms gramatvedibas
4. gada parskata sastadiSanas, bet ne agrak par
1.oktobri
Biologiskie aktivi lauksaimnieciskajai | Ne retak ka reizi gada pirms gramatvedibas
5. darbibai gada parskata sastadiSanas, bet ne agrak par
1.oktobri
6. Krajumi:
Saimnieciskie materiali, biivmateriali, | Ne retak ka reizi gada pirms gramatvedibas
6.1. | rezerves dalas autotransporta un iekartu | gada parskata sastadiSanas, bet ne agrak par
remontam 1.oktobri
6.2 Degviela, smérvielas un citi naftas | Ne retak ka reizi gada
" | produkti
6.3. | Partikas produkti Ne retak ka reizi gada
7. Naudas lidzekli (skaidra nauda, naudas dokumenti, stingras uzskaites veidlapas)
Kase Ne retak ka reizi ménest un obligati parskata
7.1. . .
gada p&deja darba diena
Norekinu kontos bankas Katru ménesi, sanemot bankas izrakstu un
7.2. ’ . o
obligati 31.decembri
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73 | Naudas [idzekli cela Katra menesa pirmaja datuma un obligati
T 31.decembri
Ne retak ka reizi gada pirms gramatvedibas
8. FinanSu ieguldijumi, vertspapiri gada parskata sastadiSanas, bet ne agrak par
1.oktobri
9. Norekini ar pirc€jiem un pasititajiem Vienreiz gada
10. | Nor€kini ar piegadatajiem Vienreiz gada
Norekini ar citiem debitoriem un . . -
11. S Vienreiz gada
kreditoriem
12. | Nor€kini ar budzetu par nodokliem Vienreiz gada
13. | Zembilances posteni Ne retak ka reizi gada

7. Citi gadijumi, kuros materialas vertibas ir japaklauj inventarizacijai:
7.1.  jair konstatéta zadziba;

8.

7.2.  jair konstatéta materialo vertibu bojasana;
7.3.  ugunsgréka, pliidu vai citas stihiskas nelaimes gadijuma;
7.4.

gadijumos, kad materialo vertibu atbildiga persona tas nodod citai personai, tai skaita

partraucot vai mainot darba attiecibas ar iestadi.

I1. Inventarizacijas process

Inventarizacijas procesa iesaistito personu veicamas darbibas:

Nr.p.k.

Personas

Veicamas darbibas

Pasvaldibas izpilddirektors

1. Ar rakstisku rikojumu (pielikums Nr.1) nosaka:

1.1. inventarizacijas norises laiku;

1.2. iestades vaditajam ar rikojumu izveidot
inventarizacijas komisijas;

1.3. inventarizacijas komisiju priekSsédetajus un
komisijas loceklu personalsastavu iestadei
Centrala administracija;

1.4. inventarizacijas dokumentéSanas terminu;

1.5. inventarizacijas ~ noveroSanai,  uzaicina
zverinatu revidentu;

1.6. pec inventarizacijas apstiprina
inventarizacijas sarakstus, ar rezollciju
nodod tos FinanSu wun gramatvedibas
departamenta Gramatvedibas nodalai.

Inventarizacijas komisijas
priekSsedetajs

—_

Iepazistas ar inventarizacijas planu.

Organiz€ inventarizacijas norisi.

Iepazistina komisiju, atbildigas personas,
FinanSu un gramatvedibas departamenta
Gramatvedibas nodalu u.c. iesaistitos ar
inventarizacijas nolikumu, par iepaziSanos
parakstas.

Konstatgjot neatbilstibas, pieprasa atbildigajam
personam sniegt skaidrojumus un veikt
korekcijas.

Apkopo inventarizacijas rezultatus un kopa ar
atbildigds personas paskaidrojumiem un
komisijas prieksSlikumiem iesniedz tos Finansu
un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas
nodala.
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3. Inventarizacijas komisija

Iepazistas ar inventarizacijas nolikumu un
inventarizacijas sarakstiem, par iepaziSanos
parakstas.

AtbilstoSi  inventarizacijas planam veic
parbaudes, apkopo inventarizacijas
rezultatus.

Sagatavo priekslikumus par inventarizacijas
veikSanas procesu, inventarizacija
konstatétiem trikumiem un to noverSanas
metodém.

4. Atbildigas personas

Iepazistas ar inventarizacijas nolikumu un
inventarizacijas sarakstiem, par iepaziSanos
parakstas inventarizacijas sarakstos.

Ar parakstu apliecina, ka uz inventarizacijas
saksanas bridi visi dokumenti iesniegti Finansu
un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas
nodala.

Ja inventarizacijas komisija ir konstatjusi
neatbilstibas, sniedz  skaidrojumus, veic
labojumus, tos dokumentgjot.

Finansu un gramatvedibas
5. departamenta Gramatvedibas
nodala

Gramatvedis sagatavo inventarizacijas
sarakstus.

Gramatvedis salidzina inventarizacijas sarakstos
konstatéto ar gramatvedibas datiem un sagatavo
kopsavilkumu.

Galvenais gramatvedis vai galvena gramatveza
vietnieks saskano inventarizacijas
kopsavilkumu un kopa ar inventarizacijas
sarakstiem ar visiem tiem pievienotajiem
dokumentiem iesniedz Pagvaldibas
izpilddirektoram apstiprinasanai.

I11. Inventarizacijas komisija

Pirms inventarizacijas uzsakSanas iestades vaditajs izdod kopgjo rikojumu par inventarizacijas

norisi visas paSvaldibas iestadeés pamatojoties uz So iestaZzu sagatavotiem rikojumiem par
inventarizacijas komisijas izveidoSanu. Ar So rikojumu tiek iecelts inventarizacijas komisijas
priekSsédetajs un komisijas locekli. Pirms kermenisko lietu inventarizacijas uzsakSanas

inventarizacijas komisijai :

9.1.  jaiepazistas ar inventariz€jamo objektu un inventarizacijas instrukciju, ka art sastadito

inventarizacijas planu;

9.2.  japarbauda, vai visas sv€rSanas un mérisanas ierices ir precizas un lietoSanas kartiba;
9.3.  janoskaidro, vai visi dokumenti, ar1 peéd€jie dokumenti par kermenisko lietu
sanems$anu, atsavinasanu vai likvidaciju ir registréti attiecigajos registros. Ja tas nav
izdarits, paredz laiku min€to darbibu veikSanai un inventarizaciju sak tikai péc tam,

kad §1s darbibas veiktas.

10. Inventarizacijas komisijas sastava ir jabiit ne mazak ka ¢etriem cilveékiem:

10.1. komisijas priekSsedetajs;
10.2. vismaz 3 komisijas locekli.

11. Iestades vaditajs, inventarizacijas rikojuma atseviSsku bilances postenu vai struktirvienibu
inventarizacijai, komisija var ieklaut attiecigas jomas ekspertus.
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12.

13.

14.

15.

16.

18.

19.

Ja veicot inventarizaciju, kads no inventarizacijas komisijas locekliem kada no dienam
inventarizacija (komand€juma, slimibas u.c. iemeslu d€l) nevar piedalities, inventarizaciju
nedrikst izdarit bez vismaz 3 inventarizacijas komisijas loceklu klatbiitnes.

Ja viens no komisijas locekliem nevar ierasties inventarizacijas diena, pamatotu iemeslu dél, par

to nepiecieSams izdart attiecigu noradi inventarizacijas saraksta.

Komisija inventarizaciju drikst veikt tikai attiecigas atbildigas personas par materialo vértibu

saglabasanu klatbiitng.

Inventarizaciju drikst veikt komisija bez atbildigas personas klatbitnes tikai gadijumos, kad

atbildigas personas veselibas stavoklis nelauj kustéties un tai nav iesp&ams but klat

inventarizacijas laika vai ar1 ta ir mirusi. Ilemesliem par atbildigas personas nepiedaliSanos
inventarizacija ir jabit noraditiem inventarizacijas rikojuma, ka arT inventarizacijas saraksta.

Inventarizacijas komisija inventarizg:

16.1. nematerialos ieguldijumus;

16.2. zemi, €kas un buves;

16.3. tehnologiskas iekartas un masinas;

16.4. pargjos pamatlidzeklus;

16.5. pamatlidzeklu izveidoSanu un nepabeigto biivniecibu;
16.6. biologiskos un pazemes aktivus;

16.7. ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos;
16.8. avansa maksajumus par pamatlidzekliem;

16.9. ilgtermina finansu ieguldijumus;

16.10. ilgtermina prasibas;

16.11. ieguldijuma ipaSumus;

16.12. biologiskos aktivus lauksaimnieciskajai darbibai;
16.13. krajumus;

16.14. debitorus;

16.15. nakamo periodu izdevumus un avansus par pakalpojumiem un projektiem;
16.16. paSvaldibas naudas lidzeklus;

16.17. kreditoru prasibas;

16.18. zembilances postenus.

17. Debitoru, nakamo periodu izdevumu, pasvaldibas naudas Iidzeklu un kreditoru
inventarizacijai izveido inventarizacijas komisiju no tris gramatveziem, kuras sastava ir:
17.1. algu gramatvedis;

17.2. nekustama Ipasuma nodokla administrators;
17.3. ekonomists.

IV. Inventarizacijas komisijas tiesibas

Inventarizacijas komisijas tiesibas ietilpst:

18.1. parbaudit uzskaites un parskatu dokumentus;

18.2. pieprastt, lai atbildigas personas uzrada visas to atbildigaja glabasana esosas vértibas;

18.3. 1iesniegt priekSlikumus vertibu pienemsanas, glabasanas un izsniegSanas uzlaboSana,
ka arT uzskaites un vertibu saglabaSanas kontrolei;

18.4. ieteikt izvertéSanai atbildigo darbinieku atbildibu, ja tie radijusi materialo vertibu
iztrikumu, vai nav organizgjusi apstaklus, materialo vertibu saglabasanai, vai ka citadi
radijusi iesp&jamus zaud&jumus pasvaldibas Tpasumam.

V. Inventarizacijas komisijas pienakumi

Pirms kermenisko lietu faktiska stavokla parbaudes sakSanas inventarizacijas komisija iepazistas
ar inventariz€jamo objektu un inventarizacijas nolikumu.
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20. Inventarizacijas komisija:

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

pazino katrai struktiirvienibai, kura ir inventariz€jamais objekts, par laika grafiku, ar
noradi, kad un kuras strukttirvienibas tiks veikta inventarizacija;

parbauda, vai visas sv€rSanas un meérisanas ierices ir precizas un lietoSanas kartiba
(sertific@tas, verific&tas, kalibrétas);

noskaidro vai visi dokumenti par kermenisko lietu sanemsanu, atsavinaSanu vai
likvidaciju, ir registréti attiecigajos registros. Ja tas nav izdarits, saskanojot ar Finansu
un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodalu, paredz laiku min€to darbibu
veikSanai un inventarizaciju sak tikai péc tam, kad §1s darbibas veiktas;

parbauda visus faktiskos kermenisko lietu atlikumus, obligati tos parskaitot, parmérot,
parsverot, nosakot to kvalitati;

atklaj neizmantojamos materialus un iekartas, preces, kuras dalgji zaudgjusas savu
sakotngjo kvalitati (nelikvidus);

noteiktaja termina veic inventarizaciju un pareizi noformé& visu veértibu faktisko
atlikumu sarakstus;

zino iestades vadibai par konstat€tajiem vertibu iztrokumiem un atklatajam
launpratibam, sastadot atsevisku aktu, ko paraksta inventarizacijas komisija un
iesniedz vadibai kopa ar attiecigajiem inventarizacijas sarakstiem.

VI. Inventarizacijas komisiju atbildiba

21. Atbildigais par gada inventarizacijas norisi ir iestades vaditajs.
22. Inventarizacijas komisija atbild par:

22.1.
22.2.

22.3.

22.4.
22.5.

inventarizacijas savlaicigu uzsakSanu un norisi;

parbaudamo vertibu datu pilnigu un precizu ierakstiSanu sarakstos péc to faktiskajiem

atlikumiem daba;

inventarizacijas dokumentu pareizu noformésanu;

22.3.1. inventarizacijas sarakstu obligatie rekviziti ir: iestades un attiecigas
inventariz€jamas struktiirvienibas nosaukums, dokumenta nosaukums un
numurs, sastadiSanas datums, pamatojums, zinas par personam, kuras piedalas
inventarizacija, materiali lietisko vértibu uzskaites vienibu nosaukums un
uzskaites kods (numurs), mérvienibas, daudzums un citi rekviziti (cenas,
summas) atkariba no inventariz€jama objekta veida;

22.3.2. inventarizacijas sarakstus sastada vismaz 2 eksemplaros, no kuriem viens
paredzets atbildigajai personai, otrs — inventarizacijas komisijai;

22.3.3. ja inventarizaciju veic atbildigo personu mainas gadijuma, tad tos sastada 3
eksemplaros. Persona, kura pienem kermeniskas lietas vai naudu, parakstas
inventarizacijas saraksta par to sanemsanu, bet persona, kura tas nodod — par
to nodoSanu;

22.3.4. izdarot ierakstus ar roku ieprieks$ sagatavota inventarizacijas saraksta veidlapa,
nedrikst atstat neaizpilditas rindas. Inventarizacijas saraksta ped€ja lappuse
neaizpilditas rindas japarsvitro;

22.3.5. inventarizacijas saraksta izdarot ierakstu labojumus, jaievéro normativo aktu
prasibas par ierakstu labojumiem. Labojumu paraksta visi inventarizacijas
komisijas locekli un atbildigas personas;

22.3.6. visi inventarizacijas sarakstu eksemplari ir originali;

to vertibu pareizu noforméSanu, kas ir sanemtas vai konstatétas inventarizacijas laika;

atseviska saraksta jaregistré informacija par:

22.5.1. konstatétajiem objektiem, par kuriem uzskaites registros nav informacijas.
Noskaidro §o materialo vértibu dokumentacijas esamibu un vertibu;

22.5.2. materialajam vertibam, kuras iestade sanémusi noma vai pienémusi atbildiga
glabasana, sagatavo atseviSkus inventarizacijas sarakstus par katru ipaSnieku
(iznomataju);
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23.

24.
25.

26.

27.

22.5.3. materialajam vértibam, kuras inventarizacijas laika atrodas arpus iestades
(citam personam iznomatie vai atbildiga glabaSana nodotie pamatlidzekli).
Sajos sarakstos uzrada, no kura laika attiecigas vértibas atrodas arpus iestades
un ka glabasana (atbildiba) tie atrodas.
Par kermenisko lietu nepareizu atlikumu tiSu ierakstiSanu inventarizacijas saraksta ar noliiku
slépt iztrukumus, ka arT par kermenisko lietu ierakstiSanu, tas neparbaudot daba, péc atbildigo
personu vardiem vai uzskaites datiem inventarizacijas komisijas prieks$sédetajs un komisijas
locekli atbild normativo aktu noteiktaja kartiba.

VII. Citi nosacijumi

Inventarizacijas rezultatus ieraksta inventarizacijas sarakstos.

Pa vienam inventarizacijas saraksta eksemplaram paliek materiali atbildigajai personai un
inventarizacijas komisijai.

Inventarizaciju veic tas personas klatbutng, kas atbild par konkréto kermenisko lietu, ka ar1 par
skaidras naudas lidzekliem.

Arkartas gadijumos, ja atbildigas personas klatbiitne nav iespéjama (pieméram, atbildigas
personas slimibas, bezvests prombiitnes d&| vai tadel, ka $1 persona ir mirusi), iestades vaditajs
pienem l@émumu veikt inventarizaciju bez atbildigas personas.

VIII. Bilances postenu inventarizacija

1. Nematerialo ieguldijumu inventarizacija

28.
29.

30.

Inventarizacijas komisija uzsak inventarizaciju inventarizacijas grafika noteiktaja diena.
Nematerialos ieguldijumus inventarizé péc attaisnojuma dokumentiem, parbaudot uzradito
summu pamatojumus atseviskiem nematerialo ieguldijumu posteniem. Inventarizacija parbauda,
vai:

29.1. 1ir iekartota nematerialo aktivu analitiska uzskaite péc to veidiem un atseviskiem
objektiem (vai ir atvértas nematerialo ieguldijumu uzskaites kartites un vai tajas
noradita visa nepiecieSama informacija);

29.2. pedeja gada iegadato nematerialo ieguldijjumu objektu sakotn€ja vertiba atbilst to
iegades un izveidoSanas izmaksam saskana ar iegades vai to izveidoSanas
pirmdokumentiem;

29.3. nematerialie ieguldijumi ir pareizi klasificéti un iegramatoti;

29.4. nematerialo ieguldijjumu iegades un izveidoSanas izmaksas tiek norakstitas
sistematiski atbilstoSi speka esoSajiem noteikumiem, vai nav atlauta nematerialo
ieguldijumu iegades izdevumu norakstiSana izmaksas tiilit péc to iegades;

29.5. nematerialo ieguldijumu sastava ir tadas ilgtermina izmaksas, no kuru lietoSanas nav
sagaidami palielinati ienakumi, un kuras faktiski rada zaudejumus;

29.6. nematerialajiem ieguldijumiem ir pareizi aprékinats gada nolietojums;

29.7. veikts noverte§jums un nav pazimju, kas norada uz aktiva vértibas bitisku
samazinajumu;

29.8. iestade izmanto uzskaité esoSus nematerialos ieguldijumus.

Nematerialo ieguldijumu inventarizacijas rezultati kontiem 1110, 1120, 1130 atspogulojami
inventarizacijas saraksta, kas ir izdrukats no G-VEDIS programmas => Parskati =>
Pamatlidzekli => Inventarizacijas saraksts, izveloties attiecigo nematerialo ieguldijumu
kontu, atbildigo personu par materialo vertibu saglabasanu un taja jauzrada:

30.1. bilances konts;

30.2. ekspluatacija nodosanas gads;

30.3. inventara numurs;

30.4. skaits un sakotngja uzskaites vertiba péc gramatvedibas datiem;

30.5. skaits un sakotngja uzskaites vertiba faktiski,

30.6. iztrukums vai parpalikums;
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31.

32.

33.

34.

35.

30.7. piezimes.
PiezZim@s ir jauzrada, vai nepastav pazimes, kas norada uz nematerialo ieguldijumu vértibas
bitisku samazinajumu. Ir jauzrada “Pastav pazimes uz vertibas samazinajumu” vai “Nepastav
pazimes uz vertibas samazinajumu’.
Ja pastav kada no Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr. 87 “Gramatvedibas
uzskaites kartiba budzeta iestadés” 116.punkta pazimém, tad inventarizacijas komisija, pieaicinot
attiecigas jomas specialistus, sagatavo veértibas samazinajuma pazimju izvertejumu (pielikums
Nr.7).
Péc vértibas samazindjuma pazimju izvert€juma, ir jarikojas atbilsto§i Ministru kabineta
2018.gada 13.februara noteikumu nr. 87 “Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestadés”
prasibam.
Par katru nematerialo ieguldijumu veidu inventarizacijas saraksta norada kopsummu (skaitu un
vertibu).
Nematerialo ieguldijumu kontam 1180 “Avansa maksajumi par nematerialajiem ieguldijumiem”
ir atsevisks inventarizacijas saraksts un taja uzrada:

35.1. klienta nosaukumu;

35.2. dokumenta numuru un datumu;

35.3. avansa apmaksas datumu,

35.4. debitora izvert€jumu un piezimes.

2. Pamatlidzeklu inventarizacija

36.

37.

38.

39.
40.

Inventarizgjot pamatlidzeklus, veicama pamatlidzeklu objektu apskate daba un pé&c attaisnojuma
dokumentiem parbaudamas 1pasuma tiesibas.
Inventarizacija parbauda vai:
37.1. pédgja gada laika iegadato pamatlidzeklu sakotngja vertiba atbilst to iegades un
izveidoSanas izmaksam saskana ar iegades vai to izveidoSanas pirmdokumentiem;
37.2. pamatlidzekli ir pareizi klasificti un iegramatoti;
37.3. 1zmaksu kapitalizacijas gadijuma ir aprékinatas un iegramatotas amortizetas
aizstasSanas izmaksas;
37.4. atsavinaSanai paredzetie pamatlidzekli ir pareizi uzraditi un gada beigas noteikta
patiesa vertiba,
37.5. pamatlidzekliem ir aprékinats nolietojums un ir pareizi pielietotas nolietojuma normas;
37.6. ir veikts noveért€§jums un nepastav pazimes, kas norada uz aktiva vértibas bitisku
samazinajumu, ievérojot Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr.87
“Gramatvedibas uzskaites kartiba budZeta iestades” 116.punktu ;
37.7. 1estade izmanto uzskaité esoSus pamatlidzeklus;
37.8. ir uzskaititas visas pasvaldibas Ipasuma esos$as zemes, &kas, buves, pargjais
nekustamais TpaSums un mezaudzes.
Pirms inventarizacijas uzsakS$anas inventarizacijas komisija parliecinas, vai ir:
38.1. pamatlidzeklu uzskaites kartites (vai tajas ir izdariti visi nepiecieSamie ieraksti);
38.2. iesp&ams iepazities ar pamatlidzeklu tehniskajam pasém vai citu tehnisko
dokumentaciju;
38.3. dokumenti (Iigumi, pavadzimes u.c.), kas pamato IpaSuma tiesibas uz pamatlidzeklu
objektiem;
38.4. dokumenti gan nomatiem, gan arT iznomatiem pamatlidzekliem.
Pamatlidzeklus inventarizeé sadalijuma pa materiali atbildigajam personam.
Pamatlidzeklu inventarizacijas rezultati kontiem 1210, 1220, 1230, 1250, 1260 un 1270
atspogulojami inventarizacijas saraksta, kas ir izdrukats no G-VEDIS programmas => Parskati
=> Pamatlidzekli => Inventarizacijas saraksts, izv€loties attiecigo pamatlidzeklu kontu,
materiali atbildigo personu un taja jauzrada:
40.1. materiali atbildiga persona;
40.2. bilances konts;
40.3. inventara numurs;
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41.

42.

43.

44,
45.

46.

47.

48.

49

40.4. ekspluatacija nodosanas gads;

40.5. pamatlidzekla nosaukums;

40.6. skaits/ platiba/garums un sakotngja uzskaites vertiba péc gramatvedibas datiem;

40.7. uzskaites vertiba;

40.8. skaits/platiba/garums un sakotng&ja uzskaites vertiba faktiski;

40.9. iztrikums vai parpalikums;

40.10. piezimes.

Piezim@s ir jauzrada, vai nepastav pazimes, kas norada uz ilgtermina ieguldijumu veértibas
butisku samazinajumu. Ir jauzrada “Pastav pazimes uz vértibas samazinajumu” vai “Nepastav
pazimes uz vértibas samazinajumu’.

Ja pastav kada no Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr. 87 “Gramatvedibas
uzskaites kartiba budzeta iestades” 116.punkta pazimém, tad inventarizacijas komisija sagatavo
vertibas samazinajuma pazimju izvert€§jumu (pielikums Nr.8).

P&c vértibas samazindjuma pazimju izvert§juma ir jarikojas atbilsto§i Ministru kabineta
2018.gada 13.februara noteikumu Nr.87 “Gramatvedibas uzskaites kartiba budZeta iestades”
prasibam.

Par katru pamatlidzekla veidu inventarizacijas saraksta norada kopsummu (skaitu un vértibu).
Pamatlidzeklu kontam 1240 “Pamatlidzeklu izveidoSana un nepabeigta biivnieciba” ir atsevisks
inventarizacijas saraksts un taja uzrada:

45.1. objekta nosaukumu;

45.2. objekta uzsakSanas datumu;

45.3. izmaksas, saskana ar tami vai ligumu;

45.4. pazimju izvertejumu pec Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr.87
“Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestades” 116.punkta prasibam;

45.5. piezimes — komentaru par planoto biivdarbu pabeigSanas terminu u.c. informacija.

Pamatlidzeklu kontam 1280 “Avansa maksajumi par pamatlidzekliem” ir atsevisks

inventarizacijas saraksts un taja uzrada:

46.1. klienta nosaukumu;

46.2. dokumenta datumu un numuru;

46.3. avansa apmaksas datumu,;

46.4. piezimes — klienta izvért€jumu u.c. informaciju.

Inventarizéjot avansa maksajumus par pamatlidzekliem, ir japarbauda, vai nav beidzies

liguma paredzetais piegades laiks un vai avansa maksajums nav parveérties par bezcerigo

paradu.

Nekustama 1pasuma objektu inventarizacija jaievéro $adi nosacijumi:

48.1. &kuun biivju ka vienota objekta sastava ietilpst visas ieks€jas komunikacijas — apkures
sisteémas, iek$&jie Gidensvadi, gazes vadi, iek$&jie telefonizacijas tikli un visas paréjas
inZeniersistémas un aprikojums, kuras nevar demont€t, nebojajot €kas un buves;

48.2. argjie siltumtikli, idensvadi, gazesvadi u.c. uzskaitami ka atseviski objekti;

48.3. zeme obligati uzskaitama ka atsevisks objekts;

48.4. mezs un zeme zem meza uzskaitami ka atseviski objekti.

. Informacijas apmaina starp nekustamo Ipasumu darfjumos iesaistitajam struktiirvienibam
uzsakot nekustama TpaSuma inventarizaciju:

49.1. pirms inventarizacijas uzsakSanas Ropazu novada paSvaldiba pieprasa aktualo valsts
registru informaciju:
49.1.1. par zemém un €kam- Valsts Zemes dienestam;
49.1.2. par transporta biivém- VAS Latvijas Valsts Celi;
49.1.3. par mezaudze€m- Valsts Meza dienestam;

49.2. zemes, €ku, biivju un meZzaudzu vienibu inventarizacija notiek sadarbiba ar Ropazu
novada pasvaldibas Zemes ierikotaju;

49.3. transporta biivju inventarizacija notiek sadarbiba ar Ropazu novada paSvaldibas
agentliras Saimnieks Transporta un labiekartosanas nodalas vaditaju;

50. Ja, izvert€jot zemi, kas uzskaitita pamatlidzeklu sastava, konstate, ka zeme tiek izmantota:
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

50.1. funkciju nodroSinaSanai,

50.2. iznomatas pilniba vai dal€ji vispar€ja valdibas sektora struktiiru ietvaros;

50.3. lietota gan funkciju nodro$inaSanai, gan iznomatas arpus vispargja valdibas sektora
struktiiram,

to atstaj attiecigaja konta pamatlidzeklu sastava.
Ja izvertgjot zemi, kas uzskaitita pamatlidzeklu sastava, konstate, ka zeme tiek izmantota:
51.1. iznomasSanai arpus vispargjas valdibas sektora struktiiram;
51.2. nav pienemts I€mums par to izmantoSanu,
to parklasific€ attiecigaja konta ieguldijumu Tpasumu sastava.
Nekustamo 1pasumu (t.sk. zemes, €ku, transporta biivju un mezaudzu) inventarizacijas rezultatu
atspoguloSana gramatvedibas uzkaite:

52.1. péc nekustamo TpaSumu inventarizacijas veikSanas tiek sagatavots “Zinojums vadibai
par inventarizacijas rezultatiem”,;

52.2. iestades vaditajs izvert€é zinojumu un sniedz “Vadibas zinojumu Finansu un
gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodalai par inventarizacijas rezultatu
atspogulojumu gramatvedibas uzskaite”;

52.3. pamatojoties uz vadibas zinojumu, gramatvedis izdara attiecigo ierakstu
gramatvedibas uzskaitg.

Zemes vienibas tiek inventariz€tas p&c Valsts Zemes dienesta Nekustama TpaSuma valsts
kadastra informacijas datiem, salidzinot $o informaciju ar iestades gramatvedibas datiem
(pielikums Nr.2). Zemes vienibas inventarize péc platibas un lietoSanas mérka.

Ekas tiek inventarizétas péc Valsts Zemes dienesta Nekustama ipaSuma valsts kadastra
informacijas datiem, salidzinot So informaciju ar iestades gramatvedibas datiem (pielikums
Nr.3). Ekas inventarize péc platibas.

Transporta biives tiek inventarizétas péc VAS “Latvijas Valsts Celi” registra datiem, salidzinot
So informaciju ar iestades gramatvedibas datiem (pielikums Nr.4). Transporta biives inventarize
péc kadastra numura, garuma un seguma.

InZenierbiives (tai skaitd pazemé izvietotie kanalizacijas tikli, tdensvadi, siltummezgli,
siltumtrases un citas) tiek inventarizétas pamatojoties uz gramatvedibas uzskaites datiem (péc
attaisnojuma dokumentiem), vienlaicigi parbaudot, vai pazemes komunikacijam eksiste projekta
tehniska dokumentacija, péc kuras var noteikt daba So pamatlidzeklu esamibu.

MeZaudzes tiek inventarizétas péc Valsts Meza dienesta registra datiem, salidzinot So
informaciju ar iestades gramatvedibas datiem (pielikums Nr.5). MeZaudzes inventariz€ péc
mezaudzes platibas.

Informacijas apmaina starp transportlidzeklu un traktortehnikas darfjumos iesaistitajam
strukturvienibam uzsakot transportlidzeklu un traktortehnikas inventarizaciju:

58.1. pirms inventarizacijas uzsakSanas RopaZzu novada dome pieprasa aktualo valsts
registra informaciju:

58.1.1. par transportlidzekliem — VAS Celu satiksmes drosibas direkcijai;
58.1.2. par traktortehniku — Valsts tehniskas uzraudzibas agentiirai.

58.2. péc 58.1.2. punkta mingta valsts registra sanemsanas, Finansu un gramatvedibas
departamenta Gramatvedibas nodala datu salidzinaSanai, registru nosiita Ropazu
novada pasvaldibas agentiiras “Saimnieks” Transporta un labiekartoSanas nodalas
vaditajam.

Transportlidzeklu un traktortehnikas inventarizacijas rezultatu atspogulo$ana gramatvedibas
uzkaitg:

59.1. péc transportlidzeklu un traktortehnikas inventarizacijas veikSanas tiek sagatavots
“Zinojums vadibai par inventarizacijas rezultatiem”;

59.2. iestades vaditajs izvert€é zinojumu un sniedz “Vadibas zinojumu FinanSu un
gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodalai par inventarizacijas rezultatu
atspogulojumu gramatvedibas uzskaite”;

59.3. pamatojoties uz vadibas zinojumu, gramatvedis izdara attiecigo ierakstu
gramatvedibas uzskaitg.
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

Transportlidzekli tiek inventarizeéti pec VAS ,,Celu satiksmes drosibas direkcijas” registra
datiem, salidzinot So informaciju ar iestades gramatvedibas datiem (pielikums Nr.6).
Transportlidzeklus inventariz€ péc nosaukuma, markas, valsts registracijas numura un skaita.
Traktortehnika tiek inventarizéta péc Valsts tehniskas uzraudzibas agentiiras Tehniskas
uzraudzibas departamenta valsts registra datiem, salidzinot $o informaciju ar iestades
gramatvedibas datiem (pielikums Nr.6). Traktortehniku inventarizé€ péc nosaukuma, markas un
valsts registracijas numura un skaita.

Bibliotékas krajumu inventarizacija notiek ieveérojot Ministru kabineta 2010.gada 30.marta
noteikumu Nr.317 ,,Nacionala biblioteku krajuma noteikumi” prasibas.

Muzeju krajumu inventarizacija notiek ievérojot Ministru kabineta 2006.gada 21.novembra
noteikumu Nr.956 ,,Noteikumi par Nacionalo muzeju krajumu” prasibas.

Nedzivojamas €kas un citi pamatlidzekli, kuri ir valsts un vietgjas nozimes kultiiras pieminekli,
tiek salidzinati ar Valsts kultGras piemineklu aizsardzibas inspekcijas datu bazé registréto
informaciju. So informaciju salidzina, izmantojot www.mantojums.lv, izvéloties sadalu
Piemineklu saraksts/ RopaZiu novads / Valsts nozimes un Vietejas nozimes/ Arhitektiira /
Meklet.

Atseviski inventarizacijas saraksti sagatavojami arl par visiem zembilances kontiem, kas ir
izdrukati no G-VEDIS programmas => Parskati => Materialu parskati => Materialu
inventarizacijas saraksts.

3. Ilgtermina finanSu ieguldijumu inventarizacija

66.

67.

68.

69.

Inventarizgjot ilgtermina finansu ieguldijumus, parbauda pasvaldibas lidzeklu ieguldijumus
kapitalsabiedribas.
Inventarizacijas gaita parliecinas par finanSu ieguldijumu apliecinoSo dokumentu esamibu. Ja uz
inventarizacijas bridi nav sanemti dokumenti, kas apstiprina attiecigas ipaSuma tiesibas,
inventarizacijas saraksta piezimes norada paskaidrojosos iemeslus.
Vienu reizi gada tiek veikta kapitala dalu inventarizacija, salidzinot datus ar Latvijas Republikas
Uzp&mumu registra fiksétiem datiem.
Ilgtermina finanSu ieguldijumu inventarizacijas rezultatus atspogulo inventarizacijas sarakstos
(pielikums Nr.9) atseviski pa ieguldijjumu veidiem, tos klasificgjot ka ieguldijumus
radniecigajos, asoci€tajos un pargjas kapitalsabiedribas, uzradot $adu informaciju:

69.1. ieguldijuma veids;

69.2. kapitalsabiedribas pilns nosaukums, registracijas numurs;

69.3. kapitala dalu (akciju) nominalvertiba;

69.4. ieguldijjuma apjoms naudas izteiksmé un procentualais sadalifjums no kopgja

ieguldijuma pamatkapitala;
69.5. 1ieguldijjumu parvertéSana, pamatojums.

4. Ilgtermina prasibu inventarizacija

70.

Ilgtermina prasibas un uzkrajumi nedrosam ilgtermina prasibam tiek inventarizeti sekojosi:
70.1.  kopsummas tiek salidzinatas ar attieciga konta virsgramatas datiem;
70.2. attieciga konta atlikumus inventariz€, pamatojoties uz salidzinasanas aktu un
attaisnojoso dokumentu. Ja salidzinaSanas akts no pret€jas puses nav salidzinats, tad
vadas tikai uz attaisnojuma dokumenta pamata.

5. Ieguldijuma IpaSumu inventarizacija

71.

72.

Inventarizgjot ieguldijumu TpaSumus, veicama to objektu apskate daba un péc attaisnojuma
dokumentiem parbaudamas TpaSuma tiesibas.
Inventarizacija parbauda vai:
72.1. pedgja gada iegadato ieguldijumu sakotngja vertiba atbilst to iegades un izveidoSanas
izmaksam saskana ar iegades vai to izveidoSanas pirmdokumentiem;
72.2. ieguldijuma TpasSumi ir pareizi klasific€ti un iegramatoti;
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73.

74.

75.

76.

71.

78.

79.

80.

81.

72.3. 1ieguldijuma ipasumiem ir aprékinats nolietojums un vai pareizi pielietotas nolietojuma
normas;

72.4. ir veikts novert€§jums un nepastav pazimes, kas norada uz aktiva vertibas bitisku
samazinajumu, ieveérojot Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr.87
“Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestadés” 117.punktu;

72.5. 1iestade izmanto uzskaité esosus ieguldijuma Ipasumus;

72.6. ir uzskaititas visas pasvaldibas Ipasuma esosas zemes, €kas un biives.

Pirms inventarizacijas uzsakSanas inventarizacijas komisija parliecinas, vai ir:

73.1. ieguldijuma TpasSumu uzskaites kartites (vai tajas ir izdarTti visi nepiecieSamie ieraksti);

73.2. iespgjams iepazities ar ieguldijuma Tpasumu tehniskajam pas€m vai citu tehnisko
dokumentaciju;

73.3. dokumenti (ligumi, pavadzimes u.c.), kas pamato Tpasuma tiesibas uz ieguldijuma
Ipasumu objektiem;

Ieguldijumu TpaSumus inventarize sadalijuma pa atbildigajam personam.

Inventarizacijas rezultati kontam 1500 atspogulojami inventarizacijas saraksta, kas ir izdrukati
no G-VEDIS programmas => Parskati => Pamatlidzekli => Inventarizacijas saraksts, kura
jauzrada:

75.1. ieguldijuma Tpasuma nosaukums;

75.2. bilances konts;

75.3. ekspluatacija nodosanas gads;

75.4. inventara numurs;

75.5. skaits, platiba un sakotngja uzskaites vértiba pec gramatvedibas datiem;

75.6. skaits, platiba un sakotn&ja uzskaites vertiba faktiski;

75.7. iztrukums vai parpalikums;

75.8. piezimes.

Inventarizacijas saraksta lauka “Piezimes” ir jauzrada, vai nepastav pazimes, kas norada uz
ilgtermina ieguldijumu vertibas biitisku samazinajumu. Ir jauzrada “Pastav pazimes uz veértibas
samazinajumu” vai “Nepastav pazimes uz vertibas samazinajumu”.

Ja pastav kada no Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr. 87 “Gramatvedibas
uzskaites kartiba budZeta iestadeés” 117.punkta pazimém, tad inventarizacijas komisijai,
pieaicinot attiecigas jomas specialistus, jasagatavo vertibas samazindjuma pazimju izvertgjums.
Péc vertibas samazinajuma pazimju izvert€§juma ir jarikojas atbilsto§i Ministru kabineta
2018.gada 13.februara noteikumu Nr.87 “Gramatvedibas uzskaites kartiba budZeta iestades”
prasibam.

Kontam 1540 “Ieguldijumu IpaSumu izveidoSana un nepabeigta blivnieciba” ir atsevisks
inventarizacijas saraksts un taja uzrada:

79.1.  objekta nosaukumu;

79.2. 1zmaksas, saskana ar tami vai ligumu;

79.3. pazimju izveértgjumu péc Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr.87
“Gramatvedibas uzskaites kartiba budZeta iestadeés” 117.punkta prasibam;

79.4. planoto darbu pabeigSanas terminu.

Kontam 1580 “Avansa maksajumi par ieguldijuma IpasSumiem” ir atseviSks inventarizacijas
saraksts un taja uzrada:

80.1. klienta nosaukumu;

80.2. avansa apmaksas datumu,

80.3. dokumenta datumu un numuru;

80.4. debitora izvertejumu un piezimes.

leguldijuma 1pasumu (t.sk. zemes, €ku un blivju) inventarizacijas rezultatu atspoguloSana
gramatvedibas uzkaite:

81.1. péc nekustamo TpaSumu inventarizacijas veikSanas tiek sagatavots “Zinojums vadibai
par inventarizacijas rezultatiem” (pielikums Nr.18);
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82.

83.

81.2. iestades vaditajs izverteé zinojumu un sniedz “Vadibas zinojumu FinanSu un
gramatedibas departamenta Gramatvedibas nodalai par inventarizacijas rezultatu
atspogulojumu gramatvedibas uzskaitg”;

81.3. pamatojoties uz vadibas zinojumu, gramatvedis izdara attiecigo ierakstu
gramatvedibas uzskaitg.

Zemes vienibas tiek inventariz€tas péc Valsts Zemes dienesta Nekustama ipaSuma valsts
kadastra informacijas datiem, salidzinot So informaciju ar iestades gramatvedibas datiem. Zemes
vienibas inventariz€ pec platibas un lietoSanas mérka.

Ekas un biives tiek inventarizétas pec Valsts Zemes dienesta Nekustama Ipasuma valsts kadastra
informacijas datiem, salidzinot $o informaciju ar iestades gramatvedibas datiem. Ekas un biives
inventarize p&c platibas.

6. Krajumu inventarizacija

84.

85.

86.

87.

88.
89.

90.

Krajumu inventarizaciju veic vismaz reizi gada, lai noteiktu faktisko krajumu atlikumu un
korigétu starpibu starp inventarizacijas rezultatiem un gramatvedibas datiem atbilsto$i krajumu
faktiskajam stavoklim. Informacija nepiecieSama iestades vadibai krajumu kontrolei un gada
parskata sagatavoSanai. Inventarizaciju veic, krajumus saskaitot, nosverot vai izmérot.
Inventarizacija aptver visus krajumus, kas ir iestades 1stermina aktivi, kas paredzgti tas darbibas
nodro$inasanai:

85.1. macibu materiali;

85.2. saimniecibas materiali un kancelejas preces;

85.3. partikas produkti;

85.4. kurinamais, degviela un smérvielas;

85.5. masinu un iekartu rezerves dalas;

85.6. pargjie materiali;

85.7. krajumi un ilgterminu ieguldijumi atsavinaSanai;

85.8. inventars.
Lidz inventarizacijas uzsakSanai, gramatvedis izsniedz inventarizacijas komisijai sagatavotus
mazvertiga inventara priekSmetu inventarizacijas sarakstus, kas ir izdrukati no G-VEDIS
programmas => Parskati => Materialu parskati => Materialu inventarizacijas saraksts.
Viens inventarizacijas saraksta eksemplars paliek materiali atbildigajai personai.
Inventarizacijas sarakstos norada izstradajama dokumenta obligatos rekvizitus — attiecigas
inventariz€jamas iestades nosaukumu, dokumenta nosaukumu un numuru, izstradaSanas datumu,
pamatojumu, zinas par personam, kuras piedalas inventarizacija, ka art jau aizpilditas ailes par
gramatvedibas uzskaite esosajiem datiem:

87.1. materiali atbildiga persona;

87.2. gramatvedibas konta numurs;

87.3. inventara numurs;

87.4. mazvertiga inventara priekSmeta nosaukums;

87.5. meérvieniba;

87.6. daudzums;

87.7. summa euro.
Inventarizacijas komisija uzsak inventarizaciju inventarizacijas grafika noteiktaja diena.
Inventarizacijas laika sanemtas kermeniskas lietas gramatvedibas uzskaites programma ieregistré
péc inventarizacijas pabeigsanas.
Kermeniskas lietas, kas glabajas nebojata piegadataju iesainojuma vai tara (kast€s, mucas,
cisternas, maisos u.tml.) var inventariz€t, pamatojoties uz $o precu raksturojoso informaciju (p&c
mark&uma), kas atrodas uz iesainojuma vai taras, tomeér izlases veida nepiecieSams veikt
parbaudi daba (saskaitot, nosverot, izmérot). Ja, parbaudot izlases veida, ir konstatéta starpiba
starp faktiskajiem rezultatiem un zinam, kas paraditas mark&juma, javeic pilna faktiska vertibu
parbaude.
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91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

Kermeniskas lietas, kas pieder pasvaldibai, bet izsniegtas lietotajiem (piem., dazadiem
kolektiviem izsniegto miksto inventaru un tamlidzigi) inventariz€ salidzinot péc to skaita iestazu
uzskaites datos un ierakstos inventarizacijas sarakstos.

Veicot degvielas atlikumu inventarizaciju, komisija parbauda degvielas atlikumus visiem
pasvaldibas Ipasuma un valdijuma esoSiem transporta lidzekliem. Degvielas daudzuma atlikumu
baka parbauda, nemot par pamatu pilnas bakas ietilpibu (t.i., inventarizacijas diena vai pedgeja
darba diena transportlidzeklim uzpilda pilnu baku, no pilnas bakas ietilpibas (p&c
transportlidzekla tehniskajiem datiem) atskaitot inventarizacijas laika transportlidzeklim
iepildito degvielas daudzumu un rezultatu salidzina ar celazimé uzradito atlikumu. Merfjumu
rezultati tieck noforméti degvielas inventarizacijas saraksta.

SalidzinaSanas rezultata konstatétas novirzes Iidz +5 vai -5 litriem ir uzskatamas par nebttiskam
un pielaujamam, un gramatvedibas uzskaite korekcijas nav javeic. Par degvielas inventarizacija
konstatétam novirzém (iztrilkumiem, parpalikumiem) virs +5 un -5 litriem iestades vaditajs
rakstiski inform& FinanSu un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodalu.

Veicot kurinama ( malka, Skelda, granulas) inventarizaciju, inventarizacijas komisija:

94.1. apskata kurinama atlikumu daba;

94.2. izverte, vai ta nav bojata un lietoSanai ir deriga;

94.3. veic uzme@riSanu izmantojot verificétu mérlentu un piefiksé krautnes izméru un
aprékina faktisko kurinama atlikumu un salidzina iegiitos rezultatus ar gramatvedibas
uzskaite esoso atlikumu.

Ja kurinamais glabajas nebojata piegadataju iesainojuma vai tara (kast@s, mucas, cisternas,
maisos u.tml.) var inventariz€t, pamatojoties uz $o precu raksturojosam zinam (p&c mark&juma),
kas atrodas uz iesainojuma vai taras.

Krajumus un ilgtermina ieguldijumus atsavinasanai inventarizé péc pienemtajiem lémumiem par
nekustama Ipasuma nodoSanu atsavinasanai.

Mazvertiga inventara priekSmetu inventarizacija tiek veikta sadi:

97.1. apskata mazvertiga inventara priekSmetu daba, nosaka daudzuma apjomu, ja
nepiecieSams, daudzuma noteikSanai izmanto verificétu mérierici vai instrumentu;

97.2. parbauda piestiprinato mazvertiga inventara priekSmeta identifikacijas numuru un
salidzina ar inventarizacijas sarakstu, veic atzimi inventarizacijas sarakstos;

97.3. noverte, vai mazvertiga inventara priekSmets nav bojats, lietoSanai nederigs vai
neizmantojams — ja komisija konstaté Sadus gadijumus, veic ierakstus inventarizacijas
sarakstos.

Personigo lietu inventarizacija un neuzskaititu materialo vertibu atklasana:

98.1. veicot mazvertiga inventara priekSmetu inventarizaciju, ja tiek atklatas
inventarizacijas sarakstos neieklautas materialas vertibas, tad tas no sakuma tiek
salidzinatas ar personigo lietu sarakstu (pielikums Nr.10), kam jabiit vaditaja
apstiprinatam. Ja $1s atklatas materialas vertibas ir ieklautas personigo lietu saraksta,
tad taja izdara atzimi, personisko lietu sarakstu pievieno inventarizacijas sarakstiem
un iesniedz FinanSu un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodala;

98.2. ja inventarizacijas laika tiek atklatas materialas vertibas, kuras nav ieklautas
inventarizacijas sarakstos un personigo lietu sarakstos, inventarizacijas komisija tos
uzrada papildus izsniegtajas brivajas lapas, kuras pievieno inventarizacijas sarakstiem
un iesniedz Finandu un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodala. So
krajumu dokumentaciju un veértibu noskaidro inventarizacijas laika.

Parskata gada beigas inventarizacijas laika novert€, vai nepastav kadas pazimes, kas noraditu uz
krajumu vertibas biitisku samazinajumu, piem&rojot Ministru kabineta 2018.gada 13.februara
noteikumu Nr.87 “Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestadés” 116.punktu.

100.Ja komisija konstatg, ka krajumi ir bojati un tapéc nav lietojami, komisija var pienemt [emumu

par to norakstiSanu, veicot atzimi inventarizacijas sarakstos.

101.Pabeidzot mazvertiga inventara priekSmetu inventarizaciju daba, tiek apkopoti inventarizacija

konstatétie daudzumi, summas, saskaititas kopsummas un fiks€ti inventarizacijas rezultati,
atzimé&tas veiktas inventarizacijas procediiras, pievienoti pielikumi inventarizacijas sarakstiem.
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Inventarizacijas sarakstus paraksta inventarizacijas komisija un materiali atbildiga persona. Ja
materiali atbildigajai personai ir iebildumi par inventarizacijas gaitu vai rezultatiem, ta izstrada
zinojumu briva forma, kuru pievieno inventarizacijas sarakstiem.

102.Inventarizacijas komisija p&c inventarizacijas rezultatu apkopoSanas sagatavo zinojumu par
veikto inventarizaciju, kura norada inventarizacijas rezultatus, atseviski norada konstat€tos
iztrikumus, atklatas neuzskaititas materialas vertibas, izsaka savus ieteikumus u.c. informaciju.
Inventarizacijas sarakstus kopa ar pielikumiem un zinojumu iesniedz parbaudei Finansu un
gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodala.

7. Naudas Iidzeklu inventarizacija
103.Naudas Iidzeklu inventarizacijas laika japarbauda:
103.1. skaidras naudas atlikums kasg;
103.2. bezskaidras naudas lidzeklu atlikumi kreditiestazu kontos;
103.3. postent “Nauda cela” uzraditas summas;
103.4. naudas norékinu dokumenti - ieejas biletes un darjjumu kvitis.
104.Skaidras naudas uzskaites kartibu kasg, reglamente 2021.gada 14.septembra Ministru kabineta
noteikumi Nr.625 “Prasibas kases ien€mumu un kases izdevumu attaisnojuma dokumentiem un
kases gramatas kartoSanai”. Lidz ar to inventarizgjot skaidras naudas atlikumus iestades kasg,
jaievero $o noteikumu nosacijumi.
105.Kases inventarizacijas ir javeic regulari, lai parliecinatos par skaidras naudas atlikumiem kasg,
ka arT kases operaciju noteikumu ieveéroSanu. Inventarizacijas kas€ var biit:
105.1. kartgjas;
105.2. arkartas;
105.3. peksnas.
106.Veicot skaidras naudas inventarizaciju, ta ir jaizdara:
106.1. kasiera klatbutné;
106.2. inventarizacijas komisijas sastava obligati jaieklauj atbildigais gramatvedis vai cits
atbildigais darbinieks.
107.Gadijumi, kad kasieris nav spgjigs inventarizacija piedalities, tad saskana ar 2021.gada
14.septembra Ministru kabineta noteikumu Nr.625 “Prasibas kases ienémumu un kases
izdevumu attaisnojuma dokumentiem un kases gramatas kartoSanai” nosacijumiem,
inventarizacijas tiek izdarita, saskana ar vaditaja rikojumu, bez kasiera klatbtitnes.
108.Skaidras naudas Iidzeklu inventarizaciju veic skaidras naudas Iidzeklu iekasé€Sanas un
1zmaksasanas vietas, tai skaita maksas pakalpojumu sniegSanas vietas, kuras par naudas lidzeklu
ickas€sanu tiek izsniegtas Valsts ienemumu dienesta registrétas biletes, iestades registrétas kvitis
vai Valsts ienému dienesta registréta elektroniska kases aparata ceks.
109.Skaidras naudas lidzeklu inventarizacijas gaita parbauda skaidras naudas atlikumu kase.
Inventarizgjot kasi, parskaita visas banknotes un monétas pa valiitu veidiem un inventarizacijas
aktos norada inventarizacija konstatéto naudas kopsummu, ka art banknoSu skaitu sadalijuma pa
nominaliem.
110.Uzsakot inventarizaciju, inventarizacijas komisija sanem no kasiera (vai vinu aizvietojoSas
personas) peédejo kases parskatu ar tam pievienotiem naudas lidzeklu sanemsanas un izdoSanas
dokumentiem.
111. Sis kasiera parakstitais dokuments apliecina, ka visi dokumenti un parskati nodoti, sanemtie un
izdotie naudas lidzekli iegramatoti.
112. Glabat kasg iestadei nepiederoSu skaidru naudu un citas vertibas ir aizliegts.
113. Kases inventarizaciju noformé ar aktu (pielikums Nr.13) divos eksemplaros, un aktus paraksta
visas personas, kuras piedalijas kases inventarizacija.
114. Kases inventarizaciju kases veic:
114.1. parskaitot visas banknotes un mongétas;

114.2. naudas atlikumu salidzina ar atlikumu kases gramata uz inventarizacijas sakSanas
bridi.
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115. Inventarizacijas komisija veic inventarizaciju uzskaites dokumentiem (kvitis un biletes),
sarakstos uzradot to nosaukumu, s€riju numurus un skaitu.

116. Veicot gada inventarizaciju par bezskaidras naudas lidzekliem, salidzina naudas Iidzeklu
atlikumus kreditiestazu kontos atbilstosi kreditiestazu izsniegtajiem konta izrakstiem ar attieciga
konta Virsgramatas datiem.

117.Naudas Iidzeklus cela (nauda parvedumus uz kontu kreditiestade, inkas€tos skaidras naudas
ien@mumus un tml.) inventariz€, salidzinot uzskaititas summas ar bankas vai citas kreditiestades
pasta kvits datiem, pavadrakstiem (kvitim) par ienémumu nodoSanu inkasentiem un citiem
attiecigiem dokumentiem.

8. Norékinu inventarizacija

118. Norgkinu inventarizaciju veic, saskanojot prasibu un saistibu summas ar debitoriem un
kreditoriem (kreditiestadém, norékiniem ar piegadatajiem un darbuzpemeéjiem un citiem
paradiem):

118.1. starp vispargjas valdibas sektora darfjuma partneriem — Valsts kases informacijas
sistéma ,,Valsts budZeta un pasvaldibu budzeta parskati” noteikumos par gada parskata
sagatavosanas kartibu minétos atlikumus un darfjumus;

118.2. starp iestadi un tas nodarbinato — ar attaisnojuma dokumentu (piem&ram, avansa
norékins) vai salidzinaSanas aktu;

118.3. pargjiem darjjuma partneriem nosiita salidzinasanas aktu. Salidzinasanas akta norada
summu, attaisnojuma dokumenta numuru, datumu un liidz darijuma partneri pazinot
vai vin$ piekrit vai nepiekrit norékina summai, vai lidz pazinot vienigi nesaskanu
gadijuma.

119. Norekinu inventarizacijas sarakstos (pielikums Nr.11 un pielikums Nr.15), inventarizacijas
komisija ieraksta savstarp€ji saskanotas debitoru un kreditoru summas, atseviski noradot
ilgtermina un Tstermina prasibas un saistibas.

120. Strida gadijuma, ka ar1, ja nav izdevies saskanot norékinu summas (no kreditora vai debitora
nesanem atpakal salidzinasanas aktu), norékinu inventarizacijas saraksta uzrada uz attaisnojuma
dokumentiem un gramatvedibas ierakstu parbaudi pamatotas summas.

121. Ja inventarizacijas gaita konstate, ka debitors ir nedroSs (Saubigs, pastav pazimes, ka paradu
nesanems) vai bezcerigs (piedzina ir neiespg&jama), norékinu inventarizacijas saraksta par to
izdara ierakstu. Ja parads uzskatams par bezcerigu, norékinu inventarizacijas sarakstam pievieno
So faktu apliecinoSu dokumentu.

122. Norekinu salidzinaSanu par nodokliem veic, pieprasot izdrukas un salidzinot kontu atlikumus ar
Valsts Ienémumu dienesta izsniegto nodoklu izrakstu. Inventarizacijas komisija parbauda sadus
datus:

122.1. nodoklu paradus un parmaksas uz parskata perioda beigam ar attieciga konta
Virsgramatas datiem;

122.2. parskata perioda aprékinatos un samaksatos nodoklus, salidzinajuma ar Virsgramatas
attiecigd konta datiem un Valsts ien€muma dienesta datiem (nodoklu maksataja
atlikumu vestures dati) un ikméneSa iesniegtajiem parskatiem un deklaracijam.
Noskaidro laika neveiktos nodoklu maksajumus un aprékinatas soda sankcijas par
tiem, ka arT nodoklu parmaksas gadijumos.

123.Norekinus (saistibas) par atlidzibu un ietur§jumiem (iznpemot nodoklus), inventarizacijas
komisija inventarizacijas saraksta (pielikums Nr.16) parbauda $adus datus:

123.1. kopsummas ar Virsgramatas attieciga konta (grupas) datiem un attaisnojuma
dokumentiem,;

123.2. nakamaja meénesi parskaititas summas saskana ar izmaksu sarakstiem vai citiem
attaisnojuma dokumentiem.

124. Inventarizacijas komisija nakamo periodu izdevumu inventarizacijas saraksta parbauda Sadus
datus:

124.1. kopsummas ar Virsgramatas attieciga konta datiem,;
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124.2. nor€kina partnera nosaukumu, norékina veidu, summu uz parskata perioda beigam un
periodu, uz kuru tie attiecinami ar attaisnojuma dokumentiem;
124.3. izdevumus, kas atziti parskata perioda un aprékinato atlikumu.
125. Inventarizacijas komisija nakamo periodu ien€mumu inventarizacijas saraksta parbauda sadus
datus:
125.1. kopsummas ar Virsgramatas attieciga konta datiem,;
125.2. nor€kina partnera nosaukumu, ien@mumu veidu, summu, sanemsanas datumu noradot
periodu, uz kuru tie attiecinami ar attaisnojuma dokumentiem;
125.3. ien€mumus, kas atziti parskata perioda un aprékinato atlikumu.

126. Prasibas pret norékinu personam inventarize par katru norékinu personu, noradot paradu rasSanas
laiku. Tam nor€kinu personam, kuram ir izsniegtas iestades norékinu kartes, vienlaikus veic art
norékinu karSu inventarizaciju, salidzinot iestades gramatvedibas uzskaites datus ar norékinu
karSu bankas izrakstu atlikumiem.

127. Pargjo saistibu kontu inventarizacijas saraksta parbauda datus par uzkratajam saistibam.

128. Noformgjot inventarizacijas sarakstu, japievieno:

128.1. bilances un zembilances kontu atlikumu izdrukas no Virsgramatas;

128.2. aktus par savstarp&o norékinu salidzinaSanu ar debitoriem un kreditoriem (ar1
iesken€tus un pa faksu atstititus salidzinasanas aktus uzskata ka salidzinatus);

128.3. neizmaksatas darba samaksas izmaksu sarakstus;

128.4. Valsts ien€mumu dienesta izdrukas ,,Nodoklu maksataja atlikumu vésture” par katru
nodokli;

128.5. citus dokumentus, kas pamato inventarizéjamo kontu atlikumus.

9. Pasu kapitala inventarizacija

129. Vienu reizi gada tiek veikta pasu kapitala inventarizacija, atbilsto$i pasu kapitala struktirai
(ieprieks€jo un parskata gada budzetu izpildes rezultatu, sadalijuma pa budzeta veidiem), kura ir
aktuala katra parskata gada beigas un salidzinot datus ar parskata un ieprieks€jo gadu parskatiem
sadalfjuma pa gadiem.

10. Inventarizacijas nosleguma darbibas

130. P&c objektu vai bilances postenu inventarizacijas pabeigSanas inventarizacijas komisija noformé
inventarizacijas sarakstus, sagatavojot inventarizacijas kopsavilkumu (pielikums Nr.8, pielikums
Nr.12 un pielikums Nr.17) pievieno tiem dokumentus, kas iegiiti vai sagatavoti inventarizacijas
gaita, ka arT Zinojumu vadibai par inventarizacijas rezultatiem ar paskaidrojumiem.

131. Katra inventarizacijas saraksta pedeja lappuse izdara atzimi par gala rezultatu aprékinu parbaudi,
apliecinot to ar parakstu, paraksta at$ifréjumu, vietu un datumu.

132. Lai var@tu precizét ierakstus bilances kontos atbilstoSi inventarizacijas rezultatiem, tiek
sagatavoti salidzinaSanas saraksti.

133. Starpibas starp gramatvedibas datiem un datiem p&c inventarizacijas sarakstiem: novertejumus,
vertibu parpalikumus, iztrikumus, zudumus (no bojaSanas, moralas novecoSanas un citus)
FinanSu un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodala atspogulo ar ierakstiem
attiecigajos gramatvedibas kontos, pamatojoties uz iestades vaditaja noradijumiem un saskana ar
attiecigajiem likumdoSanas un citiem normativajiem dokumentiem.

134. Inventarizacijas rezultati ir jaiegramato gramatvedibas kontos p&c iesp€jas atrak, bet ne velak ka
15 (piecpadsmit) dienu laika péc ta meéneSa beigam, kura inventarizacija bija veikta. Parskata
gada sléguma inventarizacijas rezultati obligati jaattiecina uz parskata gadu un jaiegramato ar
parskata gada beigu dienas datumu, ari ja inventarizacija faktiski notikusi vai tas rezultati
konstateti péc parskata datuma.

135. Ja gada sléguma inventarizacija nav veikta uz parskata datumu, tad atlikumi uz parskata perioda
beigam japarrékina, nemot véra darfjumus starp inventarizacijas veikSanas datumu un parskata
perioda beigu datumu.

136. Zaud&jumus, kas radusies no materialo vértibu iztrilkuma, atlidzina materiali atbildiga persona.
Nodarita zaud&uma apjomu aprékina iestades vaditdja izveidota komisija, balstoties uz

RopaZu novada pasvaldibas nolikums par inventarizacijas norises karttbu 17
Sis dokuments ir parakstits ar droSu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



visparatzitam zaud&jumu izveértéSanas metodém. Zaud&jumus atlidzina naudas izteiksmée vai ar1
nododot pasvaldibai lidzvertigu mantu.

137. Materialo vertibu zaud&jumus péc stihiskajam nelaimém, zaud€jumus no nenoskaidrotiem
piesavinasanas gadijumiem, attiecina uz parskata perioda izdevumiem.

138. FinanSu un gramatvedibas departamenta Gramatvedibas nodala p&c inventarizacijas sarakstu
parbaudes, kopsavilkuma sarakstu sagatavoSanas, inventarizacijas rezultatu apkoposSanas un
zinojuma par inventarizacijas rezultatiem, atklatiem parpalikumiem, iztrikumiem, ka ar1 par
citiem inventarizacijas gaita atklatiem apstakliem sagatavo zinojumu (pielikums Nr.18) iestades
vaditajam.

139.Testades vaditajs izdod rikojumu par:

139.1.
139.2.
139.3.
139.4.
139.5.

139.6.

inventarizacijas rezultatu apstiprinaSanu vai neapstiprinaSanu;

inventarizacijas rezultata atklato parpalikumu nemsanu uzskatg;

nosaka inventarizacijas gaita atklato iztrukumu norakstiSanas kartibu vai piedzinas
procediiru uzsaksanu pret materiali atbildigo personu;

nosaka inventarizacijas gaita atklato neuzskaitito, bet Valsts registros registréto,
kustamo un nekustamo aktivu nemsanu uzskait€;

1zVerte citus inventarizacijas gaita atklatos apstaklus un faktus un lemj par So apstaklu
noversanas terminiem, ka art nozimée atbildigo amatpersonu.

visa dokumentacija par inventarizacijam glabajas FinanSu un gramatvedibas
departamenta Gramatvedibas nodala, bet inventarizacijas sarakstu otrie (pienemsanas-
nodoSanas gadijuma — treSie) eksemplari — pie atbildigajam personam.

140. Sim nolikumam pievienoti $adi pielikumi, kas ir neatnemamas §1 nolikuma sastavdalas:

- Gramatvedibas konti,
Pielikuma - ! . .
Nt Pielikuma nosaukums kurlem.he.:to attiecigo
pielikumu
1. Rikojums par inventarizaciju Aptver visus kontus
PiederoSo un lietojuma esoSo zemju salidzinasana ar
2. VZD un ierakstiem Zemesgramata inventarizacijas 1214-1217, 1511, 1551
saraksts
3 PiederoSo un lietojuma esoSo €ku un biivju 1211, 1212, 1219, 1512,
) salidzinaSana ar VZD inventarizacijas saraksts 1552
4. Cellu‘ un ielu .sa_lisl'zinﬁﬁana ar VAS Latvijas Valsts 1213, 1218
celi inventarizacijas saraksts
3 Meiaud?u_sgﬁdzinééana ar Valsts meZa dienestu 1263, 1269
inventarizacijas saraksts
Transporta lidzeklu salidzinaSana ar Valsts
6. Tehniskas Uzraudzibas agenttiru un Celu satiksmes 1231
dros$ibas direkciju inventarizacijas saraksts
3 g(li‘;ivu vertibas samazinajuma pazimju parbaudes 1100, 1200, 1500
Neznate.rlalo 1Sgu1d1J_umvu, pamathd_z.eklu, biologisko 1100, 1200, 1510, 1550,
8. aktivu, ieguldijumu 1paSumu un krajumu 2100
inventarizacijas kopsavilkums
Ieguldijumu radniecigajas, asociétajas vai pargjo
9. kapitalsabiedribu pamatkapitala inventarizacijas 1300
saraksts
10. Personigo lietu saraksts 1200, 2100
. . C 1140, 1180, 1280, 1400,
11. Debitoru inventarizacijas saraksts 2180, 2300, 2400
12 Bilances debitoru kontu (pa kontu grupam) 1180, 1280, 2180, 2300,
’ inventarizacijas sarakstu kopsavilkums 2400
13. Naudas lidzeklu inventarizacijas akts 2610, 2670
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14. Aiznémumu inventarizacijas saraksts 5110, 5210
. . N 5100, 5310, 5420, 5500,
15. Kreditoru inventarizacijas saraksts 5720. 5810, 5900
16. Norelglr}u par darba samaksu inventarizacijas 5600
kopsavilkums
17 Bilances kreditoru kontu (pa kontu grupam) 5100, 5310, 5420, 5500,
’ inventarizacijas sarakstu kopsavilkums 5700, 5810, 5900
Zinojums par gada sléguma inventarizacija
18. konstatetiem apstakliem un to novérsanas pasakumu | Visi bilances konti
plans

141.Atzit par speku zaud€jusu Stopinu novada domes 2020. gada 2. decembra “Nolikumu par
inventarizacijas norises kartibu” Nr.12.

Ropazu novada domes izpilddirektors

Inara Salina
Gramatvedibas nodalas vaditaja
inara.salina@ropazi.lv, 26207854

M.Gris¢enko
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