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Centralas administracijas
Iepirkumu nodalas reglaments

Izdots saskand ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmds dalas 1.punktu

I Visparigie jautajumi

1. Ropazu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Centralas administracijas
Iepirkumu nodalas reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka Iepirkumu nodalas
(turpmak — Nodalas) struktiiru, funkcijas, tiesibas, darba organizaciju, atbildibu un
darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanismu.

2. Nodala ir Pasvaldibas izpilddirektora paklautiba un darbojas saskana ar normativajiem
tiesibu aktiem.

3. Par Nodalas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj Pasvaldibas dome (turpmak
— Dome).

4. Nodala patstavigi un sadarbiba ar Pasvaldibas struktiirvienibam un iestadém, valsts un
paSvaldibu institicijam, ka ari citam fiziskam un juridiskdm personam realizeé
Reglamenta mingtas funkcijas savas kompetences ietvaros.

5. Nodalu finansé no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

6. Nodalu vada Nodalas vaditajs.

I1. Nodalas merkis, funkcijas un tiesibas

7. Nodalas meérkis ir nodro$inat Pasvaldiba publisko iepirkumu norisi.
8. Nodalas funkcijas:
8.1. nodrosinat publisko iepirkumu planoSanu un organizésanu;
8.2. nodrosinat Iepirkumu komisijas darba organizatorisko, juridisko un tehnisko
atbalstu;
8.3. nodrosinat Pasvaldiba veikto iepirkumu statistikas parskatu sagatavoSanu;
8.4. nodrosinat iepirkumu dokumentu parvaldibu un arhivéSanu;
8.5. nodrosinat zemsliek$na iepirkumu organizéSanu.
9. Nodalas uzdevumi:
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9.1.koordin&t publisko iepirkumu funkciju Pasvaldiba;

9.2.izstradat PaSvaldibas iepirkumu planu kartgjam budzeta gadam;

9.3.sagatavot iepirkumu procediru dokumentaciju atbilstosi Publisko iepirkumu
likumam, Pasvaldibas iek$€jiem normativajiem aktiem un iepirkumu planam;

9.4.atbilstosi Iepirkumu komisijas Iemumam organizet iepirkumu ligumu sagatavosanu
un noslégSanu, kontrolét to atbilstibu publiskos iepirkumus regul&josajiem
normativajiem aktiem, iepirkumu dokumentiem un Iepirkumu komisijas I€mumiem;

9.5.nodrosinat grozijumu iepirkumu ligumos sagatavosanu un noslégsanu, izvertgjot
grozijumu pielaujamibu un atbilstibu publisko iepirkumu regul&joSiem
normativajiem aktiem;

9.6.organizet zemslieksna iepirkumus atbilstosi Pasvaldibas ieks$€jiem normativajiem
aktiem, nodroSinat zemsliek$na iepirkuma rezultata slédzamo ligumu sagatavosanu
un noslégsanu;

9.7.parstavet PaSvaldibas intereses Latvijas Republikas Iepirkumu uzraudzibas biroja
un tiesa lietas, kas saistitas ar publisko iepirkumu, sagatavojot nepiecieSamo
dokumentaciju;

9.8.nodrosinat iepirkumu procediru dokumentu noforméSanu, sakartosanu un
glabasanu atbilsto$i normativo dokumentu prasibam Pasvaldiba apstiprinatai
dokumentu kvalifikacijas shémai;

9.9. nodrosinat Ropazu novada pasvaldibas Iepirkumu komisijas (turpmak — Iepirkumu
komisija) darba organizatorisko, juridisko un tehnisko atbalstu;

9.10. izstradat ieks$€jos normativos aktus Nodalas kompetences jautajumos;

9.11. konsultet pasvaldibas struktiirvienibas un iestades publisko iepirkumu joma un
iepirkumus reglamentgjoso iek§€jo normativo aktu piemérosana;

9.12. sniegt metodisku atbalstu un konsultacijas iepirkumu jautajumos PaSvaldibas
iestadém un kapitalsabiedribam,;

9.13. nodrosinat iepirkumu un iepirkumu procediiru dokumentacijas publicéSanu
[epirkumu uzraudzibas biroja publikaciju vadibas sisttma un pasiititaja pircgja
profila - elektronisko iepirkumu sistéma normativajos aktos noteiktaja kartiba un
apjoma;

9.14. sekot Iidzi izmainam / grozijumiem publiska iepirkuma joma;

9.15. uzturet iepirkumu datu bazi, pastavigi to aktualizét un pilnveidot.

10. Nodalas tiesibas:

10.1. pieprasit un sagemt nepiecieSamo informaciju (dokumentus, parskatus un
atskaites u.c.) no PaSvaldibas struktiirvienibam un iestadém, kas nepiecieSama
Nodalas kompetence esoso jautajumu risinasanai;

10.2. atbilstosi Nodalas kompetencei parstavét Pasvaldibu valsts iestad€s, ka arf citas
institlicijas un organizacijas, iepriek§ to saskanojot ar Pasvaldibas vadibu,
nepiecieSamibas gadijuma noformgjot atbilstoSu pilnvarojumu;

10.3. piedalities p&c nepiecieSamibas Domes komiteju un Domes sedés, ka arl
komisiju un darba grupu sanaksmes;

10.4. sniegt priekSlikumus Pa$valdibas izpilddirektoram un Domes vadibai par
Pasvaldibas darbibas uzlaboSanu un citiem ar PaSvaldibas darbu saistitiem
jautajumiem un istenotajiem projektiem;

10.5. izteikt viedokli un rosinat izmainas Nodalas kompetence esosajas jomas;

10.6. Nodalas uzdevumu veiksanai ierosinat Pasvaldibas izpilddirektoram pieaicinat
ekspertus vai pasitit ekspertu pakalpojumus jautajumos, kuros nepiecieSamas
specifiskas zinaSanas, ja to nevar nodrosinat Pasvaldibas specialisti;
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10.7. sanpemt Nodalas darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu Pasvaldibas budzeta Iidzeklu ietvaros.

I11. Nodalas struktiira un darba organizacija

11. Nodalas strukttira noteikta Pasvaldibas amatu saraksta, ko apstiprina ar Domes [émumu.
12. Nodalas darbu, nodroSinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé

Nodalas vaditajs, kurs rikojas saskana ar darba ligumu, amata aprakstu un Reglamentu.
13. Nodalas vaditajs:

13.1. organiz€ un atbild par Nodalas darbu, plano un kontrolé Nodalas uzdevumu
izpildi,

13.2. nodrosina Nodalas darbibu reglament&joSo dokumentu izstradi, Nodalas
darbibas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

13.3. nosaka Nodalas darbinieku pienakumu sadali, darba uzdevumus un darba
prioritates;

13.4. izstrada un aktualiz€ Reglamentu;

13.5. parstav PaSvaldibu valsts iestad@s, ka arT citas institiicijas un organizacijas,
ieprieks to saskanojot ar PaSvaldibas vadibu, nepiecieSamibas gadijuma par to
noformgjot atbilstosu pilnvarojumu;

13.6. dod saistoSus rikojumus, metodiskus noradijumus un sniedz ieteikumus
Pagvaldibas darbiniekiem publisko iepirkumu joma;

13.7. ir atbildigs par Nodalas darbibu atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem;

13.8. atbilstoSi Nodalas kompetencei izskata fizisko un juridisko personu
iesniegumus, priekslikumus un stidzibas;

13.9. izstrada un iesniedz apstiprinasanai Pasvaldibas domé& Nodalas izstradato
projektu budZetu tames, seko budzeta izpildei;

13.10. parvalda Nodalas riciba esoSos materialos un finanSu resursus, nodrosSina to
racionalu un lietderigu izlietoSanu;

13.11. izstrada un aktualiz€ Nodalas darbinieku amata aprakstus, nosakot darbinieku
atbildibu, pienakumus un tiesibas;

13.12. nodro$inat ar Nodalas darbibu saistito dokumentu sagatavo$anu un nodosanu
Pasvaldibas arhiva saskana ar dokumentu klasifikacijas shému;

13.13. veic citus pienakumus atbilstosi Reglamentam, Pasvaldibas izpilddirektora vai
Domes vadibas uzdevumiem.

14. Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Pasvaldibas izpilddirektors.
15. Nodalas vaditaju vina prombiitnes laika aizvieto ar Nodalas vaditaja vietnieks vai

Nodalas vaditaja, vai Pasvaldibas izpilddirektora norikots Nodalas darbinieks.

16. Nodalas vaditajs un Nodalas darbinieki rikojas savas kompetences ietvaros saskana ar
normativajiem aktiem, Reglamentu, atbilstosi attieciga darbinieka darba ligumam un
apstiprinatajam amata aprakstam.

IV. Nosléguma jautajums

17. Reglaments stajas speka 2026.gada 1.aprili.

Ropazu novada paSvaldibas
izpilddirektors J. Belkovskis
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