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Centralas administracijas
FinanSu un gramatvedibas parvaldes reglaments

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi

. FinanSu un gramatvedibas parvaldes reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka

5.

6

6.
6.
6.

7.

Ropazu novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) Centralas administracijas Finansu
un gramatvedibas parvaldes (turpmak — Parvalde) struktiiru, funkcijas, tiesibas, darba
organizaciju, atbildibu un darbibas tiesiskuma nodro$inajuma mehanismu.

Parvalde ir pasvaldibas izpilddirektora paklautiba un darbojas saskana ar
normativajiem aktiem.

Par Parvaldes izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj Pasvaldibas dome
(turpmak — Dome).

Parvalde patstavigi un sadarbiba ar pasvaldibas struktiirvienibam un iestadém, valsts
un pasvaldibu institiicijam, ka ar1 citam fiziskam un juridiskam personam realize
Reglamenta minétas funkcijas savas kompetences ietvaros.

Parvaldi finans€ no pasvaldibas budzeta Iidzekliem.

Parvaldes sastava ir $adas nodalas:

1. Finansu vadibas nodala;

2. Gramatvedibas nodala;

3. Nekustama ipaSumu nodokla administréSanas nodala.

Parvaldi vada Parvaldes vaditajs.

I1. Parvaldes merkis, funkcijas un tiesibas
Parvaldes mérkis ir nodrosinat lietderigu un efektivu PaSvaldibas finanSu resursu
izmantoSanu PasSvaldibas funkciju TstenoSanai, nodrosinot finansu vadibu, nekustama
Tpasuma nodokla administréSanu un gramatvedibas uzskaiti Pasvaldiba. Veikt finansu
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lidzeklu parvaldi Pasvaldiba atbilsto$i normativo aktu prasibam un kompetencé
esoSajam funkcijam finansu un gramatvedibas uzskaites joma.
9. Parvaldes funkcijas:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Pasvaldibas finanSu resursu planosana un vadiba, nodrosinot Pasvaldibas budzeta
planoSanu, sagatavoSanu, kontroli un analizi;

Pasvaldibas gramatvedibas politikas izstradasana, organizé$ana un koordin€sana,
nodroSinot PaSvaldibas gramatvedibas uzskaiti, ietverot parskatu un deklaraciju
sagatavoSanu un iesniegsanu,

Eiropas Savienibas struktirfondu un citu finanSu instrumentu Iidzfinanséto
projektu un valsts programmu projektu, ka ar1 ziedojumu (davinajumu) un arvalstu
finansu palidzibas finansu uzskaiti;

Nekustama Tpasuma nodokla (turpmak — NIN) efektiva administré$ana, nodrosinot
NIN aprekinasanu, pazino$anu, uzskaiti un samaksas kontroli;

nodro$inat informacijas apkoposanu, pienemt un kontrolét Pasvaldibas agenttiras
un Domes centraliz€tas gramatvedibas iesniegtos operativos (ménesa, ceturksna)
un gada kopsavilkuma parskatus par pamatbudzeta iep€mumiem un izdevumiem,
ipasumiem, ieguldijumiem, lidzekliem, krajumiem un saistibam, gada parskatus,
veikt to konsolidaciju.

10. Parvaldes tiesibas:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

pieprasit un sagemt nepiecieSamo informaciju no PaSvaldibas strukttrvienibam un
iestadém, valsts iestadem, citam fiziskam un juridiskam personam, kas
nepiecieSama Parvaldes kompetence esoSo jautajumu risinasanai;

atbilstosi Parvaldes kompetencei parstavét Pasvaldibu valsts iestades, ka art citas
institlicijas un organizacijas, iepriek§ to saskanojot ar PaSvaldibas vadibu,
nepiecieSamibas gadijuma noforméjot atbilstoSu pilnvarojumu;

sniegt priekSlikumus PaSvaldibas vadibai savas kompetences ietvaros par
Pasvaldibas darbibas uzlaboSanu un citiem ar Pasvaldibas darbibu saistitiem
jautajumiem un realizétajiem projektiem;

piedalities Pasvaldibas pastavigo komiteju un Domes s€deés, komisiju un darba
grupu sanaksmes;

piedalities Pasvaldibas lémumu projektu sagatavosanas un izskatiSanas procesos,
sniedzot atzinumu par to atbilstibu vai neatbilstibu finansu politikas jautajumos;
ierosinat apturét vai grozit Domes lémumprojektus, ja tie ir pretruna ar spéka
esoSajiem normativajiem aktiem;

ierosinat izbeigt vai grozit Pasvaldibas iestazu noslégtos ligumus un ar ligumiem
saistitos dokumentus, ka ar1 citus finanSu dokumentus, ja tie ir pretruna ar
normativajiem tiesibu aktiem;

savas kompetences ietvaros sagatavot normativo aktu projektus (noteikumus,
lémumus, instrukcijas un citus dokumentus), kuru izdoSana ir PaSvaldibas
kompetencg;

sasaukt Pasvaldibas struktiirvienibu un iestazu darbinieku sanaksmes par Parvaldes
kompetences jautajumiem,;

Parvaldes uzdevumu veikSanai ierosinat Pasvaldibas izpilddirektoram pieaicinat
ekspertus vai pasitit ekspertu pakalpojumus jautajumos, kuros nepiecieSamas
specifiskas zinasanas, ja to nevar nodroSinat PaSvaldibas specialisti;
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10.11. sanemt Parvaldes darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un

11.

12.

13.

organizatorisko nodroSinajumu Pasvaldibas budzeta Iidzeklu ietvaros.

I1I. Parvaldes struktiira un darba organizacija

Parvaldes struktiira noteikta Centralas administracijas nolikuma un Pasvaldibas amatu
saraksta, ko apstiprina ar Domes lémumu.

Parvaldes darbu organiz€ un vada Parvaldes vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no
darba Pasvaldibas izpilddirektors, noslédzot darba ligumu.

Parvaldes vaditajs:

13.1. organizé Parvaldes darbu planosSanu, Parvaldes doto uzdevumu izpildi starp

Parvaldes nodalu vaditajiem un nodalu darbiniekiem, kontrol€ un atbild par uzdoto
darbu 1zpildi;

13.2. izstrada un aktualiz€ Reglamentu;
13.3. organizé un atbild par Parvaldes darbibu reglament€joSo dokumentu izstradi,

nodroSina Parvaldes darbibas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

13.4. ja nepiecieSams nosaka vai saskano Parvaldes darbinieku pienakumu sadali, darba

uzdevumus un darba prioritates;

13.5. organizé saistoSo un metodisko noteikumu, ka ari rikojumu izstradi atbilstosi

Parvaldes kompetencei, péc nepiecieSamibas sniedz ieteikumus Domes deputatiem,
Pasvaldibas struktiirvienibu un iestazu vaditajiem un darbiniekiem finansu
jautajumos;

13.6. parstav Pasvaldibu valsts iestades, ka arf citas institlicijas un organizacijas, ieprieks

to saskanojot ar Pasvaldibas vadibu;

13.7. Pasvaldibas varda administré Valsts ienémumu dienesta Elektroniskas

deklarésanas sist€mu (turpmak — EDS) un delegé citiem Parvaldes darbiniekiem
nepiecieSamo dokumentu iesniegSanu EDS un komercbankas;

13.8. organizé fizisko un juridisko personu iesniegumu, priekSlikumu un siidzibu

1zskatiSanu atbilstosi Parvaldes kompetencei;

13.9. atbild par Parvaldes riciba esoSajiem materialajiem un finanSu resursiem, nodroSina

to racionalu un lietderigu izlietoSanu;

13.10. izstrada Parvaldes nodalu vaditaju un darbinieku amata aprakstus, nosakot

darbinieku atbildibu, pienakumus un tiesibas;

13.11. veic citus pienakumus atbilstosi Reglamentam, Parvaldes vaditaja  amata

14.
15.

16.
17.

aprakstam un attiecinamiem normativajiem aktiem, pamatojoties uz PaSvaldibas
izpilddirektora vai Domes vadibas uzdevumiem un rikojumiem.
Parvaldes vaditaja tie$a paklautiba ir Parvaldes nodalu vaditaji.
Parvaldes vaditajs un Parvaldes darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros,
saskana ar normativajiem aktiem, atbilstoS$i darba ligumam un amata apraksta
nosacijumiem.

IV. Nosléguma jautajumi
Reglaments stajas speka 2026. gada 1.aprili.
Ar §1 Reglamenta speka stasanos speku zaudé Pasvaldibas 2025.gada 3.marta iekS€jais
normativais akts Nr. 1.1-1/2025/7 “Ropazu novada paSvaldibas Centralas
administracijas FinanSu un gramatvedibas departamenta nolikums”.
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Ropazu novada pasvaldibas
izpilddirektors J. Belkovskis
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