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Centralas administracijas
Informacijas tehnologiju atbalsta nodalas reglaments

Izdots saskana ar
Valsts Nodalas iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi

Informacijas tehnologiju atbalsta nodalas reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka
Ropazu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Centralas administracijas
Informacijas tehnologiju atbalsta nodalas (turpmak — Nodala) struktiru, funkcijas,
tiesibas, darba organizaciju, atbildibu un darbibas tiesiskuma nodro§inajuma
mehanismu.

Nodala ir pasvaldibas izpilddirektora paklautiba un darbojas saskana ar normativajiem
aktiem.

Par Nodalas izveidosanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj Pasvaldibas dome
(turpmak — Dome).

Nodala patstavigi un sadarbiba ar pasvaldibas struktirvienibam un iestadém, valsts un
pasvaldibu institlicijam, ka ar1 citam fiziskdm un juridiskdam personam realizeé
Reglamenta mingtas funkcijas savas kompetences ietvaros.

Nodalu finansé no pasvaldibas budzeta lidzekliem.

Nodalu vada Nodalas vaditajs.

II. Nodalas meérkis, funkcijas un tiesibas
Nodalas mérkis ir nodrosinat Pasvaldiba un Pasvaldibas iestadés ieks€jas un arejas
informacijas un komunikacijas tehnologiju (turpmak — IKT) infrastruktiiras darbibu,
monitoringu, kliidu novérSanu un uzlabosanu.
Nodalas funkcijas:

1

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu


mailto:novada.dome@ropazi.lv

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

istenot vienotu informacijas tehnologiju un telekomunikaciju attistibas stratégiju
Pasvaldiba;

nodro$inat informacijas sisttmu un informacijas tehnologiju infrastruktiiras
darbibu, uzturéSanu un attistibu;

nodros$inat informacijas sistému un datortiklu dros§ibu, datu aizsardzibu un darbibas
nepartrauktibu;

nodroSinat informacijas un komunikacijas tehnologiju pakalpojumu sniegSanu
PaSvaldiba un tas iestades.

9. Nodalas uzdevumi:

9.1.

9.2.

9.3.

94.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.
9.9.
9.10.
9.11.

9.12.

noteikt vienotu IKT stratégiju un attistibas virzienus Pasvaldiba un Pasvaldibas

iestades, nodrosinot to efektivu ievieSanu un darbibu;

sadarboties ar paSvaldibas KiberdroSibas parvaldnieku un Personas datu

aizsardzibas specialistu informacijas sisttmu droS§ibas nodroSinasana un

kiberincidentu novér$ana un izmeklesana;

nodroSinat vai delegét uz liguma pamata, PaSvaldibas IpaSuma un/vai valdijuma

esosajam IS (turpmak — IS) datu rezerves kopiju veidoSanu, uzglabasanu un

atjaunoSanas procediiru uzturésanu, ka art piedalities IKT darbibas nepartrauktibas

un atjaunos$anas planu izstrade un uzturéSana.

nodroSinat PaSvaldibas iek$€jo un kompetences ietvaros argjo (internets)

datorsistému un datortiklu darbibu;

uzturét darba kartiba PaSvaldibas IKT infrastruktiru un nodrosSinat tas darba

nepartrauktu, kvalitativu funkciong€Sanu un attistibu;

organiz€t Pasvaldibas informacijas sisttmu darbu un sist€ému integraciju ar citam

sisttmam un datubazém péc nepiecieSamibas;

veikt PasSvaldibas struktirvienibas izmantoto informacijas sistému tehnisko

parraudzibu un administréSanu;

savas kompetences ietvaros sniegt informaciju  PaSvaldibas darbiniekiem,

deputatiem un institiiciju vaditajiem;

nodrosinat datortiklu un uzturéto IS drosibu un kontrolét So resursu piekluves;

organizet I'T projektus un iesaistities IT projektos p&c nepieciesamibas;

nodroSinat PaSvaldiba un Pasvaldibas iestades ieksejas un argjas IKT

infrastrukttiras darbibu, monitoringu, klidu novérSanu un uzlabosanu;

nodroSinat vai organiz€t sadarbiba ar arpakalpojumu sniedz&jiem PasSvaldiba un

Pasvaldibas iestades $adus pakalpojumus:

9.12.1. fiksétos un mobilos balss sakarus, mobilo un fiks€to telefonu nomu vai
iegadi;

9.12.2. nepartrauktu e-pasta, failu servera un identitates parvaldibas sistémas
darbibu;

9.12.3. datortehnikas, tikla iekartu un drukas tehnikas iegadi, uztur€Sanu,
apkalposanu;

9.12.4. jaunu datortiklu izveidi un esoSo paplasinasanu, uzlabosanu;

9.12.5. interneta un datu parraides pakalpojumu nodrosinasanu;

9.12.6. Domes sédes tieSraides parraidiSanu pasvaldibas timekla vietn€ atbilstosi
normativo aktu prasibam, sagatavo tehniku;
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9.13.
9.14.

9.15.

9.16.

9.12.7. kompetences ietvaros sniegt atbalstu videonoveroSanas sistemu ievieSana
un uzturesana;

9.12.8. programmatiiras iegadi, nomu un uzturésanu;

9.129.IT atbalsta dienesta nodros§inasanu un lietotaju atbalstu attalinati un
klatieng;

9.12.10. atbilstosi kompetencei citi ar IKT jomu saistiti pakalpojumi;

nodrosinat Pasvaldiba uzturéto IS darbibu, drosibu, atjaunoSanu un uzlabosanu;

veikt Pagvaldibas projektu IT sadalu ekspertizi (izvert§jumu), izstradat

priekslikumus IT risinajumu ievieSana un optimizacija, nepiecieSamibas gadijuma

pieaicinot nozares ekspertus;

organiz€t Pasvaldibas un PaSvaldibas paklautiba esoSo iestazu darbinieku

apmacibas un veikt konsultacijas darbam ar informaciju sisttmam un IKT

resursiem;

izstradat procediiras un noteikumus informacijas sisttmu un IKT resurus

parvaldibai.

10. Nodalas tiesibas:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.
10.6.

10.7.

10.8.

pieprasit un sanemt nepiecieSamo informaciju (dokumentus, parskatus un atskaites
u.c.) no Pasvaldibas struktirvienibam un iestadém, kas nepiecieSama Nodalas
kompetencé esoSo jautajumu risinasanai;

atbilstosi Nodalas kompetencei parstaveét Pasvaldibu valsts iestades, ka art citas
institlicijas un organizacijas, iepriekS to saskanojot ar Pasvaldibas vadibu,
nepiecieSamibas gadijuma noformégjot atbilstoSu pilnvarojumu;

piedalities p&c nepiecieSamibas Domes komiteju un Domes sédés, ka arT komisiju
un darba grupu sanaksmes;

sniegt priekslikumus Pasvaldibas izpilddirektoram un Domes vadibai par
Pasvaldibas darbibas uzlaboSanu un citiem ar PaSvaldibas darbu saistitiem
jautajumiem un 1stenotajiem projektiem;

izteikt viedokli un rosinat izmainas Nodalas kompetencé esosajas jomas;

Nodalas uzdevumu veikSanai ierosinat Pasvaldibas izpilddirektoram pieaicinat
ekspertus vai pasitit ekspertu pakalpojumus jautajumos, kuros nepiecieSamas
specifiskas zinasanas, ja to nevar nodroSinat PaSvaldibas specialisti;

sanemt Nodalas darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu Pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

Sanemt nepiecieSamas piekluves tiesibas un pielaides kiberincidentu izmekl&Sanai.

ITI. Nodalas struktira un darba organizacija

11. Nodalas struktira noteikta PaSvaldibas amatu saraksta, ko apstiprina ar Domes
lémumu.

12. Nodalas darbu organizé un vada Nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no
darba Pasvaldibas izpilddirektors, noslédzot darba ligumu.

13. Nodalas vaditajs:

13.1.
13.2.

organiz€ un atbild par Nodalas darbu, plano un kontrolé Nodalas uzdevumu izpildi;
nodro$ina Nodalas darbibu reglamentgjoSo dokumentu izstradi, Nodalas darbibas
nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;
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13.3. nosaka Nodalas darbinieku pienakumu sadali, darba uzdevumus un darba
prioritates;

13.4. izstrada un aktualizé Reglamentu;

13.5. parstav Pasvaldibu valsts iestad€s, ka arf citas institiicijas un organizacijas, ieprieks
to saskanojot ar Pasvaldibas vadibu, nepiecieSamibas gadijuma par to noformgjot
atbilstoSu pilnvarojumu;

13.6. dod saistosus rikojumus, metodiskus noradijumus un sniedz ieteikumus
Pasvaldibas darbiniekiem IKT joma;

13.7. ir atbildigs par Nodalas darbibu atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem;

13.8. atbilstosi Nodalas kompetencei izskata fizisko un juridisko personu iesniegumus,
priekslikumus un stidzibas;

13.9. izstrada un iesniedz apstiprinasanai PaSvaldibas domé Nodalas izstradato projektu
budzetu tames, seko budzeta izpildei,

13.10. parvalda Nodalas riciba esoSos materialos un finansu resursus, nodroSina to
racionalu un lietderigu izlietoSanu;
13.11. izstrada un aktualiz€ Nodalas darbinieku amata aprakstus, nosakot darbinieku
atbildibu, pienakumus un tiesibas;
13.12. nodroSina ar Nodalas darbibu saistito dokumentu sagatavoSanu un nodoSanu
Pasvaldibas arhiva saskana ar dokumentu klasifikacijas shému;
13.13. veic citus pienakumus atbilstoSi Reglamentam, Pasvaldibas izpilddirektora vai
Domes vadibas uzdevumiem.
14. Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Pasvaldibas izpilddirektors.
15. Nodalas vaditaju vina prombiitnes laika aizvieto Nodalas vaditaja vietnieks vai Nodalas
vaditaja vai pasvaldibas izpilddirektora norikots darbinieks.
16. Nodalas vaditajs un Nodalas darbinieki rikojas savas kompetences ietvaros saskana ar
normativajiem aktiem, Reglamentu, atbilstosi attieciga darbinieka darba ligumam un
apstiprinata amata apraksta nosactjumiem.

IV. Nosléguma jautajumi
17. Reglaments stajas speka 2026. gada 1.aprili.
18. Ar 81 Reglamenta speka stasanos speku zaud€ Pasvaldibas 2025.gada 3.marta ieks€jais
normativais akts Nr. 1.1-1/2025/9 “Ropazu novada paSvaldibas Centralas
administracijas Informacijas un komunikacijas Nodalas nolikums”.

Ropazu novada pasvaldibas
izpilddirektors J. Belkovskis
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