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Apstiprinats ar
Ropazu novada pasvaldibas domes
2023.gada 26.jilija sedes lemumu Nr.2571

(prot. Nr.71/2023)
RopaZu novada pasvaldibas reglaments

Izdots saskana ar
Pasvaldibu likuma

50.panta otro dalu

I.  Visparigais noteikums

1. Ropazu novada paSvaldibas reglaments ir ieks$€jais normativais akts, kuru Ropazu
novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) dome (turpmak — Dome) izdod un, kura nosaka
Domes un tas izveidoto institliciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu, Domes sézu un komiteju norises kartibu, iek$€jo normativo aktu izdoSanas
kartibu, kartibu, kada Domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam Domes prieks$seédétajam, privato tiesibu ligumu noslégSanas
procediiru, citus Pasvaldibu likuma noteiktos jautajumus.

1. Domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestades, darba organizatoriska
un tehniska apkalpo$ana

2.  Komiteju s€des notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komiteju s€des ir atklatas. Tajas
var piedalities ikviens Domes deputats. Komitejam un tas priekSsédétajam ir tiesibas uz sédi
uzaicinat specialistus. Komitejas s€di vai tas dalu pasludina par slégtu, ievérojot Pasvaldibu
likuma 27. panta ceturtaja dala noteikto.

3.  Komitejas s€zu norises laiku un vietu nosaka komitejas priekssédetajs, saskanojot ar
Domes priekssedetaju un pazinojot Kancelejai. Komiteju sedes nedrikst biit taja pasa laika, kad
ir Domes s&des.

4.  Komiteja izskata 1emuma projektus un nosaka, kuri lémumprojekti ir virzami uz kartejo
Domes sédi un sniedz priekslikumus to precizé$anai pirms iesniegSanas kart€ja Domes s€de.
5. Komiteja var sniegt atzinumus par jautajumiem, kas ir komitejas kompetencg, iesniedzot
tos Domes priekSsédetajam.

6.  Pasvaldibas nolikums nosaka komitejas, komiteju sastavus un izskatamos jautajumus.
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7. Komitejas priekSsedetajs:

7.1. apstiprina izskatamos komitejas darba kartibas jautajumus;

7.2. sasaucot komitejas s&di, nodroSina, ka komitejas locekli tiek informéti par
komitejas sédes laiku, vietu un darba kartibu,

7.3. vada komitejas s&di, iepazistinot komitejas loceklus par izskatamo jautajumu;

7.4. péc komitejas s€des paraksta komitejas sedes protokolu;

7.5. Domes séde zino par komiteja izskatito jautajumu.
8.  Norikotais komitejas sekretars:

8.1.  nodrosina komiteju darba tehnisko apkalposanu;

8.2.  pazino komitejas locekliem par komitejas kartg§jam un arkartas sedém,;

8.3.  tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai komiteju s€des;

8.4. nodrosina komitejas s€zu protokol&sanu un sagatavo komitejas s€zu protokolus;

8.5. noformé& Domes Iémumu projektus par jautajumiem, kas tiek izskatiti komiteja;

8.6.  nodrosina dokumentu apriti komiteja;

8.7. péc komitejas s€des nodroSina, ka komitejas s€des vaditajam tiek izsniegts
protokols;

8.8.  péc komitejas s€des, bet ne velak ka tris darba dienas pirms kartgjas Domes sédes
nodrosina sagatavoto Iémumu projektu, atzinumu un priekslikumu iesniegS8anu uz Domes s&di;

8.9. veic citus uzdevumus komitejas darba tehniskai nodroSinasanai komitejas
priek$sédetaja vai vina prombiitnes laika vietnieka uzdevuma.
9. Komitejas darba kartibu, komitejas 1€@mumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas
materialus, deputatu iesniegumus, priekslikumus un jautajumus norikotais komitejas sekretars
izsniedz deputatiem ne vélak ka 24 (divdesmit Cetras) stundas pirms komitejas kartgjas sédes
un ne velak ka tris stundas pirms arkartas sédes.
10. Komitejas var sarikot kopigu s€di un izskatit jautajumu, kas skar So komiteju kompetenci.
Tas komitejas, kura ierosinajusi sasaukt apvienoto sédi sekretars vienu dienu pirms sédes
pazino apvienoto komiteju locekliem apvienotas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu.
11. Ja apvienotaja komiteja ir FinanSu komiteja, tad apvienotas komitejas sekretars ir
norikotais Finansu komitejas sekretars, kurs vienu dienu pirms sé€des pazino apvienoto komiteju
locekliem apvienotas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu.
12. Domes lémumu projekti sagatavojami saskana ar Pasvaldibas dokumentu un arhiva
parvaldibas kartibu Ropazu novada paSvaldibas Centralaja administracija.
13. Domes lémumu projektus pirms to ieklauSanas sédes darba kartiba nodod izskatiSanai
Juridiska, publisko iepirkumu un personala vadibas departamentam un Pasvaldibas
institicijam, vai tas darbiniekiem atbilsto$i Pasvaldibas dokumentu un arhiva parvaldibas
kartibai. PaSvaldibas saistoSo noteikumu projekts, kas izstradats, lai Pasvaldiba varétu pildit
autonomo funkciju vai brivpratigo iniciativu, jaiesniedz Juridiska, publisko iepirkumu un
personala vadibas departamentam saskanoSanai.
14. Ja lemuma projekts skar Pasvaldibas budzetu [émuma projekts pirms ta ieklauSanas
Domes sédes darba kartiba janodod izskati$anai Finansu un gramatvedibas departamentam.
15. Leémumu projekti un materiali, kas izskatami Domes s€dg, jaiesniedz Kanceleja, kura tos
ieregistré un nodod Domes priek$sédétajam. Priek$se€détajs izskata iesniegto lémuma projektu
un nosaka pastavigo komiteju (ja projekts netiek virzits no komitejas vai ja tas attiecas uz
vairakam komitejam).
16. Ja pastavigaja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai ir nelabvéligs,
tad komitejas priekSsédetajs organizé personas uzaicinaSanu viedokla noskaidroSanai par
izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa procesa likumu nav
noskaidrots. Persona var netikt uzaicinata viedokla sniegSanai, ja izpildas kads no
Administrativa procesa likuma noteiktajiem iemesliem, kad personas viedokla noskaidrosana
nav nepiecieSama.
17.  Domes kartgjas sédes sasauc Domes priekssedetajs vai vina prombiitnes laika - vietnieks,
nosakot seédes norises laiku, vietu un darba kartibu.



18. Norikotais Domes sédes sekretars ne vélak ka tris darbdienas pirms Domes Kart&jas sédes
pazino Domes deputatiem Domes kart€jas sedes darba kartibu, norises laiku un vietu.

19. Norikotais Domes sédes sekretars registré deputatu dalibu sédés. Domes sédé japiedalas
PaSvaldibas Juridiska, publisko iepirkumu un personala vadibas departamenta, FinanSu un
gramatvedibas departamenta un Attistibas, ipaSumu un investiciju departamenta direktoram vai
direktora vietniekam. Domes sédés japiedalas Pasvaldibas izpilddirektoram. Citu pasvaldibas
darbinieku piedaliSanos jautajuma izskatiSana nepiecieSamibas gadijuma nodroSina Domes
priekSsedetajs.

20. Darbinieks piedaloties attalinati Domes vai komitejas s€d€, pirms runaSanas iesledz
kameru un nodro$ina ieslégtu kameru visu runasanas laiku, ka arT nodrosina, ka vin§ ir
saskatams kamera. Piedaloties Domes un komiteju s€dg attalinati, pielaujams runat neieslédzot
kameru, pamatojot iemeslu.

21. Deputati piedaloties attalinati Domes un komiteju s€d€s nodroSina ieslégtu kameru un
nodrosina, ka deputats ir saskatams kamera.

22. Katrai komitejai ir norikots savs jurists, kur§ saskano jautajumus uz komiteju un piedalas
komiteja un domes s&de.

23. Ja Domes priekssédétajs un Domes priek$sédétaja vietnieki tiek aizkavéeti pildit savus
pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapuSies no amata un nepiecieSams nodro$inat
PaSvaldibas darba nepartrauktibu, vismaz treSdala Domes deputatu var sasaukt Domes arkartas
sédi. Tada gadijuma norikotais Domes sédes sekretars informé visus Domes deputatus par
arkartas Domes sédes darba kartibu, norises laiku, vietu un ierosinato jautajumu steidzamibas
pamatojumu.

11l. Domes sédes norises kartiba

24. Domes sédes ir kartgjas un arkartas.
25. Domes kartgjas sédes notiek ne retak ka vienu reizi meénest.
26. Domes s€des jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

26.1. zinojums;

26.2. deputatu jautajumi;

26.3. debates;

26.4. zinotaja galavards;

26.5. balsosana;

26.6. balsosanas rezultatu pazinoSana.
27. Domes sédes darba kartibu nosaka Domes priekSsédétajs. Ja Domes priekSsedétajs
apstiprina, Domes s€des darba kartiba var tikt ieklauts papildus jautajums, kas iesniegts Domes
priekSsédetajam un piekritigs izskatiSanai Domé ne vélak ka tris darba dienas pirms kartgjas
Domes sédes. Par citu jautajumu ieklauSanu Domes darba kartiba likuma noteiktaja kartiba lem;
Dome. Izskatot Domes sédes darba kartiba ieklautos jautajumus, zinojuma sniedzgjs informe
Domi par léemumu projektu izskatiSanas secibu un sanemtajiem atzinumiem.
28. Domes sédes tiek translétas tieSsaisteé Pasvaldibas majaslapa un Pasvaldibas oficialaja
Y outube konta.
29. Domes priekssedetajs vai vina prombiitnes laika — vietnieks:

29.1. atklaj, vada, partrauc un sledz s&di;

29.2. dod vardu zinotajam;

29.3. nodrosina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem;

29.4. vada debates;

29.5. ierosina jautajumu nobalsoSanu;

29.6. izsludina partraukumus sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde
jaturpina cita diena.
30. Deputats uzskatams par klatesoSu Domes se@dé un ir tiesigs piedalities balsoSana,
neatrodoties s€des norises vietd, ja nodroSinata tehniska iesp€a piedalities sédeé ar
videokonferences palidzibu un ir nodroSinata elektroniska balsoSana tieSsaisté un deputats ir
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registréjies dalibai sédé. Videokonferences rezima organizétajas sédés balsoSana par
jautajumiem var notikt vai nu izmantojot kadu elektroniskas balsoSanas riku, vai, ja $ads riks
nav pieejams, balsot video rezima (Microsoft Teams, Zoom, Google Meet u.c. video
platforma), pacelot roku, nosaucot savu balsojumu vardiski vai citadi neparprotami apliecinot
balsojumu.

31. Par izskatamajiem jautagjumiem Domes s€dé zino Domes priek$sédétajs, tacu, ja
jautajums ticis ieklauts ka papildus jautajums (iesniegts arpus noteikta termina), tad zinotajs ir
lémuma iesniedzgjs. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt papildu vai
preciz€josu informaciju. Par debasu beigadm pazino priekSsédetajs. Debates var partraukt, ja par
to nobalso ne mazak ka divas treSdalas klatesoso deputatu.

32. Domes priekssédétajam ir pienakums nodroSinat Domes sédés kartibu. Ja Domes sédes
kartibu atkartoti neievéro deputats, tas tiek fikséts protokola. Ja Domes sédes kartibu atkartoti
neievero citas personas, priekSsédétajam ir tiesibas izraidit So personu no Domes sé€des norises
telpas. Domes s&d€s, kas organizétas videokonferences rezima (ar att€la un skanas parraidi
realaja laika), priekSsedétajam ir tiesibas atslégt dalibnieka skanas parraidi.

33. Dalibnieki Domes sedes laika ievéro &tikas normas un principus.

34. Ja deputats neievéro Domes s€des kartibu, runajot debat€s, tad Domes priekSsedetajs
partrauc vina uzstasanos debat€s, un turpmak, apspriezot konkréto jautajumu, vinam vairs
netiek dots vards.

35. Personam, kuras uzaicinatas piedalities Domes s€des, ka arT citiem Pasvaldibas
iedzivotajiem, masu informacijas lidzeklu parstavjiem, kuri vélas klausities Domes s&di, pirms
Domes sédes jaregistréjas pie norikota Domes sédes sekretara, kur§ protokolé Domes sédes.
36. Pasvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat Domes sédé un uz kuriem
neattiecas minéta jautajuma izskatiSana, nav tiesibas piedalities debates un nekada veida traucét
s€des gaitu.

37. Domes sédg izskata 1@mumu projektus, kurus iesniedz Domes priekSsedétajs, Domes
pastavigas komitejas, Domes deputati, Domes arkartas sédes ierosinatajs un izpilddirektors.
38. Sedgs izskatamajiem lémumu projektiem un citiem dokumentiem jabit iesniegtiem valsts
valoda. Ja séde tiek iesniegti jautajumi cita valoda, tad Domes s&d€s tos izskata, ja ir pievienots
dokumenta tulkojums valsts valoda. Uzstajoties debat€s, var lietot citas valodas, ja Dome var
nodrosinat debasu tulkosanu valsts valoda.

39. Ja Domes sédes darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena s€des diena, s€de
tiek turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja Domes sédes darba
kartiba ieklautos jautajumus nav iesp€jams izskatit deputatu kvoruma tritkuma dél, tad Domes
priekSsédetajs sédi sledz un nosaka atkartotas sédes norises vietu un laiku. Atkartota Domes
séde tiek sasaukta atbilstoSi PaSvaldibas likuma 32.panta pirmaja dala noteiktajiem terminiem.
40. Par katru Domes sédé izskatamo jautajumu péc zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot
zinotajam jautajumus. Ja par kadu konkrétu jautajumu uz Domes sédi ir uzaicinatas
ieinteres€tas personas, tad péc Domes priekSsédetaja vai zinotaja priekslikuma tam tiek dots
vards, un tikai pec tam notiek debates.

41. Ja pastavigas komitejas séd€, skatot jautdjumu, Iemuma pienemsanas procesa ir radusas
domstarpibas, proti, ja [emums nav pienemts vienbalsigi, attiecigas komitejas priekSsédetajam
vai vina pilnvarotam komitejas parstavim ir jazino Domes s@dé par visiem atSkirigajiem
viedokliem. Ja debates netiek atklatas, deputati uzreiz péc zinojuma balso par lémuma projektu.
42. Domes sédés zinotajam zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka
desmit miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéléto laiku var pagarinat, ja par to nobalso
klatesoSo deputatu vairakums.

43. Visi labojumi Domes lémumu projektiem ir jaiesniedz rakstveida lidz jautajumu
izskatiSanas un balsoSanas sakumam dokumentu vadibas sistéma, sadala — "Priekslikumi".

44. Ja tas nepiecieSsams lictas virzibai, Domes priekS$seédétajs var izlemt par mutisku
priekSlikumu izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

45. Ja tiek iesniegti labojumi Domes lémuma projektam, tad jabalso par labojumu
pienemsSanu, nevis par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairaki labojumi, tad vispirms jabalso
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par to labojumu, kurs visvairak atskiras no izskatama lémuma projekta. Saubu gadfjuma Domes
priekSsédetajs konsult&jas ar tas pastavigas komitejas, kur§ gatavoja atzinumu par lémuma
projektu, priekSsédétaju. Kartibu, kada balso par iesniegtajiem Domes lémumu projektu
labojumiem, nosaka Domes priekssédétajs. Ja notiek balsoSana par vairakiem 1€émuma projekta
variantiem, tad l@mums ir pienemts, ja par to nobalso vairak neka puse no klatesoSiem
deputatiem. Ja neviens no lémuma projektiem nesanem pietieckoSu balsu skaitu, tiek rikota
atkartota balsoSana par tiem diviem l@émuma projektiem, kuri pirma balsoSana sanémusi
visvairak balsu. Ja nav sanemts nepiecieSamais balsu skaits, [émuma projekts ir noraidits.

46. Domes séd¢ drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis Domes sédes vaditajs.

47. Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatem.

48. Ja, atklati balsojot, deputats ir kludijies, vinam par to ir japazino Domes prieks§sedetajam
pirms balsoSanas rezultatu pazinosanas, pretéja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas
vera.

49. Domes Iémumus pienem balsojot. Balsosana ir atklata, elektroniska vai vardiska, iznemot
argjos normativajos aktos noteiktajos gadijumos. BalsoSanas rezultatus pazino Domes
prieksseédetajs.

50. Lémumu uzraudzibu nodrosina:

50.1. Pasvaldibas amatpersonas un darbinieki saskana ar parvaldes struktiiru un
pienakumiem.

50.2. Dome, pieprasot atbildigajam pasvaldibas amatpersonam sniegt informaciju par
lémumu izpildi;

50.3. domes deputati, kam ir pienakums piedalities Domes 1émumu izpildes kontrolésana
un ir tiesibas ierosinat jautajumu par attiecigas pasvaldibas uzn€mumu vai iestazu darba
monitoringu;

50.4. Domes komitejas un komisijas;

50.5. Pasvaldibas Ieks€ja audita nodala;

51. Deputatiem ir pieejamas s€zu protokola un tam pievienoto [émumu kopijas.

IV. Ieks$€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

52.  Pagvaldibas izpilddirektors izdod iek§€jos normativos aktus, kas attiecas uz Pasvaldibas
iestadém un to strukttirvienibam, ka ar1 kapitalsabiedribam.

53.  Pagvaldibas izpilddirektora izdotie iek$€jie normativie akti saskanojami Dokumentu un
arhiva parvaldibas kartiba noteikta kartiba.

54.  Pasvaldibas iestades (iznemot Centralo administraciju) iek§€jos normativos aktus izdod
iestades vaditajs un Sie iekS€jie normativie akti saskanojami ar Pasvaldibas
izpilddirektoru, ja iestades nolikuma saskanoSanas pienakums ir noteikts.

55.  PaSvaldibas izglitibas, kultiiras un sporta iestades papildus 53.punkta noteiktajam
iek§€jos normativos aktus papildus saskano ar Pasvaldibas Izglitibas, jaunatnes lietu,
kulttras un sporta departamentu.

56.  PaSvaldibas iestazu nolikumus izdod Dome.

57. lekSgjie normativie akti, kas arl attiecas uz Centralo administraciju public€jami
Pasvaldibas majaslapa timekla vietn€ www.ropazi.lv. Par&jo Pasvaldibas iestazu izdotos
1ekS€jos normativos aktus publice attiecigas iestades majaslapa.

V. Kartiba, kada domes priek$sédétaja nomainas gadijuma tiek organizéeta
lietvedibas un dokumentu nodoSana jaunajam domes prieksSsédetajam

58. Domes priekSseédétaja nomainas gadijuma Domes priek$sédétajs nodroSina un
izpilddirektors organizé dokumentacijas un materialo veértibu nodoSanu jaunajam
pasvaldibas Domes priekSseédétajam.


http://www.ropazi.lv/

59.

60.

61.

62.

63.

Divu nedélu laika tiek sagatavots nodoSanas-pienemsSanas akts, ko paraksta pilnvaras
zaud€jusais Domes priekssédetajs, jaunais Domes priekssédetajs, izpilddirektors un
FinanSu un gramatvedibas departamenta parstavis.

V1. Privato tiesibu ligumu noslegsanas procediira
Privato tiesibu joma Iigumus ar citam fiziskam un juridiskam personam ir tiesigs parakstit
Domes prieksseédetajs.
Pagvaldibas izpilddirektors ir tiesigs parakstit:
61.1. saimnieciskos ligumus, kuriem saskana ar paSvaldibas iepirkumu reglamentgjoSiem
normativiem aktiem nav jariko konkurss (zemslieksna iepirkumi);
61.2. Pasvaldibas kustamas un nekustamas mantas nomas ligumus, ja Pasvaldibas Dome
noteikusi nomas maksas apmeru.
Ligumu var slégt Pasvaldibas iestade, ja tas paredzets §is iestades nolikuma vai atseviska
Domes lemuma, ka ar1 Centralas administracijas struktiirvieniba, ja tas paredzets §is
struktlirvienibas reglamenta vai atseviska Domes [émuma.
Ligumu izstrade Centralaja administracija notiek saskana ar Ropazu novada pasvaldibas
ligumu izstrades un slégSanas noteikumiem.

Ropazu novada pasvaldibas
domes priekssedetaja Vita Paulane



