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Reg. Nr. 90000067986
Institita iela 1A, Ulbroka, Stopinu pagasts, Ropazu novads, LV-2130
Talr. 27885518
novada.dome@ropazi.lv
Ulbroka

IEKSEJIE NOTEIKUMI

Datums skatams dokumenta
paraksta laika zZimoga Nr. 1.3/24/3

RopaZzu novada paSvaldibas avansa norékinu un uzskaites kartiba

Izdoti saskand ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu,
73.panta pirmas dalas 4.punktu un Ministru
kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu
Nr.87  “Gramatvedibas uzskaites  kartiba
budzeta iestadés” 5.punktu

|. Visparigie jautajumi

Iek$gjie noteikumi nosaka vienotu kartibu, kada RopaZu novada paSvaldibas (turpmak —
pasvaldiba) iestades, strukttirvienibas un darbinieki veic avansa norékinus ar norékinu personam
un vienoto gramatvedibas uzskaiti.

Pasvaldibas avansa norékinu ar norékinu personam uzskaites kartiba tiek noteikta ar merki ieviest
vienotus nosacijumus naudas avansu izsniegSanai un to norékinu veikSanai, ieviest vienotu
gramatvedibas uzskaites praksi, samazinat darba patérinu dokumentu apstradé un veicinat
gramatvedibas uzskaites darba optimizaciju, ka arT veicinat vienmérigu darba resursu
noslogojumu.

I1. Avansu izsniegSanas kartiba

Naudu avansa norékinam izsniedz, izmantojot skaidras vai bezskaidras naudas norékinu veidu.
Naudu avansa norékinam izsniedz tikai tam darbiniekam (turpmak — avansa norékina persona),
kurs:

4.1. ar iestades vaditaja vai ta pilnvarotas personas, vai izpilddirektora rikojumu ir norikots ka
avansa norékina persona un kur§ norékinas par preci vai pakalpojumiem skaidra nauda, ar
bezskaidras naudas Iidzekliem vai ar iestades darfjumu karti;

4.2.  ar iestades vaditaja vai ta pilnvarotas personas rikojumu ir norikots ka avansa nor€kina

persona:
4.2.1. saimniecisko pirkumu veikSanai,
4.2.2. pasvaldibas izglitibas, kultiiras un sporta tematisko pasakumu 1stenosanai;
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4.2.3. naudas balvu, pabalstu izmaksai.

4.3. saskana ar normativajiem aktiem par komand&juma braucieniem pieprasa avansu.

Pirms avansa sanemS$anas avansa norékina persona aizpilda rakstisku avansa pieprasijumu
(1.pielikums), kura norada, kadam mérkim avanss nepiecieSams, ka arT atsauci uz pilnvarojumu
sanemt naudu avansa.

Naudu avansa izsniedz neparedz&tu apstaklu noverSanai vai steidzamiem pirkumiem, specifisku
pasvaldibas procesu nodroSinasanai. PaSvaldiba nav pielaujama sistematiska Saimniecisko
pirkumu veikSana, izmantojot avansa norékina personas starpniecibu norékinos ar piegadataju.
Ja avanss nepiecieSams reprezentacijas izdevumu segSanai, avansa pieprasijjumam pievieno
iestades rikojuma par reprezentacijas vajadzibam atlautajam izdevumu pozicijam un to limitiem
kopiju (reprezentacijas izdevumu tami).

Avansa izsniegto naudu atlauts izlietot tikai tiem mérkiem, kuriem ta pieprasita un paredzéta.

I11. Attaisnojuma dokumentu noformésana

Avansa norékina persona par naudas izlietojumu sagatavo norékinu par naudas Iidzeklu
izlietojumu/avansa norékina parskatu (turpmak — avansa norékina parskats; 2.pielikums). Avansa
norékina parskatam pievieno p&c kartas sanumurétus un avansa norékina parskata registrétus
izdevumu attaisnojuma dokumentus (kases ¢eki, kvitis, rékini un bankas maksajumu uzdevumi).
Avansa norekina personai pakalpojuma vai preces iegades bridi japarliecinas par izdevumu
attaisnojuma dokumenta satura atbilstibu normativo aktu prasibam.

Ja izdevumu attaisnojuma dokumentos nav noradits precizs pakalpojuma vai preces nosaukums,
pieméram, dokumentd ir noradita preCu grupa ,kancelejas preces”, tad papildus jabut
dokumentam no piegadataja (kvits, rékins u.c.), kura uzradits pakalpojuma vai preces sanéméjs
(iestades nosaukums, iestades juridiska adrese, ka ar1 Valsts ien€émumu dienesta pieskirtais ar
pievienotas vertibas nodokli (turpmak — PVN) aplickamas personas registracijas numurs), precizs
pakalpojuma vai preces nosaukums, daudzums, cena, summa, nodokla summa, ka ar7 darfjjuma
iesaistitas personas (-u) paraksts (-i).

Ja nepiecieSamais pirkums ir veikts ar interneta starpniecibu, iestadei uz savas veidlapas ir
jasagatavo pirkuma (saimnieciska darjjuma) apraksts, noradot iegades priekSmetu, iegades merki
un turpmako pielietojumu, tada veida, lai gramatvedibas jautajumos kvalificéta treSa persona
varétu konstatet saimnieciska darjjuma bitibu un izsekot ta norisi.

Naudas balvu vai pabalstu izmaksu avansa norékina persona fiks€ izmaksu saraksta, kur katra
izmaksu rinda attiecigais naudas balvas vai pabalsta san€megjs ar savu parakstu apliecina naudas
sanemsanas faktu. Saja gadfjuma avansa norékina parskats ir iesniedzams kopa ar izmaksu
sarakstu.

IV. Attaisnojuma dokumentu iesnieg§ana un norékinu veik§ana

Avansa norékina persona iesniedz avansa norékina parskatu ar izdevumu attaisnojuma
dokumentiem sava iestade. lestade tos parbauda, papildina ar budZeta izpildes informaciju un,
DVS LIETVARIS izveidojot secigu plasmu, aizpilda (iesniedz) Ropazu novada pasvaldibas
Finansu un gramatvedibas departamentam (turpmak — departaments).

Departamenta iesniedz tikai pilniba noformé&tu un iestades vaditaja vai ta pilnvarotas personas
akceptetu avansa norékina parskatu ar klat pievienotiem izdevumu attaisnojuma dokumentiem.
Avansa norékina parskata norada avansa atlikumu (darbinieka paradu iestadei) vai iestades
vaditaja akceptetu avansa partérina summu (iestades paradu darbiniekam).

Avansa norékina parskats departamenta jaiesniedz Iidz saimnieciska darfjuma méneSa pedgjai
darba dienai.
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Ja péc avansa norékina parskata iesniegSanas avansa izsniegtas naudas summa parsniedz avansa
norékina parskata iestaddes vaditaja vai ta pilnvarotas personas akceptéto izdevumu summu,
avansa norékina persona o summu starpibu (turpmak — sanemta avansa parpalikums) iemaksa
atbilstosaja iestades norékinu konta vai iestades kasé lidz avansa nor€kina parskata meneSa
pedg¢jai darba dienai.

Jaunu avansu saimnieciskajam vajadzibam neizsniedz, ja avansa norékina persona nav iesniegusi
avansa norékina parskatu par iepriek§ avansa izsniegto summu.

Ja avansa norékina persona noteikumos vai attiecigaja rikojuma noteiktaja termina nav iesniegusi
avansa norékina parskatu vai nav atmaksajusi iestadei sanemta avansa parpalikuma summu,
iestadei ir tiesibas, ievérojot normativajos aktos noteikto kartibu, ieturét So summu no avansa
norékina personas darba samaksas.

Avansa partérina gadijjuma avansa norékina persona sniedz iestadei rakstisku skaidrojumu par
neparedzeto izdevumu rasanas iemesliem, pievienojot izdevumu attaisnojuma dokumentus.
Avansa part€rina summu avansa norékinu personai izmaksa, tikai pamatojoties uz iestades
vaditaja vai ta pilnvarotas personas rakstisku partérina summas akceptu uz avansa norékina
parskata dokumenta. Partérina summu avansa norékina personai izmaksa kasg vai parskaitot uz
avansa pieprasijuma noradito vai darbinieka iepriek§ deklaréto darba samaksas norékinu kontu.
So noteikumu 22. punktu pieméro arT gadijumos, kad avansa norekina persona nav pieprasijusi
avansu, bet par pirkumiem ir norékinajusies ar saviem privatajiem naudas lidzekliem. Avansa
norékina persona, bez saskanota avansa pieprasijuma, ar saviem privatajiem Iidzekliem var
norékinaties par pirkumiem lidz 150 euro ménest.

V. Avansa norekina uzskaites un norakstiSanas kartiba

Sanemtos pakalpojumus un iegadatas preces noraksta un atzist izdevumos.
Noteikumi nosaka sekojoSu gramatvedibas uzskaites kartibu avansa norékiniem ar norgkinu
personam:

25.1. lzsniedzot darbiniekam avansu, pasvaldiba atzist attiecigo prasibu un samazina
naudas lidzeklus, veicot sekojoSu gramatojumu:

D 2380 Prasibas pret personalu
K 2600 Naudas lidzekli kase vai norekinu kontd

25.2. Darbiniekam atgriezot neizmantotas avansa summas atlikumu, pasvaldiba sanem
naudas Iidzeklus un samazina prasibas pret darbinieku, veicot sekojosu

gramatojumu:
D 2600 Naudas lidzekli kase vai norekinu konta
K 2380 Prasibas pret personalu

25.3. Sanemot no darbinieka izlietota avansa (saimniecisko izdevumu u.tml.) atskaiti,
pasvaldiba samazina prasibas pret darbinieku un atzist pamatdarbibas izdevumus
vai aktivus, veicot sekojoSu gramatojumu:

D 7000 Pamatdarbibas izdevumi
1000 ligtermina ieguldijumi
2100 Krajumi

K 2380 Prasibas pret personalu

VI. Nosléguma jautajums
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Ieverojot konkrétas iestades darbibas specifiku un regul€josajos normativajos aktos noteiktas
prasibas attieciba uz kadu specifisku uzskaites organizaciju, ja nav noteikts citadi, sadas
specifiskas uzskaites gramatvedibas organizacijas dokumentus izstrada, apstiprina un par to
saturu atbild konkrétas iestades vaditajs. Izstradatos dokumentu projektus pirms parakstiSanas
saskano ar departamenta Gramatvedibas nodalu.

Ropazu novada pasvaldibas
Centralas administracijas vaditaja —
izpilddirektora p.i. G. Ozola
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1.pielikums
Ropazu novada pasvaldibas izpilddirektora
20xx.gada xx. ick$€jiem noteikumiem Nr.

AVANSA PIEPRASIJUMS

Vards, uzvards

Ienemamais
amats

lestades
nosaukums

Personas -
kods
Mobila talruna numurs

E-pasta adrese

1. Pilnvarojums sanemt avansa naudu:
[] instit@icijas nolikums (tikai vaditajam)
[ ] fikojuma izdev&js

rikojuma datums rikojuma numurs

2. Ludzu izmaksat man avansu:

[ ] saimniecisko izdevumu samaksai;

[] izdevumiem pasvaldibas izglitibas, kultiiras un sporta tematisko pasakumu Tstenosanai;
[] skaidras naudas balvu vai pabalstu izmaksas nodroginasanai;

(summa ar cipariem euro (summa ar vardiem))

(sporta pasakuma nosaukums vai pasakuma nosaukums
naudas balvas (pabalsta) izmaksai)

3. Avansa summu liidzu parskaitit uz manu norékinu kontu Nr.:

Kreditiestades nosaukums

4. Planotais avansa izlietojums SAIMNIECISKO izdevumu samaksai:

| EKK | Izlietojuma raksturojums | | | Summa euro
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2231 | Izdevumi iestades  sabiedrisko
aktivitaSu 1stenoSanai

2239 | Pargjie neklasificetie pakalpojumi

2242 | Transportlidzeklu wuzturéSana un
remonts

2311 | Biroja preces

2350 | lestazu uzturéSanas materiali un
preces

2390 | Pargjas preces

Esmu inform@ts un piekritu, ka tiks izdarits ietur§jums no manas darba samaksas vai citas tai
pielidzinamas atlidzibas, ja noteikumos noteiktaja termina nebiiSu iesniedzis avansa norékina
parskatu par avansa sanemtas summas izlietojumu vai nebiisu iestadei atmaksajis nesegto avansa
summu, kas atbilst avansa norékina parskata atlikuma summai.

20 .gada _ . paraksts

Izsniegt

(summa ar vardiem)

Iestades vaditajs

(paraksts, paraksta atsifré&jums)

(datums)
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2.pielikums
Ropazu novada pasvaldibas izpilddirektora
20xx.gada xx. ick$€jiem noteikumiem Nr.

NOREKINS PAR NAUDAS LIDZEKLU IZLIETOJUMU/AVANSA NOREKINA

PARSKATS Nr.

Vards, uzvards

Ienemamais
amats

Iestades
nosaukums

Personas kods

- mobila telefona numurs

E-pasta adrese

Avansa norékina periods
no

Noréekinu apstiprinu summa:

Avansa norékina periods
lidz

Atlikums perioda sakuma

Iestades vaditajs:

Sanemts

(paraksts un ta atSifrejums)

Izlietots

Atlikums perioda beigas 20 .gada
Pielikuma dokumenti:
(skaits ar vardiem)
Nr. | Datums | Dokumenta Darijuma apraksts Summa EKK
p.k. Nr. ar PVN
1.
2.
3.
4.
PAVISAM
Piezimes:
Riga 20  .gada _ . paraksts
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