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Apstiprinats ar

Ropazu novada pasvaldibas domes
04.08.2021. sédes lemumu
(protokols Nr.7/21, 12.p.)

Grozits ar

Ropazu novada pasvaldibas domes
15.09.2021. ieksejo normativo aktu Nr.3
(protokols Nr.11/21, 81.p.)

Nolikums
Par aptauju organizéSanas kartibu RopaZu novada

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmds dalas 2.punktu

l. Visparigie noteikumi

1.1.Nolikums nosaka iedzivotaju aptauju organizéSanas kartibu un pamatprincipus, lai
noskaidrotu RopaZzu novada administrativas teritorijas iedzivotaju viedokli par
dazadiem aktualiem jautajumiem iedzivotajiem un pasvaldibai.

1.2.Iedzivotaju piedaliSanas aptaujas ir personalizéta - noradot savus personas datus, ja
anketa tiek aizpildita klatieng, elektroniski autorizgjoties latvija.lv, vai izmantojot cita
veida identifikacijas metodi atbilstoSi konkrétas aptaujas kartibai.

1.3.Aptaujas organizé Ropazu novada pasvaldiba, nosakot atbildigos darbiniekus,
izveidojot aptaujas organiz€Sanas komisiju vai piesaistot citus (ar&us) aptaujas
rikotajus, ar Ropazu novada paSvaldibas domes lémumu. Katrai aptaujai tiek noteikta
sava kartiba.

1.4.Aptaujas tiek organiz&tas p&c nepiecieSamibas.

1.5.Aptauju dalibnieki (turpmak — iedzivotaji) var biit Ropazu novada iedzivotaji, kuri ir
sasniegu$i 16 gadu vecumu un deklargjusi dzivesvietu novada, ka ar1 iedzivotaji,
kuriem pieder IpaSums vai uznémums Ropazu novada.

(Ropazu novada pasvaldibas domes 15.09.2021. iekseja normativa akta Nr.3 redakcija)

1.6.Iedzivotaji piedalas aptaujas, izsakot savu viedokli par aptaujas jautajumiem.

1.7.Aptauju norise var tikt organizéta:
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1.7.1. Kklatieng;

1.7.2. elektroniski;

1.7.3. noskaidrojot viedokli iedzivotaju darba grupas;

1.7.4. vienlaicigi pielietojot jebkurus no iepriek§ minétajiem aptaujas veikSanas veidiem.

1.8.Informaciju par aptauju publicé pasvaldibas timekla vietn€, paSvaldibas socialo
mediju kontos, pasvaldibas informativaja izdevuma, izvieto iedzivotajiem publiski
pieejamas vietas pasvaldibas iestades.

1.9.Aptaujas procesa nodroSinasana iesaistitajam personam pienakumu veikSanas laika ir
pienakums atturéties izteikties par vai pret izvirzito jautdjumu/izvirzitajiem
jautajumiem.

1.10. Atbildigais par aptaujas organizeSanu vai aptaujas organizéSanas komisija nodrosina:

1.10.1. aptaujas veikSanai nepiecieSamo materialu, t.sk. aptaujas anketu sagatavosanu,

1.10.2. aptaujas rezultatu pareizu un precizu apkoposanu;

1.10.3. personu datu apstradi atbilstosi personu datu apstrades nosacijumiem;

1.10.4. aptaujas dokumentu un materialo vertibu saglabasanu.

1.10.5. aptaujas rezultatu nodosanu publicéSanai pasvaldibas timekla vietng, paSvaldibas

socialo mediju kontos, pasvaldibas informativaja izdevuma.
Il. Aptauju norise

2.1.Aptauju norise klatiené:

2.1.1. iedzivotajam ierodoties aptaujas vieta pasvaldibas iestadé, darbinieks izsniedz
aptaujas anketu;

2.1.2. ja iedzivotajs funkcionalu traucgjumu del personigi nevar izdarit atzimes
aptaujas anketa, tam var palidz&ét gimenes loceklis vai cita persona, kurai
iedzivotajs uzticas. P&c iedzivotdja noradijumiem attiecigd persona izdara
atzimes aptaujas ZIme;

2.1.3. iedzivotajs vienatn€ péc savas izveles aptaujas anketa atzime vélamo atbildi;

2.1.4. ja iedzivotajs aptaujas anketu ir sabojajis, pec vina liguma vinam izsniedz
jaunu aptaujas anketu (sanemot atpakal sabojato).

2.2.Aptauju norise elektroniski:

2.2.1. elektroniski aizpildamas aptaujas anketas tiek izveidotas publiski brivi
pieejamas aptauju veidoSanas vietnes;

2.2.2. aptaujas anketas un informaciju par aptauju tiek publiceta paSvaldibas timekla
vietng€, pasvaldibas socialo mediju kontos un ir erti aizpildamas tieSsaiste;

2.2.3. aptaujas anketas var tikt publicétas ar1 lejupladéjama formata, kuras iedzivotaji
aizpilda un nosiita pasvaldibai parakstitas ar droSu elektronisko parakstu vai,
izmantojot www.latvija.lv autorizacijas iespgjas.

2.3.Aptauju norise noskaidrojot viedokli iedzivotaju darba grupas: organiz&jot sanaksmi
par aktuali risinamo jautajumu darba grupas kompetence.

I11. Aptaujas rezultatu konstatéSana un apkoposana

3.1.Aptaujas rezultatu apkopoSanas uzsakSana veicama ne vélak ka nakamaja darba diena
péc aptaujas pedejas dienas.

3.2.Atbildigais par aptauju vai aptaujas organiz€Sanas komisija veic sanemto anketu
skaitiSanu, apkoposanu un rezultatu konstat€Sanu tajas.
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3.3.Netraucgjot aptaujas organizéSanas komisijas darbu, rezultatu skaitiSana var biit klat
noverotaji.

3.4.Ja kads iedzivotajs ir attalinati paudis savu viedokli vairakkart, ieskaitita tiek ped&ja
sanemta aptaujas anketa.

3.5.Ja kads iedzivotajs ir piedalijies aptauja gan klatien€, gan elektroniski, tad elektroniski
sanemtas anketas netiek ieskaititas.

3.6.Atbildigais par aptauju vai aptaujas organizeéSanas komisija péc rezultatu apkoposanas
rezultatus ieraksta aptaujas rezultatu skaitiSanas protokola, noradot kopa sanemto
anketu skaitu un atseviSki noradot elektroniski sanemto anketu skaitu un papira
formata sanemto anketu skaitu.

3.7.Ja aptauja veikta noskaidrojot viedokli iedzivotaju darba grupas, tiek sastadits darba
grupas norises protokols, kura ieraksta darba grupas kopgjo viedokli, par kuru panakta
vienoSanas sanaksmes laika.

IV. Rezultatu noteikSana

4.1.Aptaujas anketas atzimétas atbildes ieraksta aptaujas rezultatu apkopojuma dokumenta.

4.2.Aptaujas rezultatu nosaka skaitliski saskaitot katra atbilde izdaritas atzimes.

4.3.Ja sanemta aptaujas anketa, kura iedzivotaja griba nav saprotama, atbildigais par aptauju
vai aptaujas organizéSanas komisija pienem lémumu atzit anketu par nederigu, saskaita
nederigo anketu kopskaitu un ieraksta rezultatu skaitiSanas protokola.

4.4 Pirms rezultatu protokola parakstiSanas atbildigais par aptauju vai aptaujas organizéSanas
komisija velreiz parbauda visu ierakstu pareizibu.

4.5.Aptaujas rezultatu protokolu paraksta atbildigais par aptauju vai aptaujas organizéSanas
komisija.

4.6.Aptaujas organizéSanas komisijas noteiktaja kartiba uzglabaSanai nodod:

4.6.1. iesainotas aptaujas zimes;

4.6.2. sanemtas stidzibas;

4.6.3. rezultatu skaitiSanas protokolu.

V. Personas datu apstrade

5.1.Parzinis datu apstradei ir Ropazu novada dome, registracijas Nr. 90010144332, adrese:
Institita iela la, Ulbroka, Stopinu pagasts, Ropazu novads, LV-2130, talr. +371
67910518, e-pasts: novada.dome@ropazi.lv, www.ropazi.lv.

5.2.Datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija datu aizsardzibas jautajumos datu
aizsardzibas specialiste L. Kundzina (laila.kundzina@ropazi.lv, talr. 66103430).

5.3.Ja aptaujas tiek veiktas ar personas datu noradiSanu, piedaloties aptaujas iedzivotajs
piekrit savu personas datu apstradei, pamatojoties uz Visparigas datu aizsardzibas regulas
6.panta pirmas dalas a) apakSpunktu.

5.4.Personas datu apstrades mérkis ir aptaujas dalibnieka identific€Sana aptaujas noteiktajiem
kriterijiem.

5.5.Personas dati tiks izmantoti tikai aptaujas rezultatu apkoposanai.

VI. Nosléguma jautajums

6.1. Ieksgjais normativais akts (nolikums) “Par aptauju organizéSanas kartibu Ropazu novada”
stajas speka nakamaja diena péc ta apstiprinasanas Ropazu novada pasvaldibas domes s€dg.
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