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Ropazu novada pasvaldibas
Iigumu slégsanas un izpildes kontroles noteikumi

Izdoti saskand ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2.punktu, likuma
,,Par pasvaldibam’’ 41.panta pirmas dalas 2.punktu

L.Visparejie noteikumi

1. Ropazu novada pasvaldibas ligumu sl€gsanas un izpildes kontroles noteikumi (turpmak —
Noteikumi) nosaka kartibu, kada Ropazu novada pasvaldiba (turpmak — Pasvaldiba) un
Pasvaldibas iestazu darbinieki (iznemot agentliras un kapitalsabiedribas) veic ligumu
izstradi, saskanosanu, noslégsanu un atbild par liguma izpildes kontroli.

2. Noteikumu mérkis ir nodroSinat noslégta liguma mérka sasniegSanu un finansu lidzeklu
lietderigu izlietojumu, noteikt publisko un privato tiesibu ligumu un to grozijumu
noslégsanas (sagatavosanas, saskanosanas un parakstiSanas) un Iigumu izpildes kontroles
kartibu Pasvaldiba un tas iestades.

3. Noteikumi ir saistoS$i visam personam, kuras ir darba tiesiskajas attiecibas Pasvaldiba un
tas iestades.

4. Pasvaldibas Juridiskas, publisko iepirkumu un personalvadibas departamenta
Administracijas tiesiska nodroS§inajuma nodala (turpmak — Nodala) Iiguma projektu
izstradi Tsteno atbilstosi noteiktai kompetencei.

5. Atbildigais darbinieks ir Pasvaldibas Nodalas darbinieks (turpmak — Nodalas darbinieks).
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Pasvaldibas iestades vaditajs vai vina norikotais darbinieks ir atbildigs par liguma
pamatojuma pieprasijuma (1.pielikums) un cenu aptaujas iesniegS8anu PaSvaldiba, kura
kompetenc€ esoSo funkciju un pienakumu istenoSanai ir nepiecieSams noslégt ligumu vai
liguma grozijumus.

I1. Liguma pamatfunkcijas

Informativa — lai to istenotu, liguma saturs jaizklasta brivi salasama raksta, skaidra literara
valoda, ta, lai tas neraditu parpratumus.

Juridiska — lai to pilditu, liguma jabiit vismaz darTjuma butiskajam sastavdalam, ka arT ta
nepieciesamajam sastavdalam (rekvizitiem) un atbilstoSam juridiskam pamatojumam.

Liguma, galvenokart, ietver $adas sastavdalas un rekvizitus:

9.1. liguma nosaukumu;

9.2. liguma noslegsanas vietu;

9.3. liguma noslégsanas datumu;

9.4. Iiguma numuru (neatkarigi no ta, vai uz liguma ir vai nav otras ligumslédzgjpuses
liguma numurs), liguma numurs tiek pieskirts pec registracijas izpildes ligumu uzskates
Sistéma;

9.5. ligumsledzgjas puses;

9.6. liguma priekSmetu, precizu norekinu kartibu un pusu atbildibu;

9.7. Tigumsledzgjpusu parakstus, noradot liguma parakstitaja vardu, uzvardu, amatu,
pilnvarojumu;

9.8. ligumsledzgjpusu juridiskos un péc nepiecieSamibas bankas rekvizitus;

9.9. janepiecieSsams - liguma pielikumus, kas detaliz&ti nosaka konkrétu Iiguma noteikumu
realizéSanu (kartibu, terminus, apjoms u.tml.).

II1. Ligumu slégsanas kartiba

Pasvaldiba vai tas iestade liguma projekta sagatavosanas procesa virzibu un liguma izpildes
kontroli nodros$ina darbinieks, kurs ir noteikts ar Pasvaldibas priekssédétaja, priekssédetaja
vietnieka, izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka, iestades vaditaja vai tiesa vaditaja
uzdevumu vai rikojumu, Iiguma pamatojuma pieprasijumu vai Pagvaldibas 1émumu. Par
$o uzdevumu vai rikojumu, lIigumu pieprasijumu vai PaSvaldibas lemumu tiek informéts
noteikta darbinieka tieSais vaditajs, kas kontrol€ vai darbinieks ir san€mis uzdevumu un,
vai darbinieks ieklausies liguma projekta izstrades termina. Par uzdevuma izpildes
pecparbaudi arT atbildigs ir darbinieka tieSais vaditajs.

Par liguma projekta sagatavoSanu un izskatiSanu Noteikumu 12.punkta noteiktaja termina
atbildiga ir Nodala.

Nodalas darbinieks 7 (septinu) darba dienu laika no uzdevuma sanemsanas dienas vai
Pagvaldibas léemuma noraditaja termina sagatavo liguma projektu, atbilsto$i normativajiem
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aktiem. Ja liguma projektu nepiecieSams sagatavot 1saka termina, neka septinas darba
dienas, darbinieka tieSais vaditajs informé atbildigo darbinieku par to.

Nodalas darbinieks péc liguma projekta sagatavosanas 3 (tris) darba dienu laika nodod
liguma projektu saskanoSanai. Liguma projektu saskano ar Pasvaldibas FinanSu un
gramatvedibas departamenta Finansu vadibas, analizes un ekonomikas nodalas vaditaju un
Nodalas vaditaju. Ar Pasvaldibas izpilddirektoru saskanojami visi Iiguma projekti, kas ir
saistiti ar buvprojektu izstradi, biivdarbiem, biivuzraudzibu, ekspertiz€m un
autoruzraudzibu.

Ja liguma projekts netiek saskanots Noteikumu 13.punkta noteiktaja kartiba, Nodalas
darbinieks precize liguma projektu un iesniedz atkartoti saskanoSanai.

P&c visu saskanojumu sanemsanas, Nodalas darbinieks 3 (tris) darba dienu laika nodod
liguma projektu parakstiSanai Pasvaldibas priek$sédetajam, prieks$sédetaja vietniekam,
izpilddirektoram, izpilddirektora vietniekam vai iestades vaditajam atbilsto$i kompetencei
un pec parakstiSanas sapratiga termina, bet ne vélak, ka 3 (tris) darba dienu laika
nodrosina Iiguma parakstiS§anu ar otru Iiguma sl€dzgju pusi. Ja liguma parakstiSanu veic
cits darbinieks, kur§ nav Iiguma projekta sagatavotajs, tad Pasvaldibas Nodalas darbinieks
nodod liguma projektu citam darbiniekam, kur§ ir atbildigs par liguma noslégsanu.
Atbildigais darbinieks par Iiguma nosl€gSanu sapratiga termina, bet ne vélak, ka 3 (tris)
darba dienu laika nodro$ina liguma noslégsanu ar otru liguma slédzgju pusi.

Ligumu noslédz pirms darfjuma izpildes uzsakSanas. Izneémums pielaujams tikai $ados
gadijumos:

16.1. ja uzsakta darfjuma izpilde, bet ta Iidz l[iguma noslégSanas dienai nav pabeigta un tiek
turpinata arT péc liguma noslégsanas un stasanas speka, un nepastav strids par l1dz l[iguma
noslégsanai izpilditajam saistibam;

16.2. saskanojot ar Pasvaldibas priek$sédétaju, priekssédétaja vietnieku, izpilddirektoru,
izpilddirektora vietnieku vai tieso vaditaju.

Nodalas darbinieks, kurs ir veicis Iiguma projektu sagatavosanu ir atbildigs par ta izpildi,
iznemot gadijumu, kad par izpildi ir atbildigs cits darbinieks (piem&ram, attiecinams uz
gadijumiem, kad ligumu sagatavo Nodalas darbinieks un attiecigais jautajums nav Nodalas
kompetencg).

Nodala uztur noslégto Iigumu registru (turpmak — Registrs), glaba to originalus, ka ari
veido lietu nomenklattiru (Iigumiem).

Registra noradito ligumu izpildi kontrolé Nodalas darbinieks, kurs atbilstosi kompetencei
ir atbildigs par liguma ietverta jautajuma izpildi. Liguma izpilde notiek atbilstosi Iiguma
nosacijumiem, ievérojot normativos aktus un nepieciesamibas gadijuma sadarbojoties ar
citam PaSvaldibas nodalam vai citiem darbiniekiem atbilstosi kompetencei. Darbinieks,
kurs atbilstosi kompetencei ir atbildigs par liguma ietverta jautajuma izpildi, kontrole vai
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nav nepiecieSams veikt grozijumus liguma un nepiecieSamibas gadijuma informé savu
tieSo vaditdju un liguma sagatavotaju, kurs talak izstrada liguma grozijumus. Ligumu
grozijumu izstradei un sagatavotajam grozijumu tekstam tiek pieméroti tadi pasi
noteikumi, ka ligumu projektu izstradei un saskanosSanai.

Nodalas darbinieks, sadarbojoties ar Finansu un gramatvedibas departamenta Finansu
vadibas, analizes un ekonomikas nodalas vaditaju, kontrolé Iiguma summas izlietojumu,
un savlaicigi, ievérojot jauna Iiguma noslégSanas terminus, informé vadibu par Iiguma
summas sasniegSanu, kontrolé darbu pienemSanas un maksajumu veikSanas terminus,
kontrole Iiguma izpildes kvalitati un atbilstibu liguma nosacijumiem.

Registra norada informaciju, ar ko noslégts ligums, liguma veidu un informaciju par liguma
termina izpildi.

Pasvaldibai (tai skaita iestadem), iegadajoties preces, kuru vértiba ir lidz 1000,00 euro
(viens tuikstotis euro un 00 centi), neskaitot pievienotas vertibas nodokli, var tikt iegadatas
bez liguma, ar nosacijumu, ka ir 100% (viens simts procentu) pécapmaksa. Gadijumos, kad
otra ligumslédzgja puse pieprasa priekSapmaksu, ligums ir jaslédz (2.pielikums).

Pagvaldibai (tai skaita iestadém), par buvdarbiem, kuru kopgja vertiba ir lielaka ka 1000,00
euro (viens tiikstotis euro un 00 centi), neskaitot pievienotas vertibas nodokli, ir pienakums
noslégt bitvdarbu ligumu.

Pasvaldibai (tai skaita iestadém), par pakalpojumu sanemSanu ir pienakums noslégt
pakalpojuma ligumu, iznemot seminari, kvalifikacijas celSanas kursi, vienreizgja darfjjuma
pakalpojuma ligumi, kuru vértiba neparsniedz 1000,00 euro (viens takstotis euro un nulle
centi), neskaitot pievienotas vertibas nodokli.

Pagvaldibas iestades vaditajam ir pienakums veikt cenu aptauju par precu iegadi,
pakalpojuma sniegSanu vai nepiecieSsamo biivdarbu veikSanu, nosiitot uzaicinajumu
iesniegt cenu piedavajumu vismaz 3 (tris) piegadatajiem, papildus izvertet iesniegtas
pretendentu cenu aptaujas un apstiprinat 1&tako un atbilstosako pretendenta piedavajumu.
Cenu aptauja ir javeic, ja planota ligumcena ir lielaka ka 1000,00 euro (viens tiikstotis euro
un nulle centi), neskaitot pievienotas vertibas nodokli. Cenu aptaujas rezultati kopa ar
liguma pieprasijuma pamatojumu, pirms liguma sl€gsanas ir jaiesniedz Nodala, nosiitot to
uz Pagvaldibas e-pastu: novada.dome@ropazi.lv.

Pagvaldibas iestades vaditajs pirms precu, pakalpojumu un buvdarbu iegades, Nodala
iesniedz liguma pamatojuma pieprasjjumu. Liguma pamatojuma pieprasijums ir
iesniedzams klatien€ vai nostitams elektroniski.
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Pasvaldibas iestades vaditajs nodro$ina, ka precu, pakalpojumu vai btivdarbu veértiba 12
(divpadsmit) ménesu laika nav vienada vai lielaka par Publisko iepirkumu likuma noteikto
slieksni.

Pasvaldibas iestades vaditajam ir pienakums ieverot, ka par atsevisku precu iegadi,
pakalpojumiem vai biivdarbiem ir pielaujams avansa maksajums. Avansa maksajums
nedrikst parsniegt 20% no paredzamas summas. Iznémuma gadijumos precu, pakalpojuma
un biivdarbu Iigumiem var tikt noteikts lielaks avansa maksajums, to ieprieks rakstveida
saskanojot ar Pasvaldibas domes priekSsedetaju, priek§sédetaja vietnieku, izpilddirektoru,
izpilddirektora vietnieku.

Pirms liguma pieprasijuma pamatojuma iesniegSanas, Darbinieks, kam tas uzdots ar amata
pienakumiem veic nepiecieSama liguma priekSmeta (ja priekSmets ir prece) parbaudi Valsts
regionalas attistibas agentliras parzina esosa elektronisko iepirkumu sistémas e-kataloga
(turpmak — EIS), gadijuma, ja EIS ir pieejama prece un ta atbilst Pasvaldibas iestades
noteiktajam funkcionalajam un tehniskajam prasibam un ta ir ekonomiski izdevigaka, ka
noteikta tirgus cena, tad PaSvaldibas iestades darbinieks veic preces iepirkS§anu EIS. Pirms
EIS pirkuma prece un summa tiek saskanota ar PaSvaldibas Finan$u un gramatvedibas
departamenta direktoru.

Liguma nedrikst but dz€sumi, aizkrasojumi, neatrunati labojumi, svitrojumi un
papildinajumi.

Saskanojot liguma projektu atbilstosi Noteikumos noteiktajam, Darbinieks, kuram liguma
projekts ir jasaskano ar savu parakstu apliecina, ka liguma projekts ir lietderigs un tiesisks.
Liguma projekta teksta beigas secigi aiz varda “Saskanots” raksta liguma projekta
saskanotaja vardu, uzvardu, amata nosaukumu, parakstu un saskanosanas datumu.

Saskanojot liguma projektu, Pasvaldibas FinanSu vadibas, analizes un ekonomikas
departamenta vaditajs ar savu parakstu apliecina, ka Iiguma projekta paredzetais darfjums
atbilst Pasvaldibas (tas iestades) budzetam un [igums ir sagatavots atbilstos$i normativajiem
aktiem, kas reglamenta gramatvedibas darbu.

Pagvaldibas Juridiskas, publisko iepirkumu un personalvadibas departamenta parstavis ar
savu parakstu apliecina, ka [igums ir sagatavots atbilstosi speka normativo aktu prasibam.

Pagvaldibas izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks saskanojot liguma projektu, ar savu
parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar liguma projektu un, ka tas ir uzskatams par lietderigu
un atbilst administrativo resursu labticigai un tiesiskai izmantoSanai.

IV. Nosleguma jautajums



35. Ar So Noteikumu spéka stasanos, spéku zaudé Stopinu novada domes 2021.gada
10.februara ,,Stopinu novada pasvaldibas ligumu slégSanas un izpildes kontroles
noteikumi’’.

Ropazu novada pasvaldibas
domes prieksseédetaja V .Paulane



1.pielikums
Ropazu novada pasvaldibas
2021.gada 29.septembra noteikumiem Nr.5

,,Ropazu novada pasvaldibas
ligumu slégsanas un izpildes kontroles noteikumi’’

Liguma pieprasijuma pamatojuma veidlapa

Liguma pieprasijums pamatojums

(iestades nosaukums)

LIGUMA PAMATNOSACIJUMI

1.Liguma priekSmets

2. Liguma summa bez Liguma summa bez PVN EUR
PVN, un, jair Liguma summa ar PVN EUR
attiecinams, tad liguma

summa ar PVN

3.Samaksas nosacijumi: oAvanss _ %;

0 P&capmaksa;
0 Vairakos maksajumos:

Avansu % apmeéra saskanoju

Paraksts
(Aizpilda, ja avanss parsniedz 20%, saskanojumu paraksta Ropazu novada
pasvaldibas domes  priekssédétajs vai  Ropazu novada pasvaldibas

izpilddirektors).

4.Liguma izpildes termins

5. Kontaktpersona no
iestades puses liguma
izpildes laika (vards,
uzvards, tel. Nr., e-pasts)

DATI PAR IZPILDITAJU:

Fiziskas vai juridiskas personas nosaukums

Registracijas Nr./ personas kods

Juridiska, faktiska/ deklaréta adrese

Noréekinu banka, konta Nr.

Talrunis, e-pasts

uzvards, talrunis, e-pasts

Kontaktpersonas, lIiguma izpildes laika, vards,

| Liguma ipagie noteikumi |

Pielikumi (cenu aptaujas, tames, nodoklu maksataja aplieciba, tehniska specifikacija, pilnvaras, grafiskie

att€lojumi u.c.):
1.

2.

3.




Liguma pieteikuma pamatojumu Sagatavoja:

(Uzvards, paraksts)

Sanemts Ropazu novada pasvaldiba: Sanemts izpildei:



Ligumu slégS§anas shema

2.pielikums

Ropazu novada pasvaldibas

2021.gada 29.septembra noteikumiem Nr.5
,,Ropazu novada pasvaldibas

ligumu slégsanas un izpildes kontroles noteikumi’’







