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RopaZu novada pasvaldibas Centralas administracijas
Stopinu pagasta teritorialas parvaldes
nolikums

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmas dajas 1.punktu

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Ropazu novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) Stopinu pagasta teritoriala parvalde
(turpmak — Parvalde) ir PaSvaldibas domes (turpmak — Dome) dibinata Centralas
administracijas struktiirvieniba, kas Stopinu pagasta teritorijas iedzivotajiem un citam
personam nodroSina Pasvaldibu likuma un citos argjos normativajos aktos noteikto
Pa§valdibas sniegto pakalpojumu pieejamibu.

2. Parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Pasvaldibas Centralas
administracijas vaditajs.

3. Parvaldes juridiska adrese: Institiita iela 1a, Ulbroka, Stopinu pagasts, Ropazu novads,
LV-2130.

II. PARVALDES STRUKTURA UN ADMINISTRACIJA

4. Parvaldes sastava ka struktiirvieniba ir rado$as attistibas centri (turpmak — RAC):
4.1. RAC “Upeslejas”;
4.2. RAC “Ulbroka”;
4.3. RAC “Sauriesi”;
4.4. RAC “Lici”;
4.5. RAC “Cekule”.
5. Parvaldes organizatoriska struktiira tiek noteikta atbilstosi Domes budZeta noteiktajam
Parvaldes finansétajam funkcionalajam kategorijam.
6. Parvaldes vaditaja prombiitnes laika Parvaldes darbu vada ar PaSvaldibas Centralas
administracijas vaditaja rikojumu norikots Parvaldes vaditaja pienakuma izpildita;s.

III. PARVALDES FUNKCIJAS, TIESIBAS UN ATBILDIBA
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7. Parvalde, papildus Pasvaldibu likuma noteiktajam:

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

1.1.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.
7.19.

sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotaju pienemsanai pie Domes amatpersonam;
nodroSina darba vietu, taja skaita darba vietas aprikojumu, un sniedz atbalstu
Pasvaldibas Parvaldes administrativas teritorijas darbiniekiem vinu darba uzdevumu
izpildei, ka arT nodroSina darbinieku nepiecieSamibas gadijuma ar transportu amata
pienakumu veiksanai. Sniedz iestadém nepiecieSamo informaciju;

sadarbojas ar iedzivotaju konsultativajam padomém, Pasvaldibas iestadém un citam
fiziskam un juridiskam personam, lai nodro$inatu funkciju izpildi;

nodroSina sabiedribas iesaisti pagastam un novadam svarigu jautdjumu risinasana;
regulari informé iedzivotajus par ar paSvaldibas funkciju izpildi saistitam
aktualitatém;

sadarbojas ar darbiniekiem Pasvaldibas publiska gada parskata sagatavosana,
sniedzot informaciju par Parvaldi;

lidzdarbojas teritorijas attistibas planosanas dokumentu, nozaru attistibas programmu
un stratégiju, investiciju planu un citu planoSanas dokumentu izstradé un
pilnveidosana par Parvaldes administrativo teritoriju;

piedalas Parvaldes administrativaja teritorija realiz€jamo Pasvaldibas buvprojektu
isteno$anas procesos, ja tas tieSi attiecinams uz Parvaldes valdijuma nodoto
nekustamo Tpasumu;

savstarpgji sadarbojoties ar citiem PaSvaldibas teritorialo parvalzu vaditajiem,
konstate, kadas cenu aptaujas un iepirkumus teritorialo parvalzu funkciju
nodros§inasanai nepiecieSams veikt, saskanojot tos ar Centralas administracijas
vaditaju;

kontrolg ligumu, kas saistiti ar Parvalzu darbibas nodrosinasanu izpildi un izpildes
terminus;

nodrosina un kontrolé Parvaldes valdijuma nodotas Pasvaldibas kustamas un
nekustamas mantas racionalu un lietderigu izmantoSanu, piedalas ikgadgja krajumu
inventarizacija;

nodro§ina  un  veic satiksmes infrastruktiras, siltumsaimniecibas,
elektrosaimniecibas, nekustama ipasuma un kustama TpaSuma parvaldiSanu un
apsaimniekoSanu;

organiz€ un nodroSina namu, ielu, ietvju, iekSkvartalu teritoriju remonta,
renovacijas, restauracijas un labiekartoSanas darbu norises kontroli un uzraudzibu;
organizé parbaudes, lai noskaidrotu Parvaldes administrativaja teritorija
Pa§valdibas 1paSuma esoSo €ku vispargjo stavokli, ka art plano un nodroSina to
remontu, rekonstrukciju un renovaciju darbu veikSanas norises parraudzibu;
organizé Parvaldes parzina nodota kustama un nekustama T1pasSuma
apsaimniekoSanu, slédz nekustama ipaSuma nomas ligumus (t.sk. zemes nomas
ligumus par saknu darza nomu, ar terminu lidz tris gadiem);

kontroleé un nodroSina Parvaldes administrativaja teritorija esosa PaSvaldibas
nedzivojama nekustama 1pasuma lietderigu izmantoSanu un uzturéSanu;

sadarbiba ar citam PaSvaldibas iestadém un Centralas administracijas
struktlrvienibam un institlicijam veic regularu Pasvaldibas Stopinu pagasta ielu un
celu stavokla un to elementu apsekoSanu un nodroSina esoSas infrastruktiiras
uzturéSanas darbu norisi, atbilstoS$i celu un ielu uzturéSanas planam attiecigaja
Parvaldes administrativaja teritorija kalendara gada ietvaros, nodroSina papildu
(neparedzeto vai arkartas) darbu norisi , ka arT kontrole finanséjuma izlietojumu un
sniedz priekSlikumus celu infrastruktiiras uzlaboSanai ;

kontrol€ valsts pieskirta finans€juma celu uzturésanai lidzeklu izlietojumu;
nodroS$ina Parvaldes parzina nodoto €ku un objektu energoefektivitates pasakumu
ievieSanu un uzturéSanu, sniedz priekslikumus energoefektivitates uzlabosanai,
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8.

9.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

1.27.

7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

7.32.

7.33.

uzrauga Parvaldes administrativas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu
(publisko laukumu uzturéSanu, ielu, laukumu un citu publiskai lietoSanai paredzetu
teritoriju apgaismosSanu, parku, skvéru un zalo zonu ierikoSanu, kaps€tu un rotalu
laukumu uzturésanu);

atbilstosi Centralas administracijas Attistibas, IpaSumu un investiciju departamenta
Projektu nodalas darba planam par tiirisma joma paredz€tajam aktivitatém vai
pasakumu planam organize un nodroSina tiirisma objektu uzturésanu;

analiz€jot darba resursus, nosakot prioritates, izstradajot standartus un nosakot
terminus, nodroSina apsaimniekoSanas darbu izpildi un nosaka attistibas
pamatvirzienus Parvaldes parzina nodotajiem nekustamajiem Tpasumiem;

analiz€ jaunu projektu ievieSanas un attistibas iesp€jas Parvaldes administrativaja
teritorija;

veic uzdevumus, kas saistiti ar ainavu, publisko artelpu labiekartojuma un
apstadijumu izpé&ti, analizi, attistibu, saglabasanu, atjaunoSanu un parvaldiSanu;
izverteé un saskano vides veidojoSo elementu (noform€uma, stendu, utml.),
apstadijumu un labiekartojumu projektu ierikosanas, rekonstrukcijas un kopsanas
darbus;

organiz€ svetku noform&uma izveli, izveidi un izvietoSanu Parvaldes
administrativaja teritorija, esoSo ainavas elementu kopSanu, stadamo materialu
iegadi, zalo stadfjumu ierikosanu, vides objektu izveidoSanu;

nodros$ina tidenstilpnu (upes, ezeri, diki u.c.), peldvietu apsaimniekoSanu;

rikojas ar Domes pieskirtajiem finanSu lidzekliem atbilstoSi budzeta tamé
apstiprinatajam finans€jumam, ka ari gatavo budzeta ien€mumu un izdevumu
tames;

gatavo un iesniedz Centralas administracijas vaditajam priekSlikumus par darba
pilnveidosanu Pasvaldibas Tpasuma un teritorijas apsaimniekos$anas joma;

kontrolé un koordin€ PaSvaldibas saistoSo noteikumu izpildes uzraudzibu savas
kompetences ietvaros;

gatavo péc Domes priekSseédetaja, Pasvaldibas izpilddirektora, PaSvaldibas
Centralas administracijas vaditaja vai deputatu pieprasijjuma zinojumus par
Parvaldes darbu;

piedalas civilas aizsardzibas pasakumu nodroSinaSana un Kkatastrofu seku
novérsana;

organiz€ citu Domes uzdoto vai delegéto funkciju izpildi, ka ari veic citus
pienakumus, kas paredz€ti normativajos aktos un Domes lémumos.

Lai nodroSinatu Parvaldei uzdoto funkciju izpildi Parvaldei ir tiesibas:
8.1. pieprasit un sanemt no iestadém, struktlirvienibam un amatpersonam Parvaldes

funkciju izpildei nepieciesamas zinas, statistisko un citu informaciju;

8.2. iesniegt Pasvaldibas Centralas administracijas vaditajam priekslikumus par Parvaldes

darbibas nodroSinasanai nepiecieSamo finans€jumu, ierosinajumus Parvaldes darba
uzlaboSanai un pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai.

Parvaldes atbildiba:

9.1

9.2.
9.3.

9.4.

Par Nolikuma uzdoto uzdevumu, funkciju un pienakumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;

par Domes un Domes institiiciju pienemto [émumu izpildes procesu;

par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu, un izstradato atzinumu un
priekslikumu kvalitati;

par konfidencialas, personas datu aizsardzibas, komercinformacijas, ierobeZotas
pieejamibas informacijas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest
moralu vai materialu kaitejumu PaSvaldibai;

3

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



9.5. atbilstosi Arhivu likuma un citu normativo aktu prasibam uzkraj un saglaba Parvaldes
dokumentus Iidz to nodoSanai Latvijas Valsts arhiva, saskana ar Centralas
administracijas iek$€jo normativo regul&jumu.

10. Parvaldes vaditajs:

10.1. plano, vada, organiz€ un nodrosina Parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par
Parvaldes likumigu darbibu, kompetencu nodrosinasanu un Parvaldei uzdoto
funkciju uz uzdevumu izpildi saskana ar Nolikumu;

10.2. izstrada Parvaldes iek$€os normativos aktus, kurus saskano Centralas
administracijas vaditajs;

10.3. vada Parvaldes padotiba esoSo personalu, sadarbiba ar Personala vadibas nodalu
sagatavo un aktualiz€ amatu aprakstus, kontrol€ amata pienakumu/darbu izpildi;

10.4. nodroSina darba aizsardzibas prasibu izpildi Parvaldé nodarbinatajiem saskana ar
normativo aktu prasibam darba aizsardzibas joma;

10.5. atbilstosi vadlinijam, ieveérojot Centralas administracijas un PaSvaldibas
normativajos aktos noteikto, organize iesp&jamo korupcijas risku mazinasanas un
novérsanas pasakumus parvaldes funkciju un uzdevumu realizéSana;

10.6. ieverojot pasvaldibas normativajos aktos noteikto kartibu, nodrosina noziedzigi
iegiitu lidzeklu legalizacijas un terorisma, un proliferacijas finanséSanas riska
novérsanas organizéSanu Parvaldg;

10.7. parstav PaSvaldibas intereses (kad pilnvarojums nav nodots Centralas
administracijas Nekustama 1pasuma nodalai) dzivojamo maju dzivoklu ipasnieku
kopsapulcés Parvaldes administrativaja teritorija ar balsstiesibam Iémumu
pienemsana, nemot véra Parvaldes budzeta iedalitos finanSu lidzeklus Siem
mérkiem;

10.8. gadijumos, kad Nolikuma 10.7. apakSpunktd minétais pilnvarojums ir nodots
Centralas administracijas Nekustama Tpasuma nodalai, izverte Parvaldes budzeta
iedalitos finansu lidzeklus Siem mérkiem un pienem lémumu par to izmantoSanu;

10.9. atbild par Parvald€ sniegto Pasvaldibas pakalpojumu un informacijas pieejamibu
un kvalitati, ka arT organize iedzivotaju pienemsanu un atbilstosi savai kompetencei
izskata iesniegumus un stidzibas;

10.10. Nolikuma un Domes 1@émumos noteiktaja kartiba rikojas ar Parvaldei iedalitiem
finanSu lidzekliem, materialajiem resursiem un mantu, ka art nodroSina pieskirta
finans€juma mérktiecigu un efektivu izlietoSanu;

10.11. paraksta Parvaldes kompetencé esosos izejosos dokumentus un Parvaldes varda
apstiprina, saskano finan§u dokumentus, kas ir attiecinami uz Parvaldes darbibas
nodro$inasanu;

10.12. organize lietderigu Parvaldes parzina nodotas kustamas un nekustamas mantas
apsaimniekoSanu;

10.13. ne retak ka reizi ceturksni inform& Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaju
par Parvaldes kompetences jautajumu izpildi, problematisko jautajumu risinaSanu,
par nepieciesamo palidzibu, atbalstu Parvaldes darba organizé$ana un vadiSana;

10.14.iesniedz Pasvaldibas Centralas administracijas vaditadjam l€mumu projektus
izskatiSanai Domes pastavigajas komitejas;

10.15. administrattvi teritorialaja vieniba koordineé Pasvaldibas sadarbibu ar valsts
parvaldes institiicijam un citam juridiskam un fiziskam personam;

10.16. atbilstosi Publisko iepirkumu likuma prasibam, saskanojot ar Centralas
administracijas vaditaju sava budZeta ietvaros, ir tiesigs slégt ar juridiskam un
fiziskam personam ligumus par dazadu nepiecieSamu precu iegadi, pakalpojumu
sanems$anu un remonta darbiem;

10.17.pilda citus pienakumus, kas paredzeti Domes 1€émumos un Pasvaldibas Centralas
administracijas vaditaja rikojumos.
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

IV. RAC MERKIS, FUNKCIJAS UN TIESIBAS

RAC galvenais mérkis ir veicinat lietderigu, veseligu, aktivu un radoSu briva laika
pavadiSanu b&rniem, jaunieSiem un pieaugusajiem, veicinat jaunieSu un citu vecuma
grupu iesaistiSanos projektos, dazados pasakumos un veicinat integraciju sabiedriba.
RAC darba laiks tiek noteikts saskana ar PaSvaldibas Centralas administracijas darba
kartibas noteikumiem.

RAC vaditaju amata pienakumi ir noteikti amata apraksta.

RAC ir sadas funkcijas:

14.1. planot, organizet un vadit pasakumus RAC;

14.2. risinat RAC saimnieciskos jautajumus;

14.3. organiz&t pasakumus, lekcijas veseliga dzivesveida, sporta, atpiitas un kultoras
joma sadarbiba ar pasvaldibas iestadem;

14.4. veicinat iedzivotaju pilsonisko atbildibu, personisko un kultiiras attistibu;

14.5. iesaistit iedzivotajus (visas vecuma grupas) Pasvaldibas un RAC organizetajos
pasakumos, ta veicinot labakas attiecibas vietgja sabiedriba, tiesa saskarsme ar citam
kultoram;

14.6. piedalities projektos un veicinat izglitojamo, jaunieSu integraciju sabiedriba,
izveidojot labakas savstarp&jas attiecibas un saskarsmes iemanas, iegiit komandas
darba pieredzi, veicinat lielaku motivaciju un augstaku paSnovertejumu;

14.7.  organiz&t un kontrol&t interesu pulcinu darbu, atbilstosi iedzivotaju velmeém;

14.8. veicinat darbu ar iedzivotajiem, taja skaita, piedalities projektos un organizet
projektus.

RAC ir §adas tiesibas:

15.1. parstavet PaSvaldibu savas kompetences ietvaros;

15.2. pienemt lémumus savas kompetences ietvaros;

15.3. ar Parvaldes vaditaja atlauju savas kompetences ietvaros sadarboties ar iestadeém,
institicijam, juridiskam un fiziskam personam,;

15.4. sniegt pakalpojumus dazadam personu mérka grupam, izvertgjot vinu intereses un
vajadzibas.

V. PARVALDES MANTA UN KARTIBA

Parvalde ir nekustama un kustama PaSvaldibas ipaSuma, kas atrodas Parvaldes
administrativaja teritorija un ir nodota Parvaldes parzina, valditajs, turétajs, lietotajs un
apsaimniekotajs.

Parvaldes kustama manta/inventars ir tas ipaSuma, valdijuma un lietoSana esosa noskirta
manta un manta, kuru Parvalde iegadajusies likumisku tiesisku darfjumu un/vai
davinajuma/ziedojumu cela, un/vai realiz€jot projektus.

Parvalde par savam uznemtajam saisttbam atbild ar tas mantu un budZeta iedalitajiem
finan8u lidzekliem.

VI. NOSLEGUMA JAUTAJUMS

Nolikums stajas speka 2025. gada 1.marta.

Centralas administracijas vaditaja G.Ozola
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