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RopaZu novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu
un 73.panta pirmas dalas 1.punktu

. Visparigie noteikumi

1. Ropazu novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums nosaka Ropazu novada paSvaldibas
domes Dzimtsarakstu nodalas (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) statusu, funkciju,
uzdevumus, atbildibu, darba organizaciju, amatpersonu kompetenci un darbibas
tiesiskumu.

2. Dzimtsarakstu nodala ir Ropazu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) izveidota
iestade un atrodas Pasvaldibas izpilddirektora paklautiba.

3. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu veic Tieslietu ministrs ar Tieslietu
ministrijas  Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.  Tieslietu  ministrijas
Dzimtsarakstu departaments (turpmak — Departaments) uzrauga normativo aktu
ieverosanu civilstavokla aktu registracija, ka ari metodiski vada Dzimtsarakstu nodalu.

4. Dzimtsarakstu nodala sava darba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Civillikumu,
Civilstavokla aktu registracijas likumu, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas
likumu, Administrativa procesa likumu, Fizisko personu registra likumu, Personu
apliecinoSu dokumentu likumu, Dokumentu legalizacijas likumu, Fizisko personu datu
aizsardzibas likumu, Dzivesvietas deklaréSanas likumu, Valsts valodas likumu,
Ministru kabineta noteikumus, Tieslietu ministra rikojumus, $o nolikumu un citus
pasSvaldibas darbu reglamentg€joSos ieks€jos normativus.
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Dzimtsarakstu nodalai ir savs zimogs ar Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosaukumu valsts
valoda un papildinata maza valsts gerbona attélu, atbilstosi likumam “Par Latvijas
valsts gerboni”. Dzimtsarakstu nodala izmanto valsts simboliku, saskana ar
normativajiem aktiem.

Dzimtsarakstu nodala iek$€ja un argja saraksté izmanto Pasvaldibas apstiprinatu
noteikta parauga veidlapu. Parakstit dokumentus uz Dzimtsarakstu nodalas veidlapas
ir tiesigs Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki
vai ar PaSvaldibas rikojumu noteikts Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vai vietnieka
pienakumu izpilditajs.

Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbiba ar
valsts un pasvaldibas institlicijam un iestadém, ka ar1 citam juridiskam un fiziskam
personam.

Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese ir Institiita iela 3, Ulbroka, Stopinu pagasts,
Ropazu novads, LV2130, pienems$anas vietas:

Garkalnes pagasta parvalde — Brivibas gatve 455, Riga, LV1024.

Ropazu pagasta parvaldé — Rigas iela 13,Ropazi, Ropazu pagasts, Ropazu novads,
LV2135.

Vangazu pilsétas parvaldé — Meza iela 1, Vangazi, Ropazu novads, LV2136.

Il.  Dzimtsarakstu nodalas struktira, funkcijas un uzdevumi.

9. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas
nodro$inasana un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana un glabasana
atbilsto$i normativo aktu prasibam.

10. Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi:

10.1. veikt dzim$anas un mirSanas faktu registraciju un laulibas registraciju;

10.2. registrét laulibas, kas noslégtas pie Civillikuma 51.panta noradito konfesiju
garidzniekiem;

10.3. nodrosinat Dzimtsarakstu nodala registréto laulibas, dzimSanas un mirSanas
registru ierakstu uzskaiti, arhiva fonda glabasanu un izmanto$anu, atbilstosi
normativo aktu prasibam;

10.4. deklarét bérna dzivesvietu, veicot dzimsanas fakta registraciju;

10.5. pienemt paternitates atziSanas iesniegumus un nodro$inat paternitates atziSanas
noformésanu, veicot ierakstu dzimsanas registra;

10.6. atjaunot boja gajusos civilstavokla aktu registrus, anulét, papildinat un labot
civilstavokla aktu registrus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo
aktu, nodalas atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu;

10.7. sagatavot dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniegt
tos Departamentam;

10.8. izsniegt civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no
registru ierakstiem;

10.9. sagatavot un izsniegt daudzvalodu veidlapas;

10.10. parregistrét arvalstis sastaditu dzims$anas registru, pamatojoties uz personas
iesniegumu;



10.11.pazinot par arvalstnieka mirSanas fakta registraciju mirusas personas pilsonibas
valsts konsularajai parstavniecibai Latvija vai Latvijas Arlietu ministrijas
Konsularajam departamentam;

10.12.ieklaut vesturiskos registrus vienotaja civilstavokla aktu registracijas
informativaja sistéma;

10.13.nodrosinat svinigu laulibas registraciju, ja personas to vélas;

10.14.nodrosinat svinigu bérna dzimsanas fakta registraciju, ja vecaki to vélas;

10.15.1zstradat svinigo ceremoniju scenarijus;

10.16.organiz&t un nodro$inat apmekl&taju pienemsanu Dzimtsarakstu nodala;

10.17.sniegt konsultacijas fiziskam un juridiskam personam civilstavokla aktu
registracijas jautajumos;

10.18.izstradat Dzimtsarakstu nodalas lietu nomenklatiiru;

10.19.normativo aktu parkapumu gadijumos sniegt zinas un sadarboties ar Valsts
policiju, Valsts robezsardzi, Pilsonibas un migracijas lietu parvaldi, tiesu,
prokuratiiru, notariem un advokatiem;

10.20.iekasét valsts nodevu un maksu par sniegtajiem pakalpojumiem;

10.21.sagatavot un sniegt parskatus par savu darbibu Departamentam;

10.22.veikt citus normativajos aktos paredzetos uzdevumus.

11. Dzimtsarakstu nodalai ir §adas tiesibas:

11.1. patstavigi lemt par Dzimtsarakstu nodalas kompetencé un atbildiba esosajiem
jautajumiem un veikt darbibas, kas nodrosina noteikto uzdevumu izpildi;

11.2. pieprasit un bez maksas sanemt zinas un dokumentus, kas nepiecieSami
civilstavokla aktu registracijai;

11.3. pieklat, iegiit, parbaudit, izmantot un apstradat personas datus saistiba ar
lietojumprogrammas izmantoSanu no centralizétam informacijas sistémam;

11.4. izstradat priekslikumus un rosinat izmainas Dzimtsarakstu nodalas kompetence
€s08ajas jomas;

11.5. sadarboties ar valsts un paSvaldibas institicijam, parstavniecibam noteikto
uzdevumu izpildei;

11.6. sanemt Dzimtsarakstu nodalas darba efektivai organiz&Sanai nepiecieSamo
finanSu, tehnisko un organizatorisko nodroS§inajumu pasvaldibas budzeta
ietvaros;

11.7. piedalities darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas pasakumos;

11.8. 1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

12. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi ir noteikti amata aprakstos
un citos iek$€jos normativajos aktos.

13. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

13.1. organiz€ Dzimtsarakstu nodalas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada
administrativo darbu, nodrosinot darba nepartrauktibu, lietderibu, efektivitati un
tiesiskumu;

13.2. parvalda Dzimtsarakstu nodalas finansu, personala un citus resursus;

13.3. nosaka amatpersonu un darbinieku amata pienakumus;



13.4. savas kompetences robezas izdod Dzimtsarakstu nodalas iek$€jos normativos

aktus;

13.5. sledz saimnieciskos darfjumus Dzimtsarakstu nodalas darba nodrosinasanai,
13.6. bez 1paSa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu tiesa un attiecibas ar

juridiskam un fiziskam personam;

13.7. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas lemumiem,

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.

Tieslietu ministrijas rikojumiem un metodiskiem noradijumiem.

Dzimtsarakstu nodalas vaditaja un vina prombitnes laika vaditaja vietnieka tiesibas
un pienakumus nosaka Civilstavokla aktu registracijas likums.

Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms.

Dzimtsarakstu nodalas darbibu nodrosina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un vina
prombiitnes laika vaditaja vietnieks, kas ir amatpersonas. Tikai Dzimtsarakstu
nodalas amatpersonas registré laulibu un atjauno civilstavokla aktu registra
ierakstu.

Katrs Dzimtsarakstu nodalas darbinieks atbild par fizisko personu datu aizsardzibas
principu ievéroSanu, darba pienakumu izpildes gaita iegtito fizisko personu datu
neizpausanu un konfidencialitates ievéroSanu attieciba uz treSajam personam,
atbilstosi normativo aktu prasibam.

Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma uzraudzibu nodroSina Tieslietu
ministrija, lietderibas kontroli nodrosina Pasvaldiba.

Dzimtsarakstu nodalas nodarbinata faktisko ricibu vai administrativo aktu var
apstridét Pasvaldibas Administrativo aktu stridu komisija.

Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas: vaditaju un ta vietniekus iecel amata
Pagvaldiba péc saskanoSanas ar Tieslietu ministriju.

Dzimtsarakstu nodala katru pusgadu sniedz parskatu par registrétajiem
civilstavokla aktiem Tieslietu ministrijai.

IV. Nosléguma jautajumi

Grozijumus Dzimtsarakstu nodalas nolikuma apstiprina ar Pasvaldibas domes
lémumu.

Lémumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Ropazu
novada dome, saskanojot to ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.
Dzimtsarakstu nodalas nolikums stajas speka 2021.gada 1.oktobri.

Atzit par speku zaud€jusu Stopinu novada paSvaldibas domes 2014.gada 14.maija
apstiprinato Stopinu novada domes Dzimtsarakstu nodalas nolikumu.

Atzit par speku zaudgjusu 2010.gada 6.septembr apstiprinato Garkalnes novada
Dzimtsarakstu nodalas nolikumu.

Atzit par speéku zaudgjusu 2007.gada 24.janvari apstiprinato Ropazu novada
Dzimtsarakstu nodalas nolikumu.

Atzit par speku zaud€jusu Incukalna Dzimtsarakstu nodalas vaditajas J.Silinas
parakstito Incukalna novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumu.



Ropazu novada pasvaldibas
domes priekssédetaja V.Paulane



