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#teirdarbs

lepirkumu nodalas galvena specialista vakance & v

Ropazu novada pasvaldiba

Regd. Nr. 90000067986

aicina darba

Juridiska, publisko iepirkumu un personalvadibas departamenta
lepirkumu nodalas galveno specialistu

(profesijas kods 1221 08)

Galvenie amata pienakumi:

Sagatavot iepirkumu organizésanai nepieciesamo dokumentaciju;


https://www.ropazi.lv/lv

sagatavot iepirkumu dokumentus un saistito dokumentaciju — iepirkuma nolikumus, protokolus, zinojumus, ligumu
projektus, véstules, atzinumus u.tml.;

piedalities iepirkumu proceddras izstrade;

sniegt ieteikumus un pienemt Iemumus par iepirkuma metodes izvéli un piemérosanu;
veikt komisijas sekretara pienakumus iepirkumu komisija;

veikt tiesibu aktu projektu un politikas planosanas dokumentu iepirkumu joma izstradi;
piedalities pasvaldibas ikgadéja publisko iepirkumu planu izstradeé;

izskatit iesniegumus par jautajumiem, kas attiecas uz iepirkumu procediru (konkursu) vai iepirkuma liguma izpildi,
sagatavot atbilzu projektus;

konsultét pasvaldibas darbiniekus un kompetences ietvaros palidzét rast problémsituaciju risinajumus.
Prasibas pretendentiem/-ém:

Profesionala (akadémiska) izglitiba tiesibu zinatné (vélams magistra grads tiesibu zinatné), periodiska zinasanu

papildinasana;

darba pieredze publisko iepirkumu joma valsts parvaldé vai pasvaldibu institdcijas ne mazak ka tris gadi pédéjo 5 gadu

laika;

profesionala pieredze publisko iepirkumu normativo aktu piemérosana;

zinasanas un pieredze darba ar EIS un IUB PVS;

iniciativa, kontroles prasmes un organizatora spéjas;

pieredze juridisku dokumentu projektu sagatavosana;

analitiska domasana un spéjas risinat problémsituacijas;

teicamas komunikacijas un saskarsmes spéjas;

augsta atbildibas sajdta, uzmaniba un precizitate;

spéja stradat un izvertét liela apjoma informaciju;

spéja pienemt lémumus un atbildét par tiem;

teicamas valsts valodas zinasanas;

labas anglu valodas zinasanas;

teicamas digitalas prasmes.
Més piedavajam:
pilnas slodzes darbu (40 stundas nedéla) uz noteiktu laiku;

stabilu atalgojumu 1746,00 EUR pirms nodok|u nomaksas (péc parbaudes laika novértéjuma tiks noteikta individuala
ménesalga, piemérojot individualas ménesalgas izvértésanas principus);

veselibas apdrosinasanu (péc parbaudes termina beigam) un socialas garantijas;
dinamisku darba vidi;

profesionalas attistibas un pilnveides iespéjas;

draudzigus, atsaucigus un profesionalus kolégus;

Darba izpildes vietu Institata iela 1A, Ulbroka, Stopinu pagasta, Ropazu novads



Pieteikumu, noradot “lepirkumu nodalas galvenais specialists”, var iesniegt lidz 2023.gada 5.decembrim

elektroniski parakstitus ar drosu elektronisko parakstu, iesttot dokumentus pasvaldibas e-adresé vai elektroniska pasta
adresé vakances@ropazi.lv.

Pieteikums satur $adus dokumentus:

motivéta pieteikuma véstule;
dzives un darba gaitu apraksts (Europass CV);
izglitibu un kvalifikaciju apliecinosu dokumentu kopijas, t.sk., pédéjo 3 gadu laika apgato profesionalas kompetences

pilnveides kursu dokumentu kopijas un diploma pielikumu kopijas.

Izskatisim to pretendentu pieteikumus, kuri iesniegusi visus noradito dokumentus. Sazinasimies ar pretendentiem, kuri
PEc iesniegto dokumentu izvértésanas tiks izvirziti atlases otrajai kartar.

Pretendentu iesttitie dokumenti un personas dati, uz vakances laiku un noteiktu laiku péc noradita termina beigam,
parzina leditimo interesu ietvaros tiks uzglabati parzipa lietvediba. lesniedzot savu pieteikumu, Jus piekritat savu personas
datu apstradei noraditas vakances pretendentu izvértésanas un atlases procesa un sazipai ar Jums. Nosdtitajos
dokumentos lagums neiekjaut sensitivus (lpasas kategorijas) personas datus. Savu piekrisanu datu apstradei noraditajiem
mérkiem varat atsaukt jebkura laika, sazinoties ar parzini. Parzinis garanté nenodot pretendenta personas datus tresajam
personam, bez pretendenta rakstveida saskanojuma. Parzinis RopaZu novada pasvaldibas Stopinu pagasta parvalde,
Institata iela 1A, Ulbroka, RopazZu novads, Stopinu pagasts.

lepirkumu nodalas jurista vakance & v

Ropazu novada pasvaldiba

Regd. Nr. 90000067986

aicina darba

Juridiska, publisko iepirkumu un personalvadibas departamenta
lepirkumu nodalas juristu

(profesijas kods 2611 01)

Galvenie amata pienakumi:
sagatavot dokumentus, novértéjot pieméroto iepirkuma metodi un dokumentu atbilstibu normativo aktu prasibam,
iepirkumu komisijas un amatpersonu Iemumiem;

sagatavot un ievietot ieks&jas un aréjas sistémas iepirkumu ligumprojektus, iepirkumu ligumu grozijumus, vienosanos
un citu saistito dokumentaciju;

izvertét lepirkumu nodalas specialistu sagatavoto juridisko dokumentu projektus;

veikt nodalas kompetencé esoSo tiesibu aktu projektu un politikas planoSanas dokumentu izstradi;

veikt parskatu sagatavoSanu un iesniegsanu lepirkumu uzraudzibas birojam;

sagatavot un sniegt atzinumus juridisku stridu gadijumos;

nodrosinat pasvaldibas intereSu parstavibu visu limenu Latvijas Republikas tiesas, valsts un pasvaldibu institlcijas;

organizét un kontrolét tiesas nolémumu izpildi;


mailto:vakances@ropazi.lv

konsultét pasvaldibas darbiniekus un kompetences ietvaros palidzét rast problémsituaciju risinajumus.
Prasibas pretendentiem/-ém:

otra limena profesionala augstaka izglitiba tiesibu zinatné;

darba pieredze juridiska specialitaté valsts parvaldé vai pasvaldibu instittcijas;
normativo aktu parzinasana amata kompetences ietvaros

pieredze juridisku dokumentu projektu sagatavosana;

teicamas latvieSu valodas zinasanas;

iniciativa, kontroles prasmes un organizatora spéjas;

prasme vértét faktus, paredzét un novértét riskus;

prasme analizét situaciju, pilnveidot darbibu perspektiva skatijuma;

spéja atzit un identificét problémas, izprast to rasanas célonus un piedavat risinajumu vai sniegt priekslikumus
problémas novérsanai;

[émumu pienemsSanas un atbildibas prasmes;
spéja stradat un izvertét liela apjoma informaciju;

teicamas digitalas prasmes.
Més piedavajam:
pilnas slodzes darbu (40 stundas nedéla) uz nenoteiktu laiku;

stabilu atalgojumu 1746,00 EUR pirms nodok|u nomaksas (péc parbaudes laika novértéjuma tiks noteikta individuala
ménesalga, piemérojot individualas ménesalgas izvértésanas principus);

veselibas apdrosinasanu (péc parbaudes termina beigam) un socialas garantijas;
dinamisku darba vidi;

profesionalas attistibas un pilnveides iespéjas;

draudzigus, atsaucigus un profesionalus kolégus;

Darba izpildes vietu Institata iela 1A, Ulbroka, Stopinu pagasta, Ropazu novads

Pieteikumu, noradot “lepirkurmu nodalas jurists”, var iesniegt lidz 2023.gada 5.decembrim

elektroniski parakstitus ar drosu elektronisko parakstu, iesitot dokumentus pasvaldibas e-adresé vai elektroniska pasta
adresé vakances@ropazi.lv.

Pieteikums satur $adus dokumentus:

motivéta pieteikuma véstule;
dzives un darba gaitu apraksts (CV);
izglttibu un kvalifikaciju apliecinoSu dokumentu kopijas, t.sk., pédéjo 3 gadu laika apgato profesionalas kompetences

pilnveides kursu dokumentu kopijas un diploma pielikumu kopijas.

Izskatisim to pretendentu pieteikumus, kuri iesniequsi visus noradito dokumentus. Sazinasimies ar pretendentiem, kuri
PéEc iesniegto dokumentu izveértésanas tiks izvirziti atlases otrajai kartai.


mailto:vakances@ropazi.lv

Pretendentu iesttitie dokumenti un personas dati, uz vakances laiku un noteiktu laiku péc noradita termipa beigam,
parzipa leditimo interesu ietvaros tiks uzglabati parzipa lietvediba. lesniedzot savu pieteikumu, Jas piekritat savu personas
datu apstradei noraditas vakances pretendentu izvértésanas un atlases procesa un sazipai ar Jums. Nosdtitajos
dokumentos lagums neiekjaut sensitivus (jpasas kategorijas) personas datus. Savu piekrisanu datu apstradei noraditajiem
mérkiem varat atsaukt jebkura laika, sazinoties ar parzini. Parzinis garanté nenodot pretendenta personas datus tresajam
personam, bez pretendenta rakstveida saskanojuma. Parzinis RopaZu novada pasvaldibas Stopinu pagasta parvalde,
Institata iela 1A, Ulbroka, RopaZu novads, Stopinu pagasts.
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