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aicina darba

GRAMATVEDIBAS NODALAS VADITAJA VIETNIEKU,
GALVENA GRAMATVEZA VIETNIEKU

(profesijas kods 1346 03)

Galvenie amata pienakumi:
parbaudit un kontrolét pasvaldibas struktarvienibu iesniegto gramatvedibas dokumentu un atskaisu atbilstibu normativo aktu
prasibam un llgumu nosacijumiem;

veikt Eiropas Savienibas strukttrfondu un citu politisku instrumentu lidzfinanséto projektu un valsts investiciju programmu
projektu finansu kontroli;

parbaudit un gramatot dazadas atskaites par pieskirta finanséjuma izlietojumu;

kontrolét naudas plisma funkcionalo kategoriju piemérosanu;
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sagatavot un iesniegt Valsts Kases eParskatu sistéma ménesa, ceturksna atskaites; kontrolét nepiecieSamo atskaisu
iesniegSanu VID un CSP;

sniegt atbildes un konsultét pasvaldibas darbiniekus, fiziskas un juridiskas personas amata kompetences jautajumos;
sagatavot un iesniegt parskatus projektu uzraudzibas iestadém;

piedalities inventarizacijas un gada parskata sagatavosana.
Prasibas pretendentiem:

augstaka izglitiba gramatvedibas, ekonomikas vai finansu joma;

pieredze gramatvedibas uzskaité valsts vai pasvaldibu budzeta iestadés pédéjo piecu gadu laika;
pieredze darba valsts budzeta un pasvaldibu budzetu parskatu sistéma;

pieredze projektu gramatvedibas dokumentu un parskatu sagatavosana;

valsts valodas prasmes augstakaja limenr;

izcilas digitalas prasmes (MS Office); pieredze darba ar SIA “ZZ-dats” programmam BUDZIS un G-VEDIS var tikt uzskatita par
prieksrocibu;

normativo aktu gramatvedibas joma parzinasana un prasme to piemérosana;
analitiska domasana, precizitate un augsta atbildibas sajita;

spéja pienemt lemumus un uznemties atbildibu;

spéja patstavigi organizét savu un komandas darbu;

teicamas sadarbibas un komunikacijas prasmes.
Pievienojoties masu kolektivam pretendenti/-es iegus:

pilnas slodzes darbu (40 stundas nedéla) uz nenoteiktu laiku;
darba veikSanas vietu Institata iela 1A, Ulbroka, Stopinu pagasta, Ropazu novada;

atalgojumu 1819 EUR pirms nodoklu nomaksas (péc parbaudes laika darba snieguma novértéjuma tiks noteikta individuala
ménesalga lidz 2246 eiro, nemot véra individualas kvalifikacijas novértéjumu);

socialas garantijas atbilstosi Ropazu novada pasvaldibas amatpersonu un darbinieku atlidzibas un socialo garantiju nolikuma
noteiktajam;

atbalstu profesionalaja izaugsme.
Pieteikumu un tam pievienojamos dokumentus var iesniegt lidz 2024.gada 20.jdnijam (ieskaitot)

elektroniski, parakstitus ar elektronisko parakstu, nosatot uz adresi —vakances@ropazi.lv, téma noradot: “Pieteikums

Gramatvedibas nodalas vaditaja vietnieka, galvena gramatveza vietniekaamatam”;
personigi vai ar pasta starpniecibu Institata iela 1A, Ulbroka, Stopinu pagasta, Ropazu novada, adreséjot Personala vadibas
nodalai.

Pieteikums satur sadus dokumentus:

pieteikuma véstule un piekrisana personas datu apstradei konkursa ietvaros;
iss dzives un darba gaitu apraksts;

motivacijas véstule;
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izglttibas dokumentu kopijas, t.sk., pédéjo 3 gadu laika ieglto profesionalas kompetences pilnveides dokumentu kopijas;

valsts valodas prasmes aplieciba (ja nepieciesams).

E-pasts jautajumiem vai papildus informacijai: vakances@ropazi.lv, talrunis 27757385.
Izskatisim to pretendentu pieteikumus, kuri noraditaja termina iesniegusi visus noraditos dokumentus!

Pretendentu jesttitie dokumenti un personas dati, uz vakances laiku un noteiktu laiku péc noradita termipa beigam, parzina
leditimo interesu ietvaros tiks uzglabati parzipa lietvediba. lesniedzot savu pieteikumu, Jas piekritat savu personas datu apstrader
noraditas vakances pretendentu izvértésanas un atlases procesa un sazipai ar Jums. Nosutitajos dokumentos lagums neiekjaut
sensitivus (Ipasas kategorijas) personas datus. Savu piekrisanu datu apstradei noraditajiem mérkiemn varat atsaukt jebkura laika,
sazinoties ar parzini. Parzinis garanté nenodot pretendenta personas datus tresajam personam, bez pretendenta rakstveida
saskanojuma. Parzinis RopaZu novada pasvaldibas Stopinu pagasta parvalde, Institdta iela 1A, Ulbroka, RopaZu novads, Stopinu
pagasts.
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