
SIA Vilkme aicina darbā namu pārvaldniekus

Publicēts: 07.10.2024.

SIA VILKME aicina darbā Namu pārvaldniekus (Darba vietas Ropažos un Stopiņos)

Mēs piedāvājam:

Prasības pretendentam:

Iespēju profesionālajai un personīgajai izaugsmei;

Iespēju apmeklēt mācības, prasmju un zināšanu pilnveidošanai;

Atsaucīgus, gudrus un atbalstošus komandas biedrus;

Atalgojumu līdz 2000 EUR (bruto) un sociālās garantijas;

Veselības apdrošināšanu, u.c.

Vēlama namu pārvaldnieka kvalifikācija (5. līmenis);

Pieredze namu pārvaldīšanā, tiks uzskatīta par priekšrocību;

B kategorijas autovadītāja apliecība;

https://www.ropazi.lv/lv


Saistītas tēmas

Kapitālsabiedrības  Vakances

https://www.ropazi.lv/lv/jaunums/sia-vilkme-aicina-darba-namu-parvaldniekus

Darba pienākumi:

 

Pretendentus lūdzam iesūtīt pieteikuma vēstuli un CV uz  e-pastu  vilkme@vilkme.lv

Papildus informācija pa tālruņiem 27 011 565 vai 67 901 050

Pamatojoties uz Vispārīgo datu aizsardzības regulu, informējam, ka pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks

apstrādāti, lai nodrošinātu šī atlases konkursa norisi atbilstoši normatīvajiem aktiem nodarbinātības jomā. 

 

Spēja pieņemt lēmumus un uzņemties atbildību;

Teicamas komunikācijas prasmes.

Nodrošināt dzīvojamo māju pārvaldīšanu, apsaimiekošanu, rekonstrukcijas, renovācijas un restaurācijas darbu plānošanu,

izpildes organizēšanu un kontroli, saskaņā ar normatīvajiem aktiem;

Veikt dzīvojamo māju vizuālo apskati,  sagatavot vizuālās apsekošanas aktus;

Piedalīties plānoto apsaimniekošanas tāmju un remontdarbu plānu sagatavošanā;

Uzturēt ar nekustamā īpašuma pārvaldīšanu, apsaimniekošanu un uzturēšanu saistīto dokumentāciju saskaņā ar normatīvo

aktu prasībām;

Veikt dzīvokļu īpašnieku kopsapulču, aptauju un ar to saistīto dokumentu sagatavošanu, noformēšanu un saglabāšanu

(protokoli, u.c.);

Izskatīt iedzīvotāju, īrnieku un nomnieku iesniegumus un priekšlikumus, un sagatavot atbildes uz tiem.
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